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1. INTRODUCCIÓN 

Este manual de uso del Software de Auditoría “S2a” tiene como propósito ayudar, mediante la 

explicación de los distintos menús de la aplicación, a optimizar el uso eficiente de esta herramienta para la 

ejecución de un trabajo de auditoría. 

Cuando se selecciona una auditoría, a continuación aparece la pantalla principal de la aplicación: 

 

En la parte superior del centro de la pantalla se indica el código y el nombre de la auditoría que 

hemos elegido en la pantalla anterior, y en la parte de arriba, se muestra la barra con las distintas opciones 

de menús.  

Como veremos en los capítulos siguientes, la aplicación está diseñada para ser utilizada de “izquierda 

a derecha” y desde “arriba hacia abajo”. En el menú “S2a” configuraremos la aplicación. Empezaremos el 

trabajo importando el diario y otros documentos importantes en los menús Inicio y General. Posteriormente 

analizaremos la información extraída de los diarios en Análisis previo y Auditoría Fiscal; para seguidamente 

realizar la planificación del trabajo en el menú Planificación. La ejecución del trabajo la realizaremos en el 

E.G.A., el cual revisaremos en el menú Revisión; para finalmente, obtener unos Resultados finales. Siempre 

tendremos presente el Menú KAM para la identificación y resolución de las áreas de riesgo. Los últimos 

menús, Gestión Despacho y Recursos auxiliares, lo usaremos para realizar copias de seguridad, ampliar lista 

aleatoria, etc.  

En los capítulos siguientes se indicará detalladamente las distintas opciones de los menús que se 

muestran en la pantalla principal. 
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2. TABLA DE AUDITORÍAS 

En la primera pantalla que vemos tras insertar nuestro usuario y contraseña, aparecerá el listado de 

Auditorías/Encargos que tenemos cargados en la Aplicación “S2a+” 

 

 La ventana se divide en dos partes: la superior, donde podemos crear, modificar, importar etc. las 

auditorías; y la inferior, donde podemos crear nuevos grupos o carpetas que contendrán las auditorías de 

diferentes ejercicios. 

 A continuación explicamos cada uno de los botones de cada parte: 

2.1 Auditorías 

En la parte superior de la pantalla encontramos los siguientes botones: 

2.1.1 Seleccionar   

Una vez tengamos alguna auditoría creada y aparezca en esta tabla, pulsando sobre ella a 

continuación en “Seleccionar” accederemos a la pantalla principal de la auditoría seleccionada. 
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2.1.2 Nueva Auditoría  

Podremos crear auditorías pulsando el botón “Nueva”. Una vez pulsado este botón, el programa nos 

preguntará si queremos crear una auditoría completamente nueva o una auditoría recurrente de alguna 

auditoría ya creada en años anteriores mediante la siguiente pantalla: 

 

i) Crear una auditoría completamente nueva 

Mediante esta opción, crearemos una auditoría completamente nueva. La aplicación nos solicitará los 

siguientes datos referidos a la auditoría que vamos a crear: 

 

El “Código de Auditoría” será un código invariable a partir del cual la “Tabla de Auditorías” ordenará 

todos los trabajos o encargos. Este código es único para toda la aplicación, es decir, no es posible crear dos 

auditorías con el mismo código. 



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

13 

Por otro lado, debemos introducir el Nombre de la Auditoría y el Ejercicio que vamos a auditar. 

Además, podremos elegir el tamaño de la lista aleatoria para la realización de las pruebas de 

cumplimiento. El tamaño predeterminado de esta lista es de 25.000 elementos, pero se puede modificar 

posteriormente si en este momento no sabemos el número de elementos que vamos a tener.  

Por último, deberemos seleccionar el grupo al que pertenece y el sector de actividad, pulsando sobre 

el desplegable. 

ii) Importar datos de una auditoría anterior (recurrente) 

Mediante esta opción, crearemos una auditoría recurrente a partir de una auditoría ya creada con 

anterioridad. La aplicación capturará información y documentación de la auditoría precedente para 

mantenerlos en la auditoría que se va a crear. 

En la siguiente pantalla elegiremos cuál es la auditoría precedente: 

 

Una vez elegida la auditoría precedente, la aplicación nos solicitará que indiquemos el Código que 

deseamos usar para la nueva auditoría. 
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La aplicación nos mostrará las diferentes opciones de captura de información que podremos traer de 

la auditoría predecesora a la auditoría que vamos a crear: 

 

Una vez seleccionadas las opciones que más nos interesen y pulsemos el botón “Siguiente”, la 

aplicación comenzará el proceso de creación. Una vez termine nos dirá que la Auditoría se ha creado 

correctamente. 
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2.1.3 Modificar   

Cuando tengamos alguna auditoría creada y aparezca en esta tabla, podremos seleccionarla y, 

pulsando el botón “Modificar”, el programa nos permitirá modificar el nombre y año de la auditoría y el grupo 

al que pertenezca. 

Nota: una vez creada, el código de una auditoría no se puede modificar 

2.1.4 Eliminar   

Usando esta opción, el usuario puede eliminar una auditoría de la tabla de auditorías. 

2.1.5 Importar   

Mediante esta opción se puede importar un trabajo de auditoría, por medio de una copia de seguridad 

del trabajo generada previamente por un usuario. Pulsando esta opción nos aparecerá la siguiente ventana. 

 

En esta ventana podremos elegir la carpeta donde está la copia de seguridad de la auditoría que 

queremos importar. Veremos la siguiente pantalla: 
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Nos recuerda que vamos a importar la auditoría con esos datos y que si ya existe se sobrescribirán los 

datos. Seleccionaremos el grupo al que pertenece y, tras darle a aceptar se nos importará la auditoría, que 

aparecerá en la tabla de auditorías. 

2.1.6 Backup   

Seleccionaremos aquellas auditorías que queremos realizar copia de seguridad en el cuadrado situado 

a la derecha del todo y pulsando sobre este botón haremos las copias de seguridad de todas las auditorías 

seleccionadas.  

Nota: de forma predeterminada, las copias de seguridad se guardan en la carpeta 

“S2a”2/backup. 

2.1.7 Impresión de Papeles de Trabajo   

Mediante esta opción imprimimos el trabajo de auditoría en un formato HTML, el cual podrá utilizarse 

como la propia aplicación, pero únicamente en modo de consulta (Salvo los documentos adjuntos que sean 

editables: Excel, Word…). Si seleccionamos una auditoría y le damos a esta opción, aparecerá la siguiente 

pantalla: 
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Al pulsar en Aceptar, en la siguiente pantalla, elegiremos si queremos generar todos los documentos o 

sólo los de aquellas subcuentas que estén auditadas: 

 

Nota: Este proceso puede durar varias horas, dependiendo de la magnitud de la auditoría y 

de la capacidad de su ordenador.  

2.1.8 Bloquear/Desbloquear   

Con este botón, una vez terminado el trabajo, podrán bloquearse los papeles de trabajo 

correspondientes, de forma que los cambios de versión de la aplicación no afecten a las auditorías ya 

finalizadas, si así se desea.  
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Así, si seleccionamos una auditoría y pulsamos sobre “Bloquear/Desbloq.” la aplicación nos preguntará 

si deseamos bloquear la auditoría. Pulsando en aceptar, nos generará de forma automática los papeles de 

impresión.  

Una auditoría bloqueada puede ser desbloqueada en cualquier momento, de forma que siempre 

tendremos posibilidad de recuperar la auditoría que se bloqueó. Al desbloquearse y abrirla con una versión 

más nueva, se actualizará de versión realizando una copia de seguridad de la versión anterior. 

Nota: En el caso de querer recuperar la copia de seguridad en la versión de “S2a” en la 

que se finalizó el trabajo, deberá solicitar al equipo de “S2a” el instalador correspondiente  

2.2 Ordenación de Auditorías: Creación de Grupos de Auditorías 

En la parte inferior de la pantalla encontramos una serie de botones que nos permiten crear carpetas 

que facilitan la ordenación de las auditorías por grupos homogéneos, dado que en la práctica resulta de gran 

utilidad organizar las auditorías por grupos. 

2.2.1 Crear Nuevo Grupo de Auditorías   

Pulsando este botón, nos aparecerá la siguiente ventana: 

 

 Deberemos escribir el código del grupo y su nombre. De manera opcional podremos poner la 

imagen o logo de la empresa. 

2.2.2 Modificar   

Una vez tengamos algún grupo creado y aparezca en esta tabla, el programa nos permitirá modificar 

el nombre y la imagen. 

Nota: el código de grupo no se puede modificar 
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2.2.3 Eliminar   

Usando esta opción, el usuario puede eliminar un grupo de la tabla de auditorías. 

Nota: Sólo podrá borrarse cuando se hayan borrado las auditorías que contenga 

2.2.4 Ordenar   

Pulsando sobre esta opción podremos ordenar las carpetas por grupos o por años.  

La opción de orden por años la hará el programa de forma automática ya que a cada auditoria 

cargada le habremos indicado el año al ser creada. 

2.3 Configuración  

Este botón es un acceso directo a algunos apartados que podemos necesitas sin entrar en una 

auditoría concreta. A través de esta opción, podemos acceder a las opciones siguientes: 

2.3.1 Manual de Control de Calidad del Despacho   

Al pulsar esta opción se nos abrirá una ventana donde podremos añadir nuestro propio Manual de 

Control de Calidad. La ventana que se muestra es la siguiente: 

 

En esta ventana elegiremos el archivo que contenga el manual, que deberá estar en formato .pdf, y 

se guardará en el programa para posteriores consultas e impresiones de auditorías. 

2.3.2 Máster de Documentos   

Pulsando esta opción se accede a un menú de documentos utilizados frecuentemente por el auditor: 

modelos de cartas (circularización, manifestaciones, encargo, ...), legislación (NIA), etc. que nos ayudarán a 

la realización del trabajo de auditoría.  
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2.3.3 Mi Despacho   

Pulsando en esta opción podemos introducir los datos relativos a nuestro despacho: 

 

2.3.4 Parámetros de Conexión en Red   

Si en el despacho los usuarios están conectados por una red interna, mediante esta opción se pueden 

configurar los distintos parámetros del programa para su uso dentro de esa red. La instalación del programa 

en el servidor y su configuración la realizará el equipo técnico de “S2a”.  

2.3.5 Configuración PC   

En la última versión, con la finalidad de acelerar la carga de auditorías, se ha facilitado un menú, en el 

que se podrán desactivar algunas tareas.  

La ventana en la que podemos observar la ruta de acceso al menú de opciones de configuración, es la 

siguiente: 
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En la siguiente figura se observan las tres tareas configurables en esta versión. Una vez desactivadas, 

no volverán a lanzarse al inicio de la auditoría actual. Estas opciones siempre podrán ser accesibles y 

modificables en cada inicio de sesión. Es importante advertir que estas funciones son a nivel de auditoría. 

Esta opción será modificada bajo las instrucciones del equipo técnico de “S2a”. 

 

2.4 Soporte  

Esta opción la pulsaremos para utilizar el programa “Teamviewer”. En caso que tengamos una duda o 

incidencia relativa al programa, el equipo técnico de “S2a” nos pedirá conectarnos por control remoto a 

nuestro ordenador a través de Teamviewer. Pulsando esta opción nos aparece la siguiente pantalla: 
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 Para comenzar la sesión de soporte online tendréis que facilitarle al equipo técnico de “S2a” el 

número ID y la contraseña. 

Nota: Cada ordenador tiene un número de ID fijo, sin embargo, para asegurar la 

confidencialidad del cliente, la contraseña cambia cada vez que entramos en el programa. 

Para más información consulte la siguiente página web: www.teamviewer.com/es 

2.5 Información  

Si pulsamos sobre esta opción, encontraremos el manual del programa e información sobre la versión 

de “S2a”. 

2.6 Salir   

Pulsando esta opción, cerraremos la aplicación. 

  



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

23 

3. MENÚ S2a+ 

En este menú se gestionan las bases de datos y las opciones básicas de la aplicación, como los 

distintos trabajos de auditoría, los usuarios del software y la configuración del despacho de auditoría. El 

menú tiene estas opciones: 

 

A continuación explicamos cada una de ellas en detalle: 

3.1 Tabla de Auditorías  

Si pulsamos esta opción, nos aparecerá de nuevo la tabla de auditorías, donde podremos cambiar de 

auditoría, crear una nueva, importar, etc. 

3.2 Configuración   

En este apartado podemos incluir los detalles de nuestro despacho y gestionar los usuarios de la 

aplicación. Al pulsar esta opción, se abre el submenú siguiente: 

 

3.2.1 Mi Despacho   

Pulsando en esta opción podemos introducir los datos relativos a nuestro despacho: 



Manual de uso de la aplicación «S2a+» 

 

      Para más información llame al teléfono 953 369 892 o envíe un correo a “info@s2auditecnia.com” 

24 

 

3.2.2 Usuarios   

Aquí podemos gestionarlos niveles de permisos en cada auditoría. Al seleccionar esta opción, se 

muestra la siguiente pantalla: 

 

Así, podremos modificar los niveles de permisos en cada auditoría posicionándonos directamente 

sobre el nivel que deseamos asignar al usuario.  

Además, en esta pantalla también podremos modificar la contraseña de cada usuario.  

Finalmente queremos destacar la opción de “Auto-revisión”, que supondrá que para aquellos usuarios 

que activen la misma, la aplicación considerará que este trabajo no requerirá un proceso de revisión, por lo 

que los DPA’s realizados por este usuario pasarán directamente a color verde, identificativo de que han sido 

completados, no existiendo, por tanto, el proceso intermedio de revisión (en este caso, el DPA pasa a tener 

un color amarillo, en espera que el trabajo sea revisado). 
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3.2.3 Parámetros de Conexión en Red   

Si en el despacho los usuarios están conectados por una red interna, mediante esta opción se pueden 

configurar los distintos parámetros del programa para su uso dentro de esa red. La instalación del programa 

en el servidor y su configuración la realizará el equipo informático de “S2a”.  

3.2.4 Configuración PC   

Esta opción será modificada bajo las instrucciones del equipo técnico de “S2a”. 

 

3.3 Manual de Control de Calidad  

Al pulsar esta opción se nos abrirá una ventana donde podremos añadir nuestro propio Manual de 

Control de Calidad. La ventana que se muestra es la siguiente: 

 

En esta ventana elegiremos el archivo que contenga el manual, que deberá estar en formato “.pdf”, y 

se guardará en el programa para posteriores consultas e impresiones de auditorías. 
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3.4 Ayuda  

Con esta opción del menú tendrá acceso a este Manual de uso. En las demás ventanas del programa 

podrá ver este icono, el cual le llevará a la parte del Manual correspondiente a la ventana que esté 

consultando. 

3.5 Salir  

Pulsando esta opción la aplicación se cerrará. 
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4. MENÚ INICIO 

Usando este menú podremos importar el plan contable adecuado para nuestro cliente, insertar los 

diarios del cliente y consultarlos y editar el plan contable importado.  

El menú se compone de las siguientes opciones, que explicaremos con más detalle a continuación: 

 

4.1 Inserción de Diario  

En este apartado vamos ver cómo a insertar y actualizar los diarios de la empresa a auditar. 

4.1.1 Definir Plan Contable  

Al entrar en una auditoría completamente nueva, lo primero que tendremos que hacer es definir el 

plan, veremos la siguiente pantalla:  

 

Pulsando en el botón “Definir”, nos aparecerá la siguiente ventana: 
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Abriendo la lista desplegable, podremos elegir uno de los Planes Generales Contables que están 

integrados dentro de la aplicación: 

 Plan General Contable 

 Plan General Contable abreviado 

 PGC Entidades sin ánimo de lucro normal 

 PGC Entidades sin ánimo de lucro abreviado 

 PGC Cooperativas normal 

 PGC Cooperativas abreviado 

 Plan de Aseguradoras Normal 

 Plan SGR 

Tras elegir una opción y aceptarla, la aplicación importará el PGC adecuado para el cliente.  

Nota: Tras esta importación, desaparece este apartado. Una vez elegido e importado un 

tipo de Plan Contable, esta elección no se puede modificar 

4.1.2 Inserción/Actualización de Diario 

Una vez definido el Plan Contable, la pantalla de inserción de diarios será la siguiente: 
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En la parte inferior de la pantalla, vemos varias opciones: 

a) Cargar diario contable (total o parcial): Esta elección la marcaremos para importar cada 

uno de los diarios de nuestro cliente, ya sea un archivo único o varios. Podremos importar todos 

los diarios que necesitemos para realizar la auditoría. Para que “S2a” sepa cuál es el año a 

auditar deberemos definirlo a la hora de crear la auditoría o modificarlo en la Tabla de 

Auditorías. 

b) Reemplazar asientos (sustitución): Esta opción es para reemplazar asientos del diario del 

ejercicio N. 

c) Actualización de diario (comparación): Si queremos actualizar el diario completo, 

marcaremos esta opción. 

A continuación explicaremos las opciones con más detalle (Ver apartados A, B Y C) 

i) Cargar diario contable (total o parcial) 

Esta opción la utilizaremos para importar cada uno de los diarios de nuestro cliente, ya sea un archivo 

único o varios. Podremos importar todos los diarios que necesitemos para realizar la auditoría. También 

seleccionaremos esta opción para importar sólo algunos asientos. 

Debemos tener el diario en formato “csv (delimitado por comas)” (Para más información, ver 

explicación en el apartado “Adaptación diarios”) 

Seleccionando esta opción e indicando el fichero a importar, podemos pulsar en Siguiente y se nos 

abrirá la pantalla de Opciones; Luego debemos pulsar en Confirmar y se insertará el diario.  
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ii) Reemplazar asientos (sustitución): 

Esta elección es para reemplazar asientos del diario del ejercicio N. El programa sustituirá los asientos 

del fichero por los que ya estaban importados, sin realizar ninguna comparación.  

Seleccionando esta opción e indicando el fichero a importar, podemos pulsar en Siguiente y se nos 

abrirá la pantalla de Opciones; Luego debemos pulsar en Confirmar y se reemplazarán los asientos.  

iii)  Actualización de diario (comparación): 

La opción “Actualización diario” nos permite actualizar tantas veces como sea necesario el diario del 

año N que estamos auditando, por si hemos comenzado la auditoría con un diario interino y nos facilitan con 

el paso del tiempo el diario final o definitivo. 

Seleccionando esta opción e indicando el fichero a importar, podemos pulsar en “Siguiente” y se nos 

abrirá la pantalla de Opciones; Luego debemos pulsar en Confirmar y nos aparecerá la ventana siguiente: 

 

Marcando “He leído la información” y pulsando ‘siguiente’, nos aparecerá la siguiente pantalla: 
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Aquí podremos iniciar la comparación y la aplicación comparará los dos diarios. Deberemos marcar la 

opción de “Asientos en HTML” si queremos ver los asientos que se han eliminado, reenumerado o añadido. 

Al finalizar la comparación se muestra la ventana siguiente: 
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Ahora al pulsar en el botón ‘ver Estadística’, la aplicación generará un fichero HTML (tipo web) que 

nos indica los asientos eliminados, renumerados o nuevos en el diario final comparado con el diario anterior, 

según el ejemplo siguiente: 

 

Si pulsamos en el número de uno de los asientos, veremos los detalles de cada asiento eliminado, 

reenumerado, o nuevo. En el caso de haber realizado trabajo en asientos que se han eliminado, al actualizar 

el diario, perderemos el trabajo realizado en estos asientos.  

Una vez revisados los cambios, se elige ‘siguiente’ en la ventana de la aplicación y podemos actualizar 

el diario pulsando ‘Iniciar Actualización’. Antes de realizar este proceso, la aplicación realizará una copia de 

seguridad de la base de datos. En el caso de que este diario implique cambios en la materialidad planificada, 

nos avisará antes: 
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Pulsando en “Si” se realizará la actualización de diario. 

Seleccionando una de las opciones e indicando el fichero a importar, podemos pulsar en Siguiente y 

se nos abrirá la pantalla de “Opciones”. 

4.1.3 Opciones   

En este apartado seleccionaremos las diferentes opciones para importar el diario, la pantalla que se 

muestra es la siguiente: 

 

Entre las opciones, se encuentran: 

- Selección manual de columnas: “S2a” identifica de forma automática el contenido de cada 

columna. En caso de que queramos seleccionar de forma manual, pulsaremos esta opción. 

- Cuadrar asientos automáticamente: Cuando tenemos diarios con asientos que descuadran, 

podemos pulsar esta opción para que el diario lo cuadre, llevando el descuadre a una subcuenta 

555. 

- Crear cuentas sin definir en área de contingencias: En el caso que se detecten subcuentas en el 

fichero que no tienen cuenta a 3 o 4 dígitos definida en el Plan Contable seleccionado, la 

aplicación creará estas cuentas en el área de contingencias para, posteriormente definirlas. Si no 

pulsamos esta opción, deberemos definir la cuenta antes de importar el diario. En el capítulo 5.4 

veremos cómo modificar estos datos para incluirlos en el área correspondiente. 

- Búsqueda de saldo en todas las subcuentas: Con esta opción marcada, el programa casará los 

apuntes para identificar aquellos apuntes que forman el saldo de cada una de las subcuentas. 
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- Copia de seguridad: Realiza una copia de seguridad para poder recuperarla en caso de 

necesitarlo. Recomendamos marcar esta opción siempre. 

- Dividir asientos: Esta opción permite hacer la división automática de los asientos múltiples que 

tiene la empresa contabilizados de cara a nuestro trabajo de auditoría; de esta forma podemos 

aumentar los asientos tipo definidos, a la vez que permite mitigar el riesgo de fraude como 

consecuencia de una mayor identificación del proceso contable llevado a cabo por la empresa. 

Cabe señalar que esta división de asientos se realiza de forma interna para el trabajo del auditor; 

no modificando en ningún caso el diario contable de la empresa. 

- Detectar asientos tipo automáticamente: Teniendo en cuenta que en la mayoría de las 

contabilidades existen “asientos tipo comunes”, pulsando está opción se realizará una detección 

automática de asientos tipo al cargar el diario. 

- Identificaciones asientos especiales: Pulsando esta opción, podremos indicar el número de 

asiento de apertura, y, si los hubiera, los números de asiento de regularización y de cierre del 

ejercicio. Si no conocemos en este momento los números de estos asientos, se podrá indicar 

posteriormente cuáles son estos “asientos especiales”. 

Si pulsamos siguiente, nos llevará a la pantalla de confirmación. 

4.1.4 Confirmación   

En este apartado comprobaremos las opciones seleccionadas y confirmaremos la importación 

pulsando el botón “Generar”. 

 

Si hemos pulsado la selección manual de columnas o si el programa no ha identificado correctamente 

las columnas nos aparecerá la siguiente ventana: 
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En esta pantalla debemos indicar a la aplicación los detalles del fichero que queremos importar: 

 Si el fichero no tiene una fila de encabezados, desmarcamos esta opción 

 Si el formato de la fecha es distinta, se puede cambiar mediante la lista desplegable 

 En el caso de otro tipo de separador de fechas, miles o decimales, se puede modificar. 

También indicaremos a la aplicación en que columna del fichero puede encontrar la información 

solicitada. Pulsamos ‘Guardar y salir’, y el programa iniciará la inserción del diario a cargar o actualizar.   

4.1.5 Modificar Fecha del Periodo de Auditoría/Planificación 

Finalmente encontraremos la pantalla de esta forma: 
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En esta ventana podremos observar el estado de inserción de los diarios. El color verde oscuro indica 

el diario correspondiente al ejercicio de la auditoría que estamos realizando.  

En la parte superior de la pantalla encontramos los siguientes botones: 

  Este botón nos da acceso a las fechas y podremos modificarlas: 
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Nos da Información acerca de los colores de esta pantalla, que se verán una vez insertemos algún 

diario.  

4.1.6 Modificar Asientos Especiales de Diario 

Si pulsamos sobre el número de asiento de apertura, cierre o regularización podremos modificarlo. 

 

4.1.7 Eliminar Diario 

Si pulsamos sobre el botón  que apareceré a la izquierda del año, eliminaremos el diario. 

Debemos recordar que para actualizar el diario del ejercicio N, no es necesario eliminarlo primero. En caso de 

querer modificar el diario N-1 o N+1, eliminaremos el diario y lo cargaremos de nuevo.  

4.1.8 Adaptación de Diario a Importar 

Debemos preparar un fichero Excel con el diario del cliente que contenga, al menos, las columnas 

siguientes: 

 Número de asiento 

 Fecha de asiento 

 Código de subcuenta 

 Importe Debe 

 Importe Haber 

Además, podremos incorporar información sobre el nombre de la subcuenta, el documento contable y 

la descripción de la línea del diario. 

A continuación se muestra un ejemplo de un fichero Excel con esas columnas: 
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Este fichero deberá estar limpio de “puntos y comas (;)” y de filas vacías, y no puede tener más de 

una fila de encabezados, para evitar que nos dé error a la hora de importarlo.  

Una vez preparado este fichero en Excel debemos guardarlo con el tipo de archivo “CSV (delimitado 

por comas)”, según podemos ver en la siguiente imagen: 

 

4.2 Suministro Inmediato de Información «SII»  

En este apartado podremos incorporar las transacciones declaradas por la empresa auditada a través 

del “SII” de forma que automáticamente se identificarán todos los movimientos declarados y tendremos la 

posibilidad de validar automáticamente, como procedimientos sustantivos, todas las operaciones que tanto 

clientes-deudores como proveedores-acreedores han manifestado su conformidad en el “SII”. Al entrar, 

veremos la siguiente pantalla: 
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En la parte superior podemos observar en qué meses tenemos información cargada. En este ejemplo, 

tenemos asientos de diario en todos los meses del año, pero todavía no hay ningún fichero importado del 

SII. A continuación explicamos los diferentes símbolos que vemos en esta parte de la pantalla: 

   Mediante es tas  opciones   

 Mediante estos botones cambiamos de periodo para mostrar en la pantalla e insertar el SII. 

 Pulsando este botón se muestran los mayores de las cuentas 472 o 477 según estemos en 

Emitidas o Recibidas. 

 Esta línea muestra los meses que hay datos de diario. 

 Esta línea muestra los meses que hay datos del SII. 

 Pulsando este botón nos lleva a la pantalla de importación de ficheros SII. También podemos 

acceder directamente pulsando en “Emitidas” y/o “Recibidas” en la parte superior de la pantalla. 

4.2.1 Importar Fichero SII 

En este ejemplo vamos a importar un fichero de facturas recibidas en el ejercicio N, para las emitidas 

se hará de igual forma. 
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Estando en esta pantalla, debemos pulsar el botón “+” y se nos abrirá la siguiente pantalla para 

seleccionar el fichero: 

 

Cuando pulsemos en Aceptar, el programa importa la información y automáticamente busca los 

asientos de diario que se corresponden con la información del SII, lo podemos ver en la siguiente pantalla: 
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Como podemos observar, el programa detecta el Estado de la factura declarada en el SII y lo asocia 

con un símbolo: 

 

- Contrastada: El emisor y el receptor han registrado la factura, coincidencia en el NIF del emisor, 

número de factura y fecha de expedición. 

- No contrastada: El emisor o el receptor no han registrado la factura (no hay coincidencia en el 

NIF del emisor, número de factura del emisor o fecha de expedición), a pesar de que tiene 

obligación de presentarla. 

- No contrastable: Estas facturas no permiten contrastarse. La otra parte no tiene la obligación de 

declarar en el SII sus facturas o no procede dicho contraste. 

- Parcialmente contrastada: El emisor y el receptor han registrado la factura (coincidencia en el 

NIF del emisor, número de factura del emisor y fecha de expedición), pero tiene discrepancias en 

algunos datos de la factura. Revise el bloque “Datos Descuadre Contraparte” del archivo de 

consulta para identificar en qué consiste el descuadre. 

El campo “Ref” muestra el asiento contable que se corresponde con esa línea del SII y que podremos 

auditar desde esta pantalla si así lo consideramos, pulsando sobre el cuadrado de “Auditado” se nos abrirá la 

pantalla de auditar asiento y podremos marcar la opción SII: 
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Si volvemos a la pantalla “General” del SII, tendremos la siguiente imagen: 

 
 

Los gráficos de la parte inferior nos muestran los asientos detectados en el SII y su Estado 

(Contratada, No contrastada, Parcialmente contrastada y No contrastable) del total de asientos de diario 

correspondientes a facturas emitidas o recibidas. 

4.3 Módulo de Conciliación de Cuentas  

En este apartado podremos incorporar los extractos bancarios de forma que automáticamente se 

identificaran todos los movimientos registrados por el banco y tendremos la posibilidad de obtener informes 

de conciliación y validar, como procedimientos sustantivos, todas las operaciones que han sido registradas 

por el banco. Al entrar, veremos la siguiente pantalla: 
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En esta pantalla nos encontramos con la información de las distintas subcuentas de Tesorería. En la 

columna Concilia, si pulsamos dos veces en , podremos acceder a dos formas de conciliación. 

 C43: Con esta opción podremos conciliar archivos en formato Cuaderno o Norma 43, de forma 

que nos aparecerá una pantalla con los movimientos conciliados y las diferencias. 

 Concilia: Este módulo de “S2a”+ permite crear informes de conciliación con extractos bancarios 

en archivos Excel o Norma 43 y traslada la información contratada a los movimientos de diario. 

4.3.1 Utilidad Aplicación C43   

A través de este apartado, el programa podrá leer los diferentes archivos emitidos por entidades 

financieras denominados Norma o cuaderno 43 y compararlos con los movimientos registrados en la 

contabilidad. Accederemos a la siguiente pantalla: 
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Aquí deberemos seleccionar el archivo a importar en la parte superior. Una vez conciliado, el 

programa nos mostrará las diferencias que ha encontrado. 

4.3.2 Utilidad Aplicación “S2ac” Concilia  

A través de este apartado, el programa accederá al programa de conciliaciones “S2a” Concilia y 

podremos realizar un informe con las diferentes partidas conciliatorias entre el mayor de la subcuenta 

seleccionada y un documento externo (extracto bancario, cuaderno 43, mayor de una subcuenta, etc.). Al 

pulsar en esta opción, que sólo estará disponible para las personas que lo tengan contratado, se nos abre la 

siguiente pantalla:  
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Observamos que el mayor ya está cargado y pulsaremos en siguiente, desde donde importaremos el 

documento externo que queremos conciliar: 

 

Seguidamente, nos aparecerá una pantalla para establecer las columnas que queremos importar, 

similar a la importación del diario en el menú Inicio: 
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Una vez tenemos la información cargada, nos aparece la siguiente pantalla donde podremos 

completar la información. En este caso la Entidad Bancaria y el número de cuenta: 

 

Una vez cargados los dos extractos a conciliar, la aplicación nos llevará a la siguiente pantalla, donde 

se pueden identificar los períodos en los que se existe información incorporada y podemos generar el informe 

de conciliación. 
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Ahora debemos pulsar en “Generar informe”, y se nos abrirá la siguiente pantalla para completar la 

información: 
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En esta pantalla debemos poner un nombre al informe, elegir la periodicidad de la conciliación y poner 

el saldo que aparece en el documento.  

Nota: Si seleccionamos como periodo mensual, si un movimiento aparece en el documento 

externo y es contabilizado en un mes diferente, este movimiento aparecerá en la 

conciliación puesto que la comparación se hace mes a mes. Si por el contrario 

seleccionamos anual, en el mismo ejemplo este movimiento no aparecerá puesto que está 

en el documento externo y contabilizado dentro del periodo a analizar (año) 

Tras pulsar en “Generar Informe” nos aparecerá la siguiente pantalla de confirmación: 

 

Y después de pulsar en “Si”, el programa realizará la conciliación y nos aparecerá la siguiente pantalla 

de confirmación: 

 



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

49 

 

Al pulsar en “Si”, el programa nos abrirá el informe en formato pdf y el programa nos mostrará la 

pantalla principal con el resumen de nuestra conciliación incluida, esta pantalla también estará disponible 

desde el Menú Revisión.  

4.4 Generación del Diario Continuo  

Esta opción nos permite capturar la información de las auditorías de ejercicios anteriores (N-1, N-2, N-

3, N-4, etc.) y añadirla a la información que disponemos en la auditoría del ejercicio N. Esta información de 

años anteriores se podrá capturar siempre y cuando dispongamos de las auditorías de años anteriores (o al 

menos los diarios cargados) en “S2a”.  

Con la finalidad de obtener el mayor continuo (sin saldos de apertura) de la subcuenta y aprovechar el 

trabajo realizado en años anteriores, la aplicación incluye el proceso de casación automática de apuntes para 

los saldos de apertura.  

Seleccionando una auditoría y pulsando este botón se nos abrirá la siguiente pantalla: 
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En esta pantalla seleccionaremos las auditorías con las que queremos crear el diario Continuo. Si 

estamos en la auditoría 2018, debemos añadir la de 2017 y anteriores (las que tengamos).  

Así, la aplicación captura los diarios de años anteriores y muestra la apertura, desglosada en las 

siguientes categorías: 

1. Importe y detalle del saldo de apertura del ejercicio “N” que aún están vivos al cierre del ejercicio 

“N” que no fueron auditados en ejercicios anteriores. 

2. Importe y detalle del saldo de apertura del ejercicio “N” que aún están vivos al cierre del ejercicio 

“N” y que fueron auditados en ejercicios anteriores, pudiendo acceder a la documentación 

contable que justifica el saldo auditado en ejercios anteriores (“N-1; N-2; …) 

3. Importe y detalle del saldo de apertura que ha sido cancelado durante el ejercicio “N” -estos 

saldos, al haberse cancelado durante el ejercicio “N” ya no forman parte del saldo vivo al ciere del 

ejercicio “N”, si bien el mismo formaba parte del saldo a la fecha de apertura del ejercicio “N”- 

Una de las principales ventajas que tiene la obtención del diario continuo en las subcuentas –

fundamentalmente en las que conforman el activo y pasivo no corriente- radica en el hecho que en muchos 

trabajos de auditoría recurrentes, si el alcance de las pruebas en ejercicios anteriores ha sido amplio, pudiera 

ocurrir que las evidencias a obtener durante este ejercicio sean mínimas, e incluso puede darse el caso que 

fuesen innecesarias. 
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Nota: Recomendamos realizar este proceso antes de empezar a planificar las subcuentas, 

ya que la creación del diario continuo y el desglose de la apertura, afectan a la composición 

de las subcuentas 

4.5 Acceso a Diario  

Esta opción del menú ‘Inicio’ nos permite visualizar los diarios previamente importados y modificar su 

contenido. Eligiendo esta opción, veremos la siguiente ventana: 

 

Color de las bolitas según el tipo de asiento: 

 Color azul: Asiento de apertura 

 Color gris: Sin definir 

 Color amarillo: Asiento tipo 

 Color rojo: Asiento inusual (atípico) 

 Color verde: Asiento sin riesgo identificado (autoauditado) 

 Color amarillo/rojo/verde y gris: Asiento tipo/atípico/autoauditado múltiple desactivado 

para acumular evidencias en las contrapartidas. 

Color amarillo/rojo/verde y blanco: Asiento tipo/atípico/autoauditado múltiple activado 

para acumular evidencias en las contrapartidas. 
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 Color amarillo y verde: Asiento dividido. Esta bolita solo la veremos en acceso a diario.  

En la parte superior de la pantalla, de izquierda a derecha, nos encontramos las siguientes opciones 

que iremos marcando para trabajar con el diario:  

La primera pestaña, “Columnas”, nos da diferentes opciones para mostrar el diario según la 

información que deseemos ver. Pulsando en las diferentes opciones podremos configurar las columnas que 

queremos que aparezcan y exportarlo a Excel. 

En la siguiente pestaña, “Ejercicios”, seleccionamos el ejercicio que deseamos consultar o modificar.  

En la tercera opción, “Seleccionar”, tenemos el siguiente submenú:  

 

El primer apartado lo utilizaremos para filtrar el diario según los asientos o apuntes que buscamos. 

También podemos personalizar el filtro en el apartado de Personalizar. Y, por último llevarnos esta 

información a Excel o Editar lo que hemos seleccionado pulsando en la siguiente opción. 

En la opción de “Editar/Simular” podremos modificar los asientos del diario. 

 

Deberemos seleccionar un asiento y arrastrarlo hacia la zona inferior o marcarlo y pulsar este 

botón y desde la parte inferior podremos modificarlo.  
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Una vez modificado o añadido un asiento, debemos guardar los cambios pulsando en este botón. 

De esta forma la auditoría se recalculará para tener en cuenta estas modificaciones y se identificarán porque 

aparecerán de color rojo. 

En el momento que estas modificaciones formen parte del diario contable, podremos pasarlas a diario 

con el botón “Pasar a Diario” , situado en la parte superior de la pantalla. 

 Con este botón añadiremos apuntes al asiento que tengamos en la parte inferior. En caso de no 

tener ningún asiento en este cuadro, añadiremos apuntes a un nuevo asiento. 

 Si queremos eliminar un apunte del asiento, marcaremos este botoón. 

En caso de que no queramos guardar las modificaciones realizadas pulsaremos este botón. Es 

decir, este botón sirve para vaciar el cuadro de “Edición del Diario”. 

 A través de este botón accedemos a la división del asiento y veremos la siguiente pantalla, desde 

la cual realizaremos la división: 

 

 Con este botón podremos “desauditar” el asiento seleccionado. 
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Por último, en la pestaña de “General”, tendremos todas las pestañas anteriores unidas. 

4.6 Plan Contable  

En esta opción del menú ‘Inicio’ vemos la estructura del plan contable, compuesta del PGC estándar 

usado y las subcuentas de los diarios importados anteriormente. 

Aquí se pueden añadir, editar o modificar cuentas contables, además de mover cuentas contables de 

un grupo contable a otro, o cambiar el área del trabajo de auditoría donde se analizan las cuentas contables. 

Para las cuentas pertenecientes a Pérdidas y Ganancias se puede además modificar el grupo donde se 

mostrará la cuenta para la revisión analítica. Al pulsar esta opción vemos la pantalla siguiente: 

 

En la parte superior tenemos diferentes botones que explicamos a continuación: 

 Muestra el Plan Contable a nivel de grupo de cuentas. 

 Muestra el Plan Contable a nivel de Cuenta Contable. 

 Muestra el Plan Contable a nivel de Subcuenta Contable. 

 Ampliar o contraer el árbol. 

 Sacar la información en formato impresión. 

 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 
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Permite modificar el Plan Contable seleccionado, siendo de gran utilidad cuando la empresa 

cambia de un año a otro los modelos o formatos de cuentas (ordinarios, abreviados, Pymes, etc.). 

Permite eliminar las cuentas que no tienen saldos ni movimientos durante todos los ejercicios de 

la auditoría. 

Mediante el filtro desplegable en la parte superior derecha podemos elegir ver el plan contable 

completo, o solo la parte del plan que corresponde al balance, a la cuenta de PyG, al activo, etc. 

 

Seleccionando la Cuentas sin definir, podremos ver y modificar las cuentas que, al importar el diario, 

no tenían ninguna cuenta asociada. 

Por defecto nos aparecerá marcada la opción de “Con Saldo”, que nos mostrará las cuentas y 

subcuentas que tienen saldo. Si queremos que aparezcan todas las subcuentas, desmarcaremos esta opción.  

Podemos añadir, mover, editar o eliminar cualquier cuenta contable dentro de este PGC del cliente; 

podemos renombrar grupos de cuentas y para las cuentas de PyG cambiar el grupo analítico al cual 

pertenece una cuenta contable. 

Si pulsamos sobre un grupo de cuentas y le damos al botón derecho del ratón, tendremos varias 

opciones: 

 

4.6.1 Modificar Grupo de Cuentas   

Si elegimos esta opción nos aparecerá la siguiente pantalla para modificar el grupo: 
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En esta pantalla podremos mover el grupo de cuentas a otro Grupo Padre, a través de la pestaña 

desplegable, y cambiarle el nombre.  

4.6.2 Nuevo Grupo Contable   

Pulsando esta opción podemos añadir un nuevo grupo al Plan Contable. Nos encontraremos con la 

siguiente pantalla (esta ventana coincide con la de modificar grupo): 

 

4.6.3 Nueva Cuenta   

Pulsando esta opción podemos añadir una nueva cuenta al grupo seleccionado. Nos encontraremos 

con la siguiente pantalla: 
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Mediante este dialogo podemos: 

 Crear, cambiar el código y el nombre de la cuenta; 

 Seleccionar, con la lista desplegable, el grupo contable (posición en el balance de 

situación) de la cuenta; 

 Indicar la naturaleza de la cuenta; activo o pasivo; 

 Escoger el área de auditoría donde analizaremos esta cuenta contable;  

 Señalar si esta cuenta es una de doble naturaleza (una cuenta que puede estar en el 

activo o pasivo dependiendo del saldo -por ejemplo la cuenta 555 Partidas Pendientes-); 

 Para las cuentas de PyG, cambiar el grupo analítico al cual pertenece. 

Por otro lado, si pulsamos el botón derecho sobre una cuenta contable tendremos las siguientes 

opciones: 
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4.6.4 Modificar Cuenta   

Al pulsar esta opción aparece la misma ventana y se procede de igual modo que en la opción anterior: 

 

4.6.5 Eliminar Cuenta  

Al elegir esta opción aparece una venta donde se muestra la información de esta cuenta para que 

confirmemos antes de eliminarla completamente.  

Esta opción sólo estará disponible en aquellas cuentas que no tengan subcuentas dentro. 

4.6.6 Mover Subcuentas  

Esta opción la utilizaremos para mover las subcuentas a otra cuenta, a través de la siguiente pantalla: 
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4.6.7 Nueva Subcuenta  

Esta opción la utilizaremos para insertar en el Plan Contable una nueva Subcuenta, la pantalla que nos 

aparece es la siguiente:  

 

4.6.8 Dividir Cuenta 

Esta opción la utilizaremos para dividir una cuenta a 3 dígitos en diferentes cuentas a 4 dígitos. 

4.6.9 Unir Cuenta 

Esta opción nos permite unificar diferentes cuentas a 4 dígitos en una única cuenta a 3 dígitos. 

Por último, si pulsamos el botón derecho sobre una subcuenta contable tendremos las siguientes 

opciones: 

 

4.6.10 Modificar Subcuenta  

Al pulsar ‘Modificar Cuenta’ aparece la misma ventana y se procede de igual modo que en la opción 

anterior de `Nueva Subcuenta’, capítulo 5.4.5. 
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4.6.11 Eliminar Subcuenta  

Al elegir esta opción aparece una venta donde se muestra la información de esta subcuenta para que 

confirmemos antes de eliminarla completamente.  

4.6.12 Cambiar Cuenta 

Al elegir esta opción aparece una venta donde se muestra la información de esta subcuenta para que 

seleccionemos a que cuenta queremos cambiarla. Como podemos ver en la imagen siguiente a la subcuenta 

se le añade la cuenta seleccionada junto con una barra baja: 
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5. MENÚ GENERAL  

Dentro de este menú encontramos apartados para recoger toda la información y documentación 

relativa a la empresa que vamos a auditar. Además, podremos rellenar diferentes cuestionarios, los cuales 

resultan de gran ayuda y utilidad para dar cumplimiento a los requerimientos establecidos por las Normas 

Internacionales de Auditoría (NIA-ES). 

El menú se muestra a continuación: 

 

El auditor podrá ver el grado de cumplimentación de los diferentes cuestionarios sin la obligación de 

entrar por cada uno de los mismos y comprobar el nivel de realización. 

5.1 Archivo General 

En este apartado tenemos dos opciones:  

 

5.1.1 Datos identificativos  

En esta opción del menú podemos recoger toda la información sobre el cliente que auditamos. Al 

elegir esta opción, la aplicación nos muestra la siguiente ventana: 
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 Ampliar o contraer el árbol. 

Podemos completar todas las líneas con información ‘estándar’ sobre la empresa, dividida en 

varias categorías, pero también se pueden añadir otras líneas con información específica del cliente, pulsando 

este botón. 

 Modificar la línea del cuestionario seleccionada. 

 Eliminar la línea del cuestionario seleccionada. 

 Exportar/Importar la información contenida en esta pantalla. 

 Sacar la información en formato impresión. 

El color del título determina si se han rellenado todas las líneas del apartado, siendo verde cuando se 

ha completado todo y rojo si queda alguna línea por rellenar. Pulsando dos veces sobre cada título veremos 

la información que hay debajo. 

Al pinchar en cualquier línea en la columna ‘Sí, No, N/A’ se abre un dialogo como este: 

 

Mediante este dialogo indicaremos si tenemos la información pertinente y podemos adjuntar cualquier 

fichero que la contiene en Archivo adjunto. 

Una vez rellenado los datos nos aparecerá automáticamente el usuario que lo ha realizado y la fecha. 

En caso de adjuntar un fichero, la aplicación lo guardará y estará siempre disponible para consulta, pulsando 

el símbolo  en la columna ‘Ref.’. 
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5.1.2 Archivo Permanente de Auditoría 

Abriendo esta opción del menú, nos encontramos con un Índice que nos permite guardar todos los 

documentos del cliente que consideramos parte del Archivo Permanente de Auditoría. Al abrir este apartado 

vemos la pantalla siguiente: 

 

El funcionamiento de este menú es idéntico al descrito anteriormente; podemos añadir, modificar y 

eliminar cualquier línea, y podemos indicar la información y adjuntar cualquier archivo o referencia a un 

documento soporte. 

El trabajo realizado en este apartado del programa puede ser necesario para documentar un DPA. Es 

por ello que se ha incorporado en este menú el siguiente icono , a partir del cual se puede vincular una o 

varias DPA del área “Contingencias y otros” al trabajo realizado en este apartado de la aplicación.    

5.2 Cuestionarios de Evaluación de Riesgo 

En este apartado tenemos dos opciones:  

 

5.2.1 Cuestionario de Aceptación e Independencia  

En este apartado del menú nos encontramos con un cuestionario de Aceptación, Continuidad e 

Independencia, según muestra la ventana siguiente: 
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Como en el apartado `Datos Identificativos´, pulsando en cualquier línea en la columna ‘Sí, No, N/A’ 

podemos hacer comentarios y adjuntar ficheros. Igualmente podemos añadir, modificar o eliminar líneas, 

exportar e importar información usando los botones en la parte superior 

5.2.2 Cuestionario General de Evaluación de Riesgo  

Abriendo esta opción del menú, nos encontramos con un cuestionario para evaluar el riesgo de la 

empresa en determinadas áreas según los requerimientos de las NIA-ES.  La ventana que se presenta es la 

siguiente: 

 

Las diversas cuestiones que se presentan se responden de forma negativa, todas las preguntas que 

aparecen en el cuestionario están realizadas en términos de riesgo, por lo que si se responde “no” significa 

que no existen riesgos; por el contrario, si alguna respuesta se contesta afirmativamente como “si” supone 

una “excepción” que deberá ser tenida en cuenta a efectos de evaluación de los distintos riesgos 

considerados: independencia y continuidad de las relaciones con clientes, riesgo general de auditoría, riesgo 

inherente, riesgo de control y riesgo de realización de procedimientos analítico-sustantivos y riesgo de 

aplicación de procedimientos sustantivos de detalle.  
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Por otro lado, el auditor tiene la posibilidad de aumentar las preguntas, e incluso desactivar las que 

considere oportunas. 

Nota: no es requisito indispensable tener todos los cuestionarios cumplimentados para 

poder realizar la ejecución material del trabajo, si bien pudiera ser recomendable 

documentarlos con carácter previo 

Existe un filtro en la parte superior izquierda, que permite consultar en todo momento la situación del 

cuestionario: respuestas “si”, respuestas “sin contestar”, respuestas que afectan a un tipo de riesgo, etc. 

 En este botón encontramos un cuestionario de versiones anteriores de “S2a”, para que el auditor 

que lo haya rellenado pueda consultarlo. 

 Pulsando este botón la aplicación nos muestra un resumen de todas las respuestas. 

 Con esta opción entramos en el apartado de “Personalización niveles de confianza”; en el mismo 

se puede adaptar los valores de respuestas “si” admisibles para cada uno de los niveles o porcentajes de 

riesgo fijados. Así mismo, se adjuntan unas explicaciones pormenorizadas acerca de la operatoria práctica a 

emplear en el caso que el auditor decida modificar estos valores de riesgo. 
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El programa incorpora la relación existente entre cada pregunta y el riesgo al que afecta la misma en 

caso de responder “Si”, como bien podemos ver en la siguiente imagen, pulsando en Referencia: 

 

No obstante, a medida que se responde “Si” en cada pregunta, el programa nos permitirá cambiar la 

asignación. Podemos verlo en la parte inferior de la siguiente ventana: 
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El programa incorpora en la parte de inferior de la pantalla del cuestionario una “leyenda” para saber 

el significado de cada código (“RGA”, “RI1”,…).  

Como hemos visto en otras pantallas, en esta también se permite realizar la exportación e importación 

de estos cuestionarios (antes o después de estar cumplimentados) a otros trabajos de auditoría, lo que sin 

duda supone un ahorro de tiempo en el caso que nos encontremos con trabajos de auditoría con 

características análogas a las aplicadas en la empresa que se ha completado este cuestionario.  

5.3 Planificación del Trabajo 

En este apartado tenemos dos opciones:  

 

5.3.1 Documentos Base para la Planificación  

Mediante esta opción del menú ‘General’ podemos guardar y consultar los documentos relativos a la 

planificación de la auditoría del ejercicio N-1, según muestra la pantalla siguiente: 
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Como en los diferentes apartados del menú `General´, pulsando en cualquier línea en la columna ‘Sí, 

No, N/A’ podemos hacer comentarios y adjuntar ficheros. Igualmente podemos añadir, modificar o eliminar 

líneas, usando los botones en la parte superior. 

5.3.2 Cuentas Anuales y Otros Documentos   

En este submenú se recogen tareas generales a realizar o completar relativa a la auditoría de este 

cliente, según vemos en la ventana que se abre al pulsar esta opción: 

 

El funcionamiento de este menú es idéntico al descrito en apartados anteriores; podemos añadir, 

modificar o eliminar cualquier línea, y podemos indicar la información necesaria y adjuntar cualquier archivo. 

5.3.3 Cartas de Confirmación  

En este submenú se recogen las cartas de los profesionales externos a realizar o a completar relativas 

a la auditoría de este cliente, según vemos en la ventana que se abre al pulsar esta opción: 
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El funcionamiento de este menú es idéntico al descrito en apartados anteriores; podemos añadir, 

modificar o eliminar cualquier línea, y podemos indicar la información necesaria y adjuntar cualquier archivo. 

5.4 Control de Calidad  

Mediante esta opción del menú ‘General´ podemos guardar y consultar los documentos relativos al 

Control de Calidad de la auditoría en la que estemos trabajando, según muestra la pantalla siguiente: 

 

Como en los diferentes apartados del menú `General´, pulsando en cualquier línea en la columna ‘Sí, 

No, N/A’ podemos hacer comentarios y adjuntar ficheros. Igualmente podemos añadir, modificar o eliminar 

líneas, usando los botones en la parte superior. 
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6. MENÚ ANÁLISIS PREVIO  

En esta parte de la aplicación podremos realizar un análisis previo a la planificación del trabajo de 

auditoría. Podremos comprobar el asiento de apertura del ejercicio; revisar el balance y la cuenta de PyG 

antes de iniciar el trabajo, consultar los ratios más importantes y otros cálculos, y adjuntar los documentos 

necesarios para realizar la planificación.  

El menú análisis previo tiene este aspecto: 

 

A continuación se explicará cada uno de los apartados de este menú. 

6.1 Asiento de Apertura: Comprobación de su Bondad  

Eligiendo esta opción, la aplicación comparará los saldos finales del diario N-1 con los saldos del 

asiento de apertura del diario importado del ejercicio N.  

El programa nos muestra la siguiente pantalla al finalizar la comparación: 

 

6.2 Identificación de Asientos Tipo  

Con respecto a este apartado queremos aclarar lo siguiente:  

La NIA-ES 200 establece como uno de los objetivos globales del auditor la obtención de una seguridad 

razonable (no un grado absoluto de seguridad, sino un alto grado) que los EEFF, en su conjunto, están libres 
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de incorreción material debida a fraude o error, de forma que las evidencias obtenidas permitan al auditor 

expresar una opinión sobre si los EEFF están preparados, en todos los aspectos materiales, de conformidad 

con MIFA. 

Por su parte, la NIA-ES 315 trata la responsabilidad que tiene el auditor de identificar y valorar los 

riesgos de incorrección material (errores materiales) en los estados financieros, a través del conocimiento 

que tiene el auditor de: la entidad y su entorno (riesgo de negocio A30) –riesgo inherente según las 

anteriores Normas Técnicas de Auditoria; así como del control interno existente -riesgo control según NTA-, a 

fin de proporcionar una base que permita determinar la valoración de los riesgos que determinados saldos, 

transacciones o información sea incorrecta y material a efectos de ejecución del trabajo (NIA-ES 330) 

La información financiera fraudulenta según la NIA-ES 240 supone, a menudo, la elusión de controles 

por parte de la dirección (A4) y puede lograrse mediante (A3):  

 Manipulación, falsificación o alteración de los registros contables o de la documentación soporte a 

partir de la cual se preparan los EEFF;  

 Falseamiento o la omisión intencionada de hechos, transacciones u otra información significativa en 

los EEFF;  

 Aplicación intencionadamente errónea de principios contables relativos a cantidades, a la 

clasificación, a la forma de presentación o a la revelación de la información;  

 Registrando asientos ficticios en el libro diario, especialmente en fechas cercanas al cierre de un 

periodo contable, con el fin de manipular los resultados operativos o lograr otros objetivos;  

 Ajustando indebidamente algunas hipótesis y cambiando los juicios en que se basa la estimación de 

saldos contables 

 Omitiendo, anticipando o difiriendo el reconocimiento de los EEFF de hechos y transacciones que 

han ocurrido durante el periodo;  

 Ocultando, o no revelando, hechos que podrían afectar a las cantidades registradas en los EEFF; 

 Realizando transacciones complejas estructuradas de forma que falseen la situación financiera o los 

resultados de la entidad; o 

 Alterando los registros y las condiciones relativos a transacciones significativas e inusuales  

Por otra parte, resulta especialmente importante identificar si estamos ante una auditoría de una 

Entidad de Pequeña Dimensión (EPD) o por el contrario nuestro trabajo es de una empresa que no deba ser 

considerada como tal, para lo cual, siguiendo la NIA-ES 200, hemos de tener en cuenta lo que al efecto 

establece el punto 64 de la Guía de Aplicación de esta NIA, para lo cual hemos de considerar que una 

auditoría de una EPD se refiere a una entidad que posee características cualitativas tales como: 
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 Concentración de la propiedad y de la dirección en un reducido número de personas (a menudo 

una única persona, bien sea persona física u otra empresa que sea propietaria de la entidad, 

siempre que el propietario reúna las características cualitativas relevantes); y 

 Una o más de las siguientes características: 

 Transacciones sencillas o sin complicaciones 

 Contabilidad sencilla 

 Pocas líneas de negocio y reducido número de productos en cada línea de negocio 

 Reducido número de controles internos 

 Pocos niveles de dirección con responsabilidad sobre un amplio espectro de controles 

 Poco personal, del que gran parte desempeña un amplio espectro de tareas 

Entre los aspectos más importantes que debe realizar el auditor en todos los trabajos se encuentra, 

de acuerdo con la NIA-ES 240, aplicar procedimientos de auditoría con el fin de (32): 

 Comprobar la adecuación de los asientos del libro diario (A41-A43) registrados en el libro 

mayor, así como de otros ajustes realizados para la preparación de los EEFF 

 Realizará indagaciones entre las personas que participan en el proceso de información 

financiera sobre actividades inadecuadas o inusuales relacionadas con el procesamiento de 

los asientos en el libro diario y otros ajustes 

 Seleccionará asientos del libro diario y otros ajustes realizados al cierre del periodo 

 Considerará la necesidad de comprobar los asientos del libro diario y otros ajustes 

realizados durante todo el periodo  

En definitiva, todo ello nos lleva a la necesidad de auditar los asientos contables de la empresa como 

rutina básica para la identificación de posibles factores de riesgo en la empresa auditada. 

La aplicación “S2a” ofrece la posibilidad de hacer una evaluación e identificación de factores o 

componentes de riesgo de fraude del proceso contable, a través de la identificación de las rutinas empleadas 

por la empresa, denominadas “asientos tipo”. Para ello hemos de acceder al apartado `Asientos Tipo´ 

Eligiendo esta opción, se nos presenta la siguiente pantalla: 



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

73 

 

6.2.1 División de Asientos   

Debido a la gran utilidad que tiene la identificación de las rutinas contables a través de asientos tipo, 

la división de asientos también podremos realizarla desde los Asientos Tipo. 

 

En esta pantalla encontraremos todos los asientos agrupados por cuenta contable, entrando en cada 

uno de ellos, veremos la siguiente pantalla desde donde podremos dividir el asiento. 
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Observamos que este asiento se puede dividir en dos asientos, pulsando en guardar y salir el asiento 

se partirá de cara a nuestro trabajo de auditoría.  

6.2.2 Definición de Asientos  

Cuando ya hemos identificado el proceso contable seguido por la empresa, conocemos la contabilidad, 

hemos de entrar a definir las características de este asiento tipo, es decir, debemos identificar cuáles son las 

cuentas deudoras y acreedoras que intervienen en esta tipología de asientos. 

Podremos comprobar cómo la aplicación tiene por defecto definidos una serie de asientos tipo, si bien 

los mismos no se encuentran activados a priori (ello deberá hacerlo el auditor). Esta relación tiene un 

carácter orientativo, por lo que pueden añadirse más. 
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Mediante los botones en la parte superior podemos realizar las siguientes funciones: 

 Añadir un asiento tipo nuevo. 

 Modificar el asiento tipo seleccionado. 

 Consultar el asiento tipo seleccionado. 

 Eliminar el asiento tipo seleccionado. 

 Sacar la información en formato Excel 

 Exportar/Importar la información contenida en esta pantalla. 

Si, por ejemplo, entramos en el Asiento Tipo “Ventas”, pulsando el botón correspondiente se abre la 

ventana siguiente, y podemos activarlo o/y modificar su contenido: 
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Respecto a la tipología de Asiento Predefinido, puede ser: 

-  Asiento Tipo: Se refiere a los movimientos frecuentes o recurrentes que más se repiten en 

el Diario que estamos auditando.Es el asiento que tipificamos por ser de la actividad normal de la 

empresa. 

-  Asiento Atípico: Se podrá referir a aquellos asientos inusuales o “raros” que el contable ha 

contabilizado y hemos detectado en la estadística. 

-  Asiento Autoauditado: Se podrá referir a movimiento o asiento automatizado por el 

programa de contabilidad. Es el asiento que considero automático o sin factores especiales de riesgo, 

bien porque surge automáticamente, bien porque supone traspasos entre distintas partidas o cuentas 

que, por su naturaleza y características, pueden ser auditados de forma automática una vez identificada 

la rutina empleada por la empresa. 

Respecto a la definición de apuntes: 

- ‘Múltiple’ indica que puede haber más de una subcuenta de este grupo de cuentas en el asiento 

(en un asiento de ventas, se puede haber contabilizado en varias subcuentas los distintos tipos 

productos que vende la empresa) 
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- ‘Opcional’ indica que no es necesario que este grupo de cuentas esté presente en el asiento para 

que sea reconocido como Asiento Tipo (la retención de IRPF no está siempre presente en un asiento de 

ventas o compras). 

6.2.3 Estadística por Cuenta Contable   

La aplicación nos muestra la relación de cuentas que aparecen en el “diario” de contabilidad de la 

empresa, es decir, cuál es la frecuencia de apuntes contables que afectan a cada cuenta. Como se observa 

en la siguiente pantalla: 

 

En esta pantalla podremos hacer doble clic sobre cada una de las cuentas mostradas para ver un 

mayor detalle de los asientos en los que la cuenta seleccionada interviene, como vemos en la siguiente 

pantalla: 
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A través de esta ventana podremos ver en detalle cada grupo de asientos haciendo doble clic sobre el 

que queremos ver.  

Si a la izquierda de las cuentas aparece una bolita de color amarillo, rojo o verde, significa que ya se 

ha identificado este asiento como asiento estándar. Si aparece una bolita “+” aquí, pulsando dos veces 

sobre la bolita podemos abrir el dialogo para definir este asiento como estándar, o ‘tipo’ (ver capítulo 8.1.1 

para detalles sobre la definición de asientos tipo).  

6.2.4 Estadística General de Asientos Contables  

En esta pantalla podremos comprobar el nivel de identificación de asientos y conocimiento del proceso 

contable de la empresa. Esta es la pantalla que se muestra: 
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En el gráfico de arriba a la derecha, la aplicación nos muestra el porcentaje de líneas de diario que 

están identificadas como “tipo”, “atípicos” y “autoauditados”, así como la porción de asientos no 

identificados. 

El segundo gráfico presenta la relevancia que tiene en la contabilidad de la empresa cada uno de los 

distintos asientos “tipo” identificados. 

Nota: La acumulación de coberturas sobre las contrapartidas auditadas de los apuntes de 

diario las realiza la aplicación cuando ha identificado que un asiento es “tipo”. Si el auditor 

quiere dar un asiento como auditado y el mismo no es “tipo” (no aparece iluminada la bola 

de color amarillo), no se acumula cobertura de forma automática 

Además, se recomienda definir los asientos tipo antes de planificar, pues si primero se planifica y 

posteriormente se definen los asientos “tipo” el programa no habrá identificado las contrapartidas que se 

corresponden con los asientos tipo definidos, por lo que no acumulará coberturas como asientos “tipo”. En 

este caso tendremos que desplanificar y descircularizar y luego volver a hacerlo. 

6.2.5 Verificación de Asientos del Ejercicio Actual   

Una vez definidos los asientos, el siguiente paso será verificar cuáles de los asientos del diario del 

ejercicio actual (“N”) han quedado definidos. Este paso es muy importante, porque aunque definamos los 

asientos, si no le damos a verificar, no los clasifica. Esto puede tardar unos minutos, dependerá del 

ordenador y del peso del diario. Por eso es importante definir todos los asientos tipo y después verificar. 

Si pulsamos en esta opción, se nos presenta la pantalla siguiente: 
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Al elegir ‘Iniciar Proceso’, el programa revisará todos los asientos del ejercicio N, y marcará como 

‘Tipo’ todos los asientos que cumplen con los requisitos definidos en“Definición”.  

6.2.6 Verificación de Asientos del Ejercicio N+1  

Si se ha importado el diario N+1 pulsaremos esta opción, el proceso en esta pantalla es similar al 

anterior, realizando la verificación en los asientos para hechos posteriores. 

6.3 Balances  

Esta opción del menú Análisis Previo nos permite extraer información contable en el formato que 

queramos. Pulsando en esta opción, la aplicación abre la siguiente pantalla: 

 

En este apartado, podremos abrir los Estados Contables en uno de los formatos predefinidos por 

“S2a” a partir de la información del diario o añadir un nuevo formato. 

6.3.1 Crear Nuevo Balance  

Esta opción permite crear un nuevo formato de Estado Contable, pulsando en el botón accederemos a 

las diferentes opciones para crearlo: 
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Pulsando en “Siguiente” accederemos a la siguiente pantalla: 

 

Para guardarlo, tenemos que poner un Nombre a la plantilla y darle a “Guardar”. 

6.3.2 Balance de Situación  

Esta opción muestra las cuentas y saldos del Balance de situación. A continuación vemos la pantalla 

que se muestra: 
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En la parte superior, y común a todas las pantallas donde hay detalles de cuentas, 

encontramos botones y un dialogo para buscar contenido específico. 

La funcionalidad de cada botón se explica a continuación por orden de situación en la aplicación: 

 Este botón muestra el Estado Contable a nivel de grupo de cuentas. 

 Este botón muestra el Estado Contable a nivel de Cuenta Contable. 

 Este botón muestra el Estado Contable a nivel de Subcuenta Contable. 

 Introduciendo un valor (número de cuenta o texto), la aplicación 

buscará un resultado y lo muestra.  

 Pulsando en esta opción nos aparecerán, no sólo las subcuentas con saldo, sino también aquellas 

que tengan saldo cero. 

 Mediante esta opción se muestran o no las columnas de variación y porcentajes. 

 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 

 Esta opción leva los datos de la pantalla a un fichero PDF. 

 Este botón permite hacer comentarios que se reflejarán en el resumen de anotaciones de la 

auditoría. 

6.3.3 Balance de Suma y Saldos  

De igual forma si elegimos esta opción se muestra la información del Sumas y Saldos completo con las 

mismas características que las descritas en el apartado anterior: 
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6.3.4 Cuenta de Pérdidas y Ganancias   

De igual forma si elegimos esta opción se muestra la información de Pérdidas y Ganancias con las 

mismas características que las descritas en el apartado anterior. 

6.3.5 Cuenta de Pérdidas y Ganancias Analítica  

De igual forma si elegimos esta opción se muestra la información de Pérdidas y Ganancias en formato 

analítica con las mismas características que las descritas en el apartado anterior. 

6.4 Auditoría Fiscal  

En esta parte de la aplicación se incorporan opciones de revisión y ejecución de tareas relacionadas 

con esta área. 

6.4.1 Estudio de Movimientos 

Cuando accedemos a esta opción, el programa tiene programados varios “Estudios” que el auditor 

puede tener presentes tanto para la planificación como para la ejecución del trabajo de auditoría. 
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Si pulsamos sobre el título del estudio, accederemos a los asientos o subcuentas que debemos revisar. 

Nota: con la ayuda de todos los usuarios, esta lista de estudios podrá ser incrementada en 

nuevas actualizaciones; por ello, cualquier sugerencia será considerada y agradecida por 

parte del equipo 

6.4.2 Análisis de Bases de IVA Soportado 

Esta opción revisará el diario y a través de sus asientos, nos informará de las bases e IVA soportado 

que hay registrados en la contabilidad: 

 

Como se puede ver en la imagen, se puede mostrar la información por periodos o de forma anual 

(como en la imagen), para comparar con los modelos de IVA periódicos o el resumen de IVA anual. 
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6.4.3 Análisis de Bases de IVA Repercutido 

Esta opción revisará el diario y a través de sus asientos, nos informará de las bases e IVA soportado 

que hay registrados en la contabilidad: 

 

Como se puede ver en la imagen, se puede mostrar la información por periodos o de forma anual 

(como en la imagen), para comparar con los modelos de IVA periódicos o el resumen de IVA anual. 

6.5 Informes Analíticos  

Mediante esta pantalla, la aplicación guarda internamente diferentes informes analíticos con valores 

contables a una fecha y anotaciones directamente realizadas por el auditor. La pantalla que permite crear 

estos informes analíticos y modificarlos, o consultarlos una vez creados, se muestra al acceder a este 

apartado: 
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Para consultar o modificar alguno de los informes ya creados, disponemos de los botones situados en 

la parte inferior de la pantalla: 

 Para consultar, añadir más notas o modificar las existentes pulsaremos este botón.  

 Este botón sirve para modificar un informe ya creado, pudiendo seleccionar nuevos apartados. 

 Elimina el informe seleccionado. 

 Exporta e importa la estructura de los informes analíticos. 

Si lo que queremos es crear informes nuevos, lo haremos pulsando en alguna de las tres opciones de 

la parte superior, y nos aparecerá la siguiente pantalla:  
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En esta pantalla seleccionaremos los apartados, que pueden ser tanto de Balance como de Pérdidas 

y Ganancias o solamente uno de ellos, para obtener la información detallada. También los años que 

queremos utilizar y la periodicidad con la que queremos trabajar (mensual, trimestral, semestral o anual). 

Una vez definido, aparecerá la información seleccionada según se muestra a continuación: 

 

Nota: Cuando seleccionamos sólo un grupo o varios grupos de cuentas dentro de un mismo 

apartado, éste saldrá de color rojo. En este ejemplo hemos seleccionado únicamente el 

grupo 1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios dentro del apartado III) Deudores 

Comerciales y otras cuentas a cobrar 
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En esta pantalla, debemos introducir un nombre a este informe en la parte superior y guardarlo para 

posteriormente hacer un estudio. 

Observando toda la información contable, podremos insertar una o varias anotaciones donde 

destaquemos aquellas observaciones detectadas.  

Con la finalidad de mejorar la utilidad de los informes analítico-sustantivos y presentar de forma más 

esquemática y visual aquellas rúbricas que resulten de interés para el auditor, la aplicación incorpora la 

posibilidad de generar gráficos de todos los informes analíticos definidos. 

 

Para ello, hemos de seleccionar (activar) aquellas líneas que deseemos mostrar; pulsando el botón 

“Generar Gráfico”, obtendremos los gráficos correspondientes a los datos seleccionados.  
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En el caso de trabajar con un diario interino, al incorporar el diario final, el programa nos avisará 

que este informe no está actualizado, como vemos en la siguiente imagen: 

 

Entrando en el informe veremos la siguiente pantalla: 

 

Como vemos, en rojo nos indica que hay 413 subcuentas que se han modificado. Abriendo el 

desplegable y seleccionando la opción de Saldos a fecha de creación de Informe veremos sombreado de 

colores aquellos importes modificados.  
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De esta manera identificaremos de un vistazo si las notas que habíamos introducido han de ser 

modificadas, eliminadas o añadir alguna adicional. Una vez terminado, pulsamos en Aceptar cambios en los 

saldos y Actualizar.  

6.6 Análisis de Ratios Financieros  

Como ayuda adicional para la planificación del trabajo, esta opción nos muestra una pantalla con 

diferentes ratios. Se incorporan los datos extraídos de la contabilidad y ofrece una serie de gráficos y análisis 

de las distintas masas patrimoniales. En la parte superior encontramos diferentes opciones. 

6.6.1 Identificación de Riesgos por los valores obtenidos de los Ratios  

Esta pantalla que vemos a continuación nos muestra una serie de ratios y su valor teórico: 
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Además se indica el estado de los ratios: 

 Ratio dentro del valor teórico 

 Ratio fuera del valor teórico 

Pulsando este botón obtendremos información acerca del riesgo inherente recomendado. 

Riesgo Inherente 4: 

- Más de un 50% de ratios fuera del valor teórico 

- O Situación de liquidación o Situación Reducción Capital fuera del valor teórico.  

En caso contrario el riesgo recomendado será 1; estos valores se muestran en la parte 

inferior de esta pantalla y también aparecerá como recomendación en el área “Gestión 

Continuada y contingencias”. 

 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 

 Este botón permite hacer comentarios que se reflejarán en el resumen de anotaciones de la 

auditoría. 
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6.6.2 Balances   

En esta pantalla se presentan los balances de situación en forma de gráfico de barras, tal y como 

podemos ver en la siguiente imagen: 

 

6.6.3 Detalles   

Mediante esta opción podremos obtener un gráfico por cada apartado del balance que muestra la 

evolución desde n-1 a n+1. 
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6.6.4 Estados Contables (EECC)   

En esta pantalla obtenemos un gráfico resumen de los distintos apartados del balance y su evolución 

desde “N-1” a “N+1”: 
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6.7 Obtención de la Antigüedad de Saldos  

En este apartado podemos consultar la antigüedad de los saldos de todas las subcuentas. Esta es la 

pantalla que se muestra:  

 

Podemos modificar la fecha fin de composición del saldo, en caso de que queramos analizar un saldo 

a fecha distinta del cierre. Además podemos indicarle al programa que use la información de años anteriores 

y/o posteriores para hacer la composición del saldo. Una vez realizado las modificaciones deberemos pulsar 

el botón “Actualizar”. 

Existen dos formas de presentar esta información: 

 Saldos vivos: El programa muestra la composición del saldo a la fecha definida por saldos 

vivos. Es decir, aquellos apuntes que se han quedado sin casar presentados de forma mensual. En esta 

opción, podemos encontrar saldos deudores y acreedores mensuales independientemente del saldo final. 

 Simulación: El programa hace una simulación neteando los saldos, de forma que mostrará la 

composición simulada del saldo vivo a la fecha definida. En esta opción se depuran los saldos para mostrar 

únicamente aquellos saldos mensuales que tienen el mismo signo que el saldo a la fecha definida.  

También podremos realizar otras acciones: 

 Herramientas: Esta opción permite referenciar una DPA o tarea a esta pantalla. 
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 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 

 Este botón permite hacer comentarios que se reflejarán en el resumen de anotaciones de la 

auditoría. 

6.8 Cálculo de los Períodos Medios de Cobro y Pago  

En este apartado el auditor podrá obtener evidencias acerca del aplazamiento de pago a proveedores, 

así como del cobro aplazado a clientes. Esta utilidad podrá servir para revisar el contenido de la nota 

obligatoria en las memorias “Pago aplazado a proveedores”. Se muestra la ventana siguiente: 

 

En la parte superior tenemos dos opciones: 

 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 

 Pulsando esta opción se nos mostrará la siguiente pantalla para incluir cuentas concatenadas y 

que el programa calcule el periodo medio desde que se genera la obligación de pago/cobro sin tener en 

cuenta los traspasos a efectos comerciales.  
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 Actualizar: Si hemos introducido algún cambio y no se han modificado los datos, pulsaremos este 

botón para refrescar. 

 Ver detalles: Al pulsar en este botón, entraremos en la siguiente pantalla: 

 

En esta pantalla se puede consultar el periodo medio (PM), el ratio de operaciones pagadas/cobradas 

(RO) y el ratio de operaciones pendientes de pago/cobro (ROP), de cada cuenta a nivel de tres dígitos. Si 

pulsamos el signo + a la izquierda de cada cuenta, podremos tener esta información a nivel de subcuenta. 

En la parte superior nos encontramos con diferentes botones: 

 Esta opción la usaremos para modificar las cuentas que intervienen en el plazo medio de 

cobro/pago: 
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 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 

 Mediante este botón volveremos a ver el resumen de esta pantalla que habíamos visto antes. 

Esta opción nos permite poner un filtro en los datos que estamos visualizando en la pantalla. 

Con este botón cancelamos el filtro y volvemos a ver todos los datos.  

 Clientes / Proveedores: Esta opción permite referenciar una DPA o tarea a esta pantalla. 
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6.9 Estado de Flujos de Efectivo  

A través de este botón entramos en el módulo del Estado de Flujos de Efectivo. Al abrir el EFE lo que 

vemos es la siguiente pantalla: 

 

Lo más relevante de esta pantalla es que el programa hace una detección automática de las 

actividades de cada subcuenta, definiendo cada una de ellas como de actividad operativa, inversión o 

financiación. Este procedimiento se lleva a cabo a través de los movimientos del diario, pero no significa que 

no pueda ser modificado. Será el auditor quien compruebe que cada subcuenta se ha definido en su 

actividad correspondiente.  

Nota: El procedimiento de detección automática no será efectivo si trabajamos con un 

diario en el que en un mismo asiento se tratan movimientos de diferente naturaleza 

En la parte superior vemos diferentes botones que explicamos a continuación: 

 Mediante este botón volveremos a calcular las actividades de forma automática, en caso de que 

hayamos hecho alguna modificación, éstas se borrarán y aparecerán las actividades por defecto. 

 Nos da una explicación de la detección automática. 

 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 
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 Este botón permite hacer comentarios que se reflejarán en el resumen de anotaciones de la 

auditoría. 

 Con estas dos opciones mostramos la información del EFE en formato Directo o Indirecto. 

Pulsando en cualquiera de ellos veremos una pantalla como esta: 

 

A continuación explicamos los botones que se encuentran en esta pantalla: 

 Pulsando este botón se activa la pantalla para incluir reclasificaciones en el EFE. Veremos la 

siguiente pantalla: 
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Pulsando directamente sobre el 0,00€ en la columna de “Reclasificacion” introducimos el importe. A 

continuación explicamos los botones que se encuentran en esta pantalla: 

 Este botón desactiva la opción de insertar reclasificaciones. 

 Crear informe nuevo: Pulsando este botón todas las reclasificaciones incluidas se eliminaran. 

 Cargar informe personalizado: Mediante esta opción importaremos un informe que previamente 

hayamos guardado. 

 Guardar informe personalizado: Pulsando este botón se guardarán las reclasificaciones 

introducidas y las podremos cargar en otro momento.  

 Ver detalles: Mediante esta opción volvemos a la pantalla anterior. 
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7. MENÚ PLANIFICACIÓN 

En esta parte de la aplicación vamos a planificar el trabajo de auditoría. Podremos establecer los 

riesgos por áreas, definir asientos tipo, especificar la materialidad y gestionar las tareas DPA por cada área 

de trabajo.  

El menú que se muestra es el siguiente: 

 

7.1 Fecha de Planificación  

Para mejorar la operatividad y efectividad de los trabajos realizados a fechas anteriores al cierre del 

ejercicio, disponemos de esta funcionalidad en el proceso de planificación. Así, “S2a”+ permite fijar la fecha 

de diario con la que hemos realizado la planificación del trabajo; de esta forma podremos realizar trabajo 

interino con la seguridad que, cuando insertemos el diario definitivo, nuestros datos de planificación no van a 

ser modificados. 

Si queremos acceder, nos encontraremos con esta pantalla, desde donde podremos modificar las 

fechas de auditoría y planificación: 
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7.2 Determinación de la Importancia Relativa  

Utilizamos esta pantalla para determinar la Importancia Relativa de los ajustes para el cliente a 

auditar. Al pulsar esta opción se muestra la pantalla siguiente: 

 

Aquí, el auditor puede indicar el criterio a usar para determinar la importancia relativa de los ajustes.  

Solo hay que marcar cualquiera de las casillas azules en la pantalla, y la aplicación usará ese criterio para la 

importancia relativa en el trabajo de auditoría. Para una libre elección del criterio ‘Juicio del Auditor’, se 

puede rellenar esa casilla. 

Los importes de esta pantalla están calculados a partir de un intervalo donde el importe inferior y el 

superior de este intervalo dependerán del criterio seleccionado. Por ejemplo, si nos situamos en el criterio 

Pymes en función del INCN la aplicación nos indica que el límite inferior será el 1% del INCN y el límite 

superior el 3% del INCN: 

 

Teniendo en cuenta este intervalo, “S2a”+ se sitúa por defecto en el nivel 85 del intervalo (no del 

INCN), por tanto la materialidad de ajustes será 1.081.179,10. Este nivel se puede modificar, pudiendo elegir 

un número entre 1 y 100. 

Los botones de la pantalla superior se explican a continuación:  

 Sacar la información en formato impresión. 
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 Asigna una nota en este apartado. 

 Se muestra una pantalla informativa con los detalles de la importancia relativa de las 

reclasificaciones por cada grupo de balance y de la cuenta de pérdidas y ganancias: 

 

7.3 Enfoque General de Auditoría  

En este apartado vamos a determinar el enfoque de nuestra auditoría, seleccionando por un lado el 

riesgo general de la auditoría y, por otro lado, definiremos el porcentaje de trabajo que vamos a realizar por 

cada uno de los riesgos. Al elegir esta opción, donde podremos modificar la matriz de materialidad, se nos 

abre la ventana siguiente: 
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En este apartado puede observarse que aparece una orientación de riesgo recomendada en color rojo, 

sobre la base de las respuestas y riesgos identificados en los cuestionarios anteriormente completados. 

En esta pantalla el auditor puede variar el factor de confiabilidad y las asignaciones para los riesgos 

inherente, de control y de pruebas analíticas, para reflejar las circunstancias distintas de cada cliente. 

 Sacar la información en formato impresión. 

 Hace una imagen de la pantalla que está visible. 

7.4 Matriz de Riesgos  

En esta pantalla evaluaremos los riesgos de todas las áreas e identificaremos aquellas áreas que 

tienen más riesgo como cuestión clave de auditoría o KAM. 

En auditorías creadas con la versión 1.5 de “S2a” tendremos la “Versión Mejorada”; en las auditorías 

creadas con versiones anteriores tendremos la opción de seguir con la “Versión Tradicional” o cambiar a la 

“Versión Mejorada” a través del botón “Tipo Planificación” . Una vez cambiada a la “Versión Mejorada” no 

se puede volver a cambiar. A continuación explicaremos la Matriz de Riesgos, en cada una de sus versiones: 

7.4.1 Versión Revisada 

En la versión “mejorada” el riesgo de fraude es un componente más del riesgo inherente, como lo son 

también los cuestionarios generales de evaluación del riesgo y el riesgo identificado por el al igual que ocurre 

con el análisis del ajuste a la Ley de Benford. Sin embargo, en la versión tradicional el riesgo de fraude se 

ponderaba de forma independiente al riesgo inherente. 

Por otra parte, en relación con el control interno, en la versión “revisada”, al margen de los 

cuestionarios generales de control interno, se han incorporado unos cuestionarios sustantivos de cada área 

(aspectos globales del control interno del área), así como unos cuestionarios específicos de control interno en 

cada una de las Áreas donde el auditor decida obtener evidencia mediante la aplicación de pruebas de 

control interno. 

Esta es la pantalla que se muestra: 
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En la parte inferior, observamos la información que nos ayuda a planificar los riesgos y a identificar un 

área como KAM.  

Riesgos: En cada uno de los riesgos (inherente, control y analítico) tenemos dos columnas: 

- Valor recomendado: La identificamos rápidamente porque está sombreada de gris.Estos 

valores son los recomendados por el programa en función de los cuestionarios y la información del 

diario que tiene “S2a”+.  

 Pulsando en este botón encontraremos los valores que está usando el programa para 

recomendarnos.  

a. Riesgo inherente: El programa tendrá en cuenta los valores del cuestionario de riesgos 

(General), el número de asientos tipo definidos en el área (Fraude) y la Ley de Benford (Benford). 

b. Riesgo de control: Tomará como referencia el valor del cuestionario de evaluación de riesgos 

(General), el cuestionario sustantivo (Sustantivo) y el valor del cuestionario propio de control 

interno del área que estemos estudiando (específico).  

c. Riesgo analítico: El valor que aparece lo calcula el programa en base al cuestionario de 

evaluación de riesgos (General) y a los asientos intermensuales del diario (Inter.). 

- Valor planificado: Se trata de los valores de la columna sombreada de azul. Estos son los 

valores que el auditor planifica según su criterio. Es decir, el programa nos hace una recomendación, 

pero es el auditor el que decide qué valores de riesgos va a tomar para esa auditoría.  
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 Si pulsamos en este botón, traspasaremos los valores evaluados por el programa a la 

planificación del auditor (debemos tener en cuenta que puede haber áreas ocultas por no tener 

saldo, ser inmateriales, etc.).  

El color rojo significa que el riesgo determinado por el auditor es inferior al determinado por el 

programa. 

El color azul significa que el riesgo determinado por el auditor es igual o superior al determinado 

por el programa.  

Simplemente tendremos que pulsar dentro del riesgo que queremos modificar y se nos abrirá la 

siguiente ventana donde definiremos el nivel de riesgo y dejaremos las anotaciones 

correspondientes: 

 

De esta forma, por cada área, vamos a definir el nivel de riesgo inherente, de control y por 

pruebas analíticas. 

KAM: Veremos en la columna KAM las áreas que serían consideradas como de riesgo según la 

recomendación de “S2a”+ y las áreas que según el riesgo planificado son áreas KAM en nuestro trabajo de 

auditoría. Estas áreas se identifican con una bolita roja . El auditor podrá añadir aquellas áreas que 

considere como “KAM” y se identificarán con una bolita verde . Como vemos, en el programa siempre 

impera la evaluación del auditor.  

Afirmaciones: Aquellas áreas que se hayan identificado como “KAM”, observaremos este símbolo 

en la columna de afirmaciones. Esto significa que, dado que es un área de riesgo, deberíamos aumentar el 

número de tareas para cubrir aquellas afirmaciones que tienen un número reducido de tareas. Es decir, que 
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alguna de las afirmaciones se cubre con pocas tareas y tendríamos que añadir alguna tarea adicional. Al 

pulsar sobre la flecha, observamos lo siguiente: 

 

Dentro de esta pantalla pulsaremos sobre el símbolo en aquellas áreas que queramos reforzar las 

afirmaciones y se nos abrirá la pantalla de edición del programa de trabajo, donde podremos añadir y/o 

modificar tareas.  

 

En la parte superior, podemos observar los refuerzos sugeridos por “S2a”+ que son aquellos números 

que aparecen en rojo y con un círculo. Es decir, en el ejemplo, nos recomienda que reforcemos el atributo de 

existencia, ocurrencia, exactitud, clasificación, comprensibilidad y valoración, con la realización de DPAs  

El programa nos muestra que hay algunas tareas que ya están activadas para escenarios de bajo 

riesgo, y que estarán marcadas con el tic verde . También nos recomienda otras tareas que nos pueden 
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ayudar a aumentar las evidencias en esta área por tener mayor riesgo. Estas tareas las identificamos porque 

están desactivadas y por ello aparecen de color gris. En el momento en que activamos cualquier tarea 

recomendada por la aplicación en la afirmación correspondiente, se pondrá el tic en azul . Si el auditor 

desea relacionar cualquier DPA existente con una manifestación o crear una DPA nueva, el color del tic será 

naranja .    

Identificación y Descripción del Riesgo/Respuesta del Auditor al Riesgo Identificado 

/Observaciones, en su caso: En ese apartado podremos redactar el riesgo del área KAM, de forma que 

quede documentado en nuestros papeles de trabajo. Pulsando en uno de los apartados para un área, se nos 

abrirá la siguiente ventana: 

 

 Usando esta opción se pueden insertar tantos riesgos en esta área como se hayan identificado. 

 Riesgos predefinidos, se nos abrirá una pantalla con riesgos predefinidos que podremos usar en 

nuestros papeles. Pulsando dos veces sobre uno de ellos se nos copiará el texto estándar 
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Nota: Con la versión mejorada, tanto la Ley de Benford como los Asientos tipo funcionan 

como mitigadores del riesgo, por lo que sólo se tendrán en cuenta si su valor es menor de 

3; es decir, sólo actuarán si los mismos disminuyen el riesgo 

A continuación vamos a explicar las diferentes pestañas que aparecen en la parte superior de la 

pantalla: 

i) General  

En la parte superior vemos diferentes botones que se explican a continuación: 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

Filtros: Disponemos de varias opciones para filtrar las áreas que queremos ver en esta pantalla: 

- RIM: Aquellas áreas con saldos superiores a la materialidad 

- Saldo: Aquellas áreas que tengan saldo 

- KAM Activado: Aquellas áreas identificadas por el auditor como KAM 

- Sin KAM: Aquellas áreas que no son de riesgo KAM 

Autoplanificar: Pulsando en “AutoPlanificar” se realizará este proceso, de forma que 

obtendremos un programa de trabajo correlacionado con los riesgos realmente planificados. Una vez 

finalizado el proceso, el auditor deberá comprobar si debe añadir alguna tarea adicional en aquellas áreas 

que haya planificado como KAM. 
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 La Autoplanificación relaciona riesgos y tareas en ambos sentidos, de forma que si desactivamos una 

tarea o su vinculación, el riesgo asociado se verá afectado en la matriz de revisión. 

Configuración: En esta opción, seleccionaremos el número de DPA mínimos que deberán cubrir 

cada una de las afirmaciones de auditoría. 

Porcentajes: Pulsando en esta opción, podremos consultar y/o modificar los niveles de confianza 

del cuestionario de riesgos. 

Estadísticas: Este botón nos muestra las estadísticas de las respuestas del cuestionario de 

riesgos.  

Exportar: Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero 

Excel. 

ii) Riesgo Inherente  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a fraude. Este menú se divide en las siguientes opciones: 
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Notas: Podremos indicar alguna anotación al resumen de evaluación de riesgos. 

General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 

Acontecimientos Posteriores: con este botón accedemos al cuestionario de acontecimientos 

posteriores. 

Gestión Continuada: accedemos al cuestionario de gestión continuada. 

 Fraude: Esta pantalla nos muestra en detalle de donde proviene el valor recomendado del riesgo 

de fraude en cada área de trabajo. Como observamos en la siguiente imagen, el riesgo de fraude varía en 

función del porcentaje de asientos tipo definidos en un área. 
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 Benford: Esta pantalla nos muestra en detalle de donde proviene el valor recomendado según la 

Ley de Benford en cada área de trabajo. Como observamos en la siguiente imagen, el riesgo de fraude varía 

en función del porcentaje de asientos tipo definidos en un área. 

 

En esta pantalla podemos ver el coeficiente de determinación según la Ley de Benford y a partir de 

los cuales se recomienda un nivel de riesgo inherente por áreas. Si pulsamos en el coeficiente de 

determinación de un área, se nos abrirá una pantalla con información más detallada. 

 Resumen: Para verlo todo unido pulsaremos en este botón, desde donde accederemos a la 

siguiente pantalla: 
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 Añadir nota. 

 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

 Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 

iii) Riesgo de Control  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos al control interno. Este menú se divide en las siguientes opciones: 

 

 Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

 General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 
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 Sustantivo: Este cuestionario lo completaremos en aquellas áreas donde vayamos a realizar 

pruebas de control interno. 

 Específico: Este cuestionario lo completaremos en aquellas áreas donde vayamos a realizar 

pruebas de control interno. 

Resumen: Para ver las recomendaciones de riesgo en función de los cuestionarios completados 

pulsaremos en esta opción, desde donde accederemos a la siguiente pantalla: 

 

En este caso observamos los cuestionarios que han sido completados y el valor de riesgo asignado. 

También observamos que computan las respuestas del cuestionario de evaluación de riesgo general. 

 Añadir nota. 
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 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

  Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 

Vincular áreas: Con este botón podrá vincular la realización de pruebas de control en las áreas 

correspondientes al ciclo de compras o ventas. 

iv) Riesgo de Procedimientos Analítico-Sustantivos  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a procedimientos analíticos. Este menú se divide en las siguientes opciones: 

 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 

Intermensual: En esta pantalla podremos consultar los riesgos asignados en función de las 

variaciones intermensuales en el diario.  
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Resumen: Para consultar las recomendaciones de riesgo tanto del cuestionario como de la 

información intermensual del diario pulsaremos en este botón, desde donde accederemos a la siguiente 

pantalla: 



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

117 

 

 Añadir nota. 

 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

 Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 

7.4.2 Versión Tradicional 

En la parte superior vemos diferentes botones que se explican a continuación: 
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En la parte inferior, observamos la información que nos ayuda a planificar los riesgos y a identificar un 

área como KAM. Observamos dos módulos diferenciados de riesgo: 

1. Evaluación riesgo: Esta parte viene determinada por el programa y se basa en los cuestionarios y 

en la información que tiene “S2a”. 

 

a. Riesgo fraude: El programa tendrá en cuenta los valores del cuestionario de riesgos y el 

número de asientos tipo definidos en el área.  

b. Riesgo inherente: Estos valores vienen determinados por la Ley de Benford y por el 

cuestionario de evaluación de riesgos. 
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c. Riesgo de control: Tomará como referencia tanto el valor del cuestionario de evaluación 

de riesgos como el valor del cuestionario propio de control interno del área que estemos 

estudiando.  

d. Riesgo analítico: El valor que aparece lo calcula el programa en base al cuestionario de 

evaluación de riesgos y a los asientos intermensuales del diario. 

Veremos en la columna KAM las áreas que serían consideradas como de riesgo según el desarrollo 

de la aplicación. 

2. Planificación riesgos: En esta parte de la pantalla podremos determinar el nivel de cada riesgo 

para cada área de auditoría según el juicio del auditor y atendiendo, si se necesita, a las 

recomendaciones del punto anterior.   

 Si pulsamos en este botón, traspasaremos los valores evaluados por el programa a la 

planificación del auditor (debemos tener en cuenta que puede haber áreas ocultas por no tener 

saldo, ser inmateriales, etc.).  

 

El color rojo significa que el riesgo determinado por el auditor es inferior al determinado por el 

programa. 

El color azul significa que el riesgo determinado por el auditor es igual o superior al determinado 

por el programa.  
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Simplemente tendremos que pulsar dentro del riesgo que queremos modificar y se nos abrirá la 

siguiente ventana: 

 

De esta forma, por cada área, vamos a definir el nivel de riesgo de fraude, inherente, de control y 

la bondad de las pruebas analíticas. 

 

Podemos observar que, dependiendo del nivel de riesgo, el programa nos identificará 

automáticamente el área como “KAM”, identificadas con una bolita roja . El auditor podrá añadir aquellas 

áreas que considere como “KAM” y se identificarán con una bolita verde . 
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Podemos observar en la imagen anterior, que en el programa siempre impera la evaluación del 

auditor.  

Aquellas áreas que se hayan identificado como “KAM”, observaremos este símbolo en la columna 

de afirmaciones. Esto significa que, dado que es un área de riesgo, deberíamos aumentar el número de 

tareas para cubrir aquellas afirmaciones que tienen un número reducido de tareas. Es decir, que alguna de 

las afirmaciones se cubre con pocas tareas y tendríamos que añadir alguna tarea adicional. Al pulsar sobre la 

flecha, observamos lo siguiente: 

 

Dentro de esta pantalla podremos pulsar sobre el símbolo  y se nos abrirá la pantalla de edición 

del programa de trabajo, donde podremos añadir y/o modificar tareas.  
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En la parte superior, podemos observar los refuerzos sugeridos por “S2a”. Es decir, en el ejemplo, 

“S2a” nos recomienda que reforcemos el atributo de existencia, ocurrencia, exactitud, clasificación, 

comprensibilidad y valoración, con la realización de DPAs extra para mitigar el riesgo.  

El auditor puede modificar estos refuerzos, seleccionando aquellos atributos que él considere 

necesario reforzar: 

 

El criterio del auditor siempre prevalecerá a cualquier recomendación que haga el programa. Por 

tanto, si seleccionamos otros atributos a reforzar, serán estos los que nos aparezcan en rojo. 

El número en color rojo debajo de los refuerzos indica que existen DPA activados para realizar el 

atributo en menor cuantía que las decididas por el auditor. Por defecto son 3 pero se puede modificar 

pulsando el botón que hemos comentado anteriormente . 

El programa nos propone diversas tareas para escenarios de bajo riesgo que estarán marcadas con el 

tic verde . También nos recomienda otras tareas que nos pueden ayudar a aumentar las evidencias en 

esta área por tener mayor riesgo. Estas tareas las identificamos porque están desactivadas y por ello 

aparecen de color gris . En el momento en que activamos cualquier tarea recomendada por la aplicación 

en la afirmación correspondiente, se pondrá el tic en azul . Si el auditor desea relacionar cualquier DPA 

existente con una manifestación o crear una DPA nueva, el color del tic será naranja .    
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Si seguimos en la Matriz de riesgos, y miramos a la derecha, podremos identificar el riesgo del área 

KAM: 

 

Pulsando en uno de los apartados para un área, se nos abrirá la siguiente ventana: 

 

Desde aquí podremos redactar el aspecto de riesgo, la identificación y la respuesta del auditor. 

También observaciones, por si fueran necesarias.  
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 Usando esta opción se pueden insertar tantos riesgos en esta área como se hayan identificado. 

 Riesgos predefinidos, se nos abrirá una pantalla con riesgos predefinidos que podremos usar en 

nuestros papeles. Pulsando dos veces sobre uno de ellos se nos copiará el texto estándar 

 

En la parte superior de la Matriz de Riesgos encontramos las siguientes pestañas: 

i) General  

En la parte superior vemos diferentes botones que se explican a continuación: 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

Filtros: Disponemos de varias opciones para filtrar las áreas que queremos ver en esta pantalla: 

- RIM: Aquellas áreas con saldos superiores a la materialidad 

- Saldo: Aquellas áreas que tengan saldo 

- KAM Activado: Aquellas áreas identificadas por el auditor como KAM 

- Sin KAM: Aquellas áreas que no son de riesgo KAM 

Tipo planificación: Como hemos explicado anteriormente, mediante este botón podremos 

cambiar el tipo de planificación a la “Versión mejorada”. Una vez cambiado no lo puede volver atrás, ya que 

este botón no está disponible en la pantalla de “Versión mejorada”. 

Autoplanificar: Pulsando en “AutoPlanificar” se realizará este proceso, de forma que 

obtendremos un programa de trabajo correlacionado con los riesgos realmente planificados. Una vez 

finalizado el proceso, el auditor deberá comprobar si debe añadir alguna tarea adicional en aquellas áreas 

que haya planificado como KAM. 
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 La Autoplanificación relaciona riesgos y tareas en ambos sentidos, de forma que si desactivamos una 

tarea o su vinculación, el riesgo asociado se verá afectado en la matriz de revisión. 

Configuración: En esta opción seleccionaremos el número de DPA mínimos que deberán cubrir 

cada una de las afirmaciones de auditoría. 

Porcentajes: Pulsando en esta opción, podremos consultar y/o modificar los niveles de confianza 

del cuestionario de riesgos. 

Estadísticas: Este botón nos muestra las estadísticas de las respuestas del cuestionario de 

riesgos.  

Exportar: Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero 

Excel. 

ii) Fraude  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a fraude. Este menú se divide en las siguientes opciones: 
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Pulsando la opción , podrá indicar alguna anotación al resumen de evaluación de riesgos. 

Pulsando la opción , podrá acceder al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el 

menú principal General de la aplicación. 

Pulsando la opción , podrá acceder a la pantalla resumen del desglose de riesgo por áreas 

recomendado por la aplicación: 

 

En esta pantalla podemos ver el % de asientos tipo definidos, a partir de los cuales se recomienda el 

riesgo de fraude por áreas, y también computan las respuestas del cuestionario de evaluación de riesgo. En 

este ejemplo ambos criterios computan con el mismo peso para el resultado recomendado, ya que el “Peso 

cuestionarios” que aparece en la parte inferior está delimitado al 50%. 

iii) Inherente  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a inherente. Este menú se divide en las siguientes opciones: 
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Pulsando la opción , podrá indicar alguna anotación al resumen de evaluación de riesgos. 

Pulsando la opción , podrá acceder al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el 

menú principal General de la aplicación. 

Pulsando la opción , podrá acceder a la pantalla resumen del desglose de riesgo por áreas 

recomendado por la aplicación: 

 

En esta pantalla podemos ver el coeficiente de determinación según la Ley de Benford y a partir de 

los cuales se recomienda un nivel de riesgo inherente por áreas. También observamos que computan las 

respuestas del cuestionario de evaluación de riesgo. 

Si pulsamos en el coeficiente de determinación de un área, se nos abrirá una pantalla con más 

información. 
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iv) Control  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos al control interno. Este menú se divide en las siguientes opciones: 

 

 Podrá indicar alguna anotación al resumen de evaluación de riesgos. 

 Podrá acceder al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú principal 

General de la aplicación. 

Pulsando la opción , podrá acceder a la pantalla resumen del desglose de riesgo por áreas 

recomendado por la aplicación: 
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En este caso observamos los cuestionarios que han sido completados y el valor de riesgo asignado por 

ellos. También observamos que computan las respuestas del cuestionario de evaluación de riesgo. 

 Con este botón podrá vincular la realización de pruebas de control en el ciclo de compras o 

ventas. 

 Usaremos estos botones para importar o exportar los cuestionarios de control 

interno. 

v) Analítica  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a procedimientos analíticos. Este menú se divide en las siguientes opciones: 
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 Podrá indicar alguna anotación al resumen de evaluación de riesgos. 

 Podrá acceder al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú principal General de 

la aplicación. 

Podrá acceder a la pantalla resumen del desglose de riesgo por áreas recomendado por la aplicación: 

 

 En esta pantalla podemos ver el riesgo recomendado por la aplicación en base a las variaciones 

intermensuales en el diario y en base a los cuestionarios. En este ejemplo ambos criterios computan con el 

mismo peso para el resultado recomendado, ya que el “Peso cuestionarios” que aparece en la parte inferior 

está delimitado al 50%. 
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7.5 Matriz de Planificación  

Pulsando esta opción del Menú ‘Planificación’, se muestra una ventana informativa con el resumen de 

la planificación realizada en los apartados anteriores: 

 

7.6 Tabla DPA  

Mediante esta opción podemos planificar el programa de trabajo y concretar las tareas de auditoría o 

DPAs por cada una de las áreas de trabajo de auditoría. La pantalla que se muestra es la siguiente: 

 

Mediante los botones de la parte superior de la pantalla se puede expandir completamente la tabla, 

volver a la configuración estándar de la aplicación, exportar la tabla DPA o importarla con o sin las 
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vinculaciones entre DPA´s. También podemos acceder a la lista de tareas y añadir una nueva DPA. En 

concreto cada botón se utiliza para lo siguiente: 

 Expandir/contraer la tabla, de esta manera podemos ver las tareas que cubren cada una de las 

afirmaciones de auditoría. Esto también lo podemos conseguir haciendo doble clic sobre el atributo. Al 

expandirlo, veremos la siguiente pantalla: 

 

Eliminar todas las DPA, el programa pide confirmación porque se borran todas las tareas. 

Volver a la configuración estándar de la aplicación. Esto lo utilizaremos cuando hagamos 

modificaciones en las tareas y queramos volver a la configuración inicial. 

 Exportar el programa de trabajo, con todas las tareas y porcentajes a cubrir en cada área y 

atributo de auditoría. Nos aparecerá la ventana siguiente, donde podremos cambiar el sitio para guardar el 

archivo con el programa de trabajo: 

 

 Importar el programa de trabajo que previamente habremos exportado. 
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En esta pantalla podremos elegir las áreas que queremos importar y si deseamos importar las 

vinculaciones. Si realizamos la importación con vinculaciones, podremos autoplanificar las tareas, de forma 

que se activarán todas aquellas DPA´s que estén directamente relacionadas con los riesgos planificados. 

Acceder a la lista de tareas definidas por el programa: 

 

Como en otras pantallas de la aplicación, se pueden añadir tareas, o modificar sus nombres y/o 

descripciones, mediante los botones en la parte superior izquierda de la pantalla. No se puede, no obstante, 

eliminar una tarea predeterminada. 
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Si, habiendo resaltado un DPA, pulsamos el botón de la etiqueta , la aplicación nos muestra la 

pantalla siguiente, donde se indica los atributos que cubrirá este DPA en las distintas áreas de trabajo y si 

esta tarea se considerará para el caso de un área sin riesgo o como opción para reforzar el atributo: 

 

Nota: Tras finalizar esta parte de la planificación, todas las áreas del trabajo deben tener 

cubiertos los atributos 

 Crear DPA, veremos la siguiente pantalla: 
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Aquí podremos crear una tarea nueva, eligiendo la categoría y rellenando las casillas. Cuando 

pulsamos Aceptar, nos encontraremos con una pantalla para definir los atributos que cubrirá este DPA por 

áreas, similar a la que hemos explicado anteriormente. 
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8. MENÚ ESTRATEGIA GLOBAL DE AUDITORÍA «EGA» 

En este menú encontramos todo lo relacionado con la ejecución del trabajo de auditoría: saldos por 

áreas, el grado de ejecución del trabajo realizado, los DPA planificados y realizados, puntos de interés 

detectados y además los posibles ajustes y reclasificaciones. 

Al pulsar esta opción, nos encontramos con la pantalla siguiente: 

 

En la parte superior vemos los siguientes botones: 

 

Mostrar áreas: Muestra las áreas de trabajo en formato de Estado Contable. 

 Diario: Acceso directo al diario del menú Inicio. 

 Balances: Acceso directo al Balance y Pérdidas y Ganancias. 

 Plan Contable: Acceso directo al Plan Contable del menú Inicio. 

Notas: Insertar o consultar un comentario. 

En la parte superior también vemos la opción de “visibilidad”, que nos servirá para configurar lo que 

queremos ver en el EGA: 
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        1.             2.           3.        4.     5.     6.                   7.                       8.        9.        10. 

 

Renombrar:  

Nota: La configuración personalizada se guardará para esta auditoría y siempre que 

accedamos a esta pantalla la veremos de esta forma 

Volviendo a la pantalla anterior: 

 

 

Por orden de columnas en esta pantalla:  

1. Áreas de trabajo: Podemos acceder a cada una de las áreas de trabajo pulsando dos veces con el 

botón izquierdo de ratón sobre el nombre del área. 

Si pulsamos el botón , se nos abrirá una columnas con las ID de cada área. 

2. Saldo: Vemos el saldo auditado del área (en rojo cuando se haya propuesto un ajuste)  

Si pulsamos el símbolo  en la parte superior de la pantalla, veremos los saldos del área en el 

ejercicio N-1, en el ejercicio N antes de ajustes o reclasificaciones y por último el total de ajustes 

y reclasificaciones que afecta al saldo de esa área. 

3. Riesgo incorrección material: Es la materialidad de ajustes de cada área de trabajo 

4. Área KAM: Indica si el área ha sido definida como cuestión clave de auditoría, KAM. 

5. Pruebas control: Indica si en la planificación se ha decido realizar prueba de control, y presenta el 

número de muestras a verificar. Cambia de color naranja a verde cuando se haya realizado la prueba. 
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6. Pruebas analíticas: Muestra si hay que realizar una prueba analítica, si se ha iniciado y en el caso 

de haberla concluido se muestra la celda en verde. 

7. Alcance pruebas sustantivas detalle: En esta parte se resumen la realización de las pruebas 

sustantivas, diferenciamos 4 columnas: 

b) Cobertura: Muestra el % de alcance de cobertura de las pruebas sustantivas que hay que 

alcanzar según la planificación desarrollada en el Análisis Previo. 

c) MUM: Indica si las pruebas sustantivas del área se han planificado por MUM. 

d) Planificado: Indica el % de saldo que se ha previsto auditar para realizar pruebas de auditoría en 

cada área individual. Cambia a color verde una vez alcanzado la cobertura, y cambia a color 

amarillo si se ha realizado la planificación de movimientos/subcuentas por MUM sin que llegue a 

alcanzarse la cobertura de la planificación. (Ver capítulo 9.6 para ver planificación detallada por 

área) 

e) Ejecutado: Muestra el % de trabajo realmente ejecutado (auditado). El color dependerá del 

estado del trabajo: 

a. Marrón: No se han cubierto los saldos o movimientos superiores a la materialidad. 

b. Rosa: Se han cubierto los saldos y movimientos superiores a la materialidad y, por tanto, 

aquellos que tienen más riesgo. Pero no se ha llegado a cubrir el total de cobertura por 

Prueba Sustantiva. 

c. Amarillo: Se ha cubierto la cobertura planificada por MUM. 

d. Verde: Se ha cubierto toda la cobertura planificada.  

8. Ejecución DPA: En esta parte encontraremos información sobre la realización de las tareas 

programadas. 

El número de DPA’s planificados en el área a partir del programa de trabajo (tabla DPA). 

Muestra el número de tareas realizadas, pendientes de revisar. 

 Rosa: Número DPA´s con puntos de revisión. 

Verde: Número de tareas realizadas y revisadas con resultado correcto. 

9. Apuntes Riesgo: Muestra con este símbolo  aquellas áreas que tienen apuntes con riesgo 

material que no han sido definidos como asientos tipo. 

10. Afirmaciones: Cambia de color cuando las afirmaciones han sido cubiertas. 
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8.1 Áreas de Trabajo 

Eligiendo el área de acreedores como ejemplo, desde el E.G.A. o Cuadro de Mandos pulsamos dos 

veces sobre el nombre de esa área y nos aparece la ventana siguiente: 

 

En la parte superior de esta pantalla, vemos diferentes opciones: 

 

 Vamos a ver detalladamente estos apartados:  
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8.2 Estados Contables (EECC) 

En este apartado vemos las siguientes opciones: 

 
 

8.2.1 Plan de Auditoría  

Aquí encontramos un memorando con toda la información del área de forma resumida, es lo que 

denominamos Plan de Auditoría del área. 

Lo primero que vemos en la parte izquierda es la pantalla de desglose: 

 

Esta parte de la pantalla nos muestra todas las subcuentas, cuentas y grupos de cuentas que 

componen el saldo del área. Los botones que se encuentran en la parte superior sirven para lo siguiente:  

GENERAL: 

 Balance: Con estos dos botones cambiaremos el formato de presentación del desglose: 

formato balance (Debe/haber) o formato de Altas/Bajas/Traspasos.  

 Nivel: Con estos botones cambiamos el nivel de presentación del desglose: grupo, 

cuenta o subcuenta. 
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Saldo: Este botón lo usaremos para mostrar todas las subcuentas, incluidas las que no tienen 

saldo ni movimientos desde el inicio de N-1. 

Notas: Insertar o consultar un comentario 

Informes: Al igual que en otras pantallas, utilizaremos estos botones para exportar la 

información que tenemos en pantalla, ya sea en formato Excel o en formato impresión. 

UTILIDADES: 

 Esto lo utilizaremos cuando hagamos cambios en los apuntes dentro del mayor del área y 

queramos actualizar los datos de presentación del desglose. 

Buscar: Esta parte de la pantalla, sirve para buscar la subcuenta que queramos. 

SELECCIONAR: 

Todos: Muestra todas las subcuentas 

Con Saldo: Muestra las subcuentas que tienen saldo 

 Planificados: Muestra las subcuentas planificadas 

 Pendiente audit.: Muestra las subcuentas pendintes de auditar 

 Auditados: Muestra las subcuentas auditadas 

En la parte derecha de la pantalla de resumen del área, encontramos lo siguiente: 
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Si vamos de izquierda a derecha y de arriba abajo: 

R.I.M. (ajustes): Resumen de la materialidad de ajustes. 

Apuntes Riesgo Material: Número de apuntes con riesgo material, los cuales podremos ampliar la 

información si pulsamos en el número. 

Pruebas Analítico-sustantivas: Aparece información del porcentaje de pruebas sustantivas requerida 

(Cober.), planificada (Planif.) y ejecutada (Audit). Todo esto tanto para el área en su conjunto como para los 

saldos deudores como acreedores incluidos en esta área. El cambio de colores es idéntico al indicado en el 

‘E.G.A. 

Pruebas Analíticas: Si hay que hacer una prueba analítica aparecerá un recuadro de color marrón si 

está pendiente y verde si ya está realizada.  

Pruebas Control: El número de pruebas de control a realizar, en caso de que se hayan programado. 

Ajustes: Número de ajustes detectados. 

Notas: Podemos incluir desde ahí una nota o consultarla. 

Puntos Interés: Número de puntos de interés o incidencias detectadas en esta área. 

Puntos Ptes.: Puntos pendientes incluidos en el área 

Conclusión general del área: Hasta que no esté en verde no se habrá concluido de forma satisfactoria 

el área.   
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Atributos: Información gráfica del nivel de ejecución de las tareas o DPAs que van cubriendo los 

atributos de auditoría y las anotaciones que se hayan incluido en el área.  

Esta pantalla puede configurarse para que aparezca la información que deseemos, pulsando en la 

parte de arriba a la izquierda, “visibilidad”. 

 

8.2.2 Sumas y Saldos  

Dentro de esta ventana, el programa nos muestra el balance de sumas y saldos de toda el área a 

nivel de subcuentas, tal como vemos en la siguiente pantalla: 

 

Mediante los botones de la parte superior, podemos hacer lo siguiente: 

 Se muestra u oculta el debe y haber del año N. 

 Se muestra u oculta el debe y haber de los ajustes. 

 Se muestra u oculta el debe y haber del año N+1 

 Este botón visualizará u ocultará el panel de cobertura del área 

 Si marcamos una o varias subcuentas y pulsamos este botón podremos planificar las subcuentas 

o quitar la planificación, en el caso de que estuvieran planificadas. 

 Si marcamos una o varias subcuentas y pulsamos este botón podremos circularizar las 

subcuentas (botón solo activo en las áreas de balance susceptibles de circularización). 



Manual de uso de la aplicación «S2a+» 

 

      Para más información llame al teléfono 953 369 892 o envíe un correo a “info@s2auditecnia.com” 

144 

Con este botón podemos introducir una nota u observación e insertar documentos. 

 Obtenemos un archivo Excel con los datos que vemos en pantalla 

 Filtro de las subcuentas del área 

 Permite crear o eliminar un filtro personalizado. 

Una vez hayamos terminado de documentar en este apartado, podremos dar por concluida la 

realización de los DPA que obedecen a los trabajos realizados. Si pulsamos vemos la siguiente pantalla: 

 

Seleccionaremos en esta pantalla, con qué DPA se corresponden los trabajos realizados en esta parte 

del programa, en el caso de que hayamos incluido las vinculaciones nos aparecerá directamente la ventana 

de herramientas, y diremos cuál ha sido el resultado obtenido en la parte superior. 

Usaremos esta pantalla, que nos muestra el balance de sumas y saldos a nivel de subcuentas, para 

planificar las pruebas sustantivas por selección intencional de las áreas del balance, como se explica en el 

capítulo 8.3.3 

Si pulsamos dos veces en una subcuenta se nos abrirá el mayor de ésta, desde donde podremos 

auditar apuntes. 
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La explicación de esta pantalla la veremos en el siguiente capítulo. 

8.2.3 Mayor  

i) Mayor del Área 

Si pulsamos en este botón del área de trabajo, el programa nos muestra el mayor de toda el área, tal 

como vemos en la siguiente pantalla: 
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Mediante los botones de la parte superior, que se muestran cuando vemos el mayor de una 

subcuenta, podemos hacer lo siguiente: 

 Nos permite desplazarnos al registro siguiente, anterior o al último registro de la tabla 

Pulsando este botón podremos ver el mayor de esta área en los distintos ejercicios (N, N-1 y 

N+1) 

 

 Se activa la visualización en el lado derecho de la pantalla, de las variaciones mensuales de la 

contabilidad 

Este botón visualizará u ocultará el panel de cobertura de las pruebas sustantivas del área. 

 La aplicación planificará los apuntes (líneas) seleccionados, o planificará toda la tabla en caso de 

no haber hecho ninguna selección. Esta opción solo estará disponible para movimientos del área de PyG, ya 

que en el Balance planificamos saldos.  

 La aplicación marcará como auditados los apuntes seleccionados, o marcará como auditada toda 

la tabla en caso de no haber hecho ninguna selección. 

 Permite asignar una nota a las líneas seleccionadas, o a toda la tabla si no se ha hecho selección.  

“Herramientas”: una vez hayamos terminado de documentar en este apartado, podremos dar por 

concluida la realización de los DPA que obedecen a los trabajos realizados. 

Asigna una nota a nivel de área. 

 Permite exportar la información que se ve en la pantalla a un archivo Excel. 

 Este filtro tiene diferentes opciones para filtrar los apuntes. 

 Permite crear o eliminar un filtro personalizado. 

 

Si volvemos a la pantalla del mayor del área: 
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Observamos que cada apunte se indica con una bolita de color a la izquierda, ésta nos indicará si el 

apunte corresponde a una Asiento tipo según su color: 

Color azul: Asiento de apertura 

Color gris: Sin definir 

Color amarillo: Asiento tipo 

Color rojo: Asiento atípico 

Color verde: Asiento autoauditado 

 Color amarillo/rojo/verde y gris: Asiento tipo/atípico/autoauditado múltiple desactivado 

para acumular evidencias en las contrapartidas. 

Color amarillo/rojo/verde y blanco: Asiento tipo/atípico/autoauditado múltiple activado 

para acumular evidencias en las contrapartidas. 

Pulsando dos veces sobre un apunte se nos abre el asiento al que corresponde ese apunte: 
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Dentro de la pantalla del mayor tenemos diferentes columnas para el trabajo de auditoría: 

Plan.: Nos muestra si un apunte está planificado y/o podremos marcarlo para planificar. 

Saldo: Nos muestra si un apunte conforma saldo, a nivel de subcuenta podremos modificarlo. 

Aud.: Nos muestra si un apunte está auditado y/o podremos marcarlo como auditado. 

Sii: Nos muestra los apuntes que han sido declarados en el sistema de información inmediada y su 

estado. 

Conc: Nos muestra los apuntes que han sido conciliados mediante el “S2a” Concilia. 

Ref.: Nos indica si hay algún archivo adjunto como referencia a ese apunte 

Observaciones: Nos muestra las notas incluidas en ese apunte. 

Contrapartida: Nos muestra la contrapartida principal de ese apunte.  

ii) Mayor de una Subcuenta 

En el mayor de una subcuenta podemos entrar desde varios sitios del programa: sumas y saldos, 

desglose, estados contables, etc. Pulsando dos veces sobre ella abriremos el mayor de la subcuenta: 
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En este caso, los botones son muy similares al mayor del área: 

 Nos permite desplazarnos al registro siguiente, anterior o al último registro de la tabla 

Pulsando este botón podremos ver el mayor de esta área en los distintos ejercicios (N, N-1 y 

N+1) 

 

 Se activa la visualización en el lado derecho de la pantalla, de las variaciones mensuales de la 

contabilidad 

Este botón visualizará u ocultará el panel de cobertura de las pruebas sustantivas del área. 

 La aplicación realiza la casación para componer el saldo en la subcuenta que este viendo. Este 

proceso lo haremos en caso de haber tocado la columna “Saldo” o cuando queramos intentar que el 

programa realice una nueva comprobación. 

 La aplicación planificará los apuntes (líneas) seleccionados, o planificará toda la tabla en caso de 

no haber hecho ninguna selección. Esta opción solo estará disponible para movimientos del área de PyG, ya 

que en el Balance planificamos saldos.  

 La aplicación marcará como afecta saldo los apuntes seleccionados o lo realizará en toda la tabla 

en caso de no haber hecho ninguna selección. 

 La aplicación marcará como auditados los apuntes seleccionados, o marcará como auditada toda 

la tabla en caso de no haber hecho ninguna selección. 

 Pulsando este botón tendremos la opción de acceder al C43 o al “S2a” Concilia, desde donde 

obtendremos un informe de partidas conciliatorias y aquellos movimientos coincidentes se mostrarán en la 
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columna “conc” del mayor, o podremos acceder a la conciliación básica de la subcuenta. Lo veremos en 

mayor profundidad más adelante. 

 Permite asignar una nota a las líneas seleccionadas, o a toda la tabla si no se ha hecho selección.  

 Acumular cobertura: En subcuentas del Balance tendremos esta opción. Esto se utiliza cuando 

sólo queremos auditar algunos movimientos de la subcuenta pero queremos que nos sume la cobertura en 

Pruebas sustantivas. De esta forma forzamos al programa para que sume cobertura. 

Asigna una nota en este apartado. 

 Permite exportar la información que se ve en la pantalla a un archivo Excel. 

 Este filtro tiene diferentes opciones para filtrar los apuntes. 

 Permite crear o eliminar un filtro personalizado. 

iii) Conciliación de saldos  

Como comentábamos anteriormente, al pulsar el botón , se nos abren dos posibilidades: 

 

A continuación explicamos las dos opciones: 

 Conciliación según el modelo “C43”  

A través de este apartado, el programa podrá leer los diferentes archivos emitidos por entidades 

financieras denominados Norma o cuaderno 43 y compararlos con los movimientos registrados en la 

contabilidad. Accederemos a la siguiente pantalla: 



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

151 

 

Aquí deberemos seleccionar el archivo a importar en la parte superior. Una vez conciliado, el 

programa nos mostrará las diferencias que ha encontrado. 

 Conciliación a partir de la aplicación ““S2a” Concilia”  

A través de este apartado, el programa accederá al programa de conciliaciones “S2a” Concilia y 

podremos realizar un informe con las diferentes partidas conciliatorias entre el mayor de la subcuenta 

seleccionada y un documento externo (extracto bancario, cuaderno 43, mayor de una subcuenta, etc.). Al 

pulsar en esta opción, que sólo estará disponible para las personas que lo tengan contratado, se nos abre la 

siguiente pantalla:  
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Observamos que el mayor ya está cargado y pulsaremos en siguiente, desde donde importaremos el 

documento externo que queremos conciliar: 

 

Seguidamente, nos aparecerá una pantalla para establecer las columnas que queremos importar, 

similar a la importación del diario en el menú Inicio: 
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Una vez tenemos la información cargada, nos aparece la siguiente pantalla donde podremos 

completar la información. En este caso la Entidad Bancaria y el número de cuenta: 

 

Una vez cargados los dos extractos a conciliar, la aplicación nos llevará a la siguiente pantalla, donde 

se pueden identificar los períodos en los que se existe información incorporada y podemos generar el informe 

de conciliación. 
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Ahora debemos pulsar en “Generar informe”, y se nos abrirá la siguiente pantalla para completar la 

información: 
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En esta pantalla debemos poner un nombre al informe, elegir la periodicidad de la conciliación y poner 

el saldo que aparece en el documento.  

Nota: Si seleccionamos como periodo mensual, si un movimiento aparece en el documento 

externo y es contabilizado en un mes diferente, este movimiento aparecerá en la 

conciliación puesto que la comparación se hace mes a mes. Si por el contrario 

seleccionamos anual, en el mismo ejemplo este movimiento no aparecerá puesto que está 

en el documento externo y contabilizado dentro del periodo a analizar (año). 

Tras pulsar en “Generar Informe” nos aparecerá la siguiente pantalla de confirmación: 

 

Y después de pulsar en “Si”, el programa realizará la conciliación y nos aparecerá la siguiente pantalla 

de confirmación: 
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Al pulsar en “Si”, el programa nos abrirá el informe en formato pdf y el programa nos mostrará la 

pantalla principal con el resumen de nuestra conciliación incluida, esta pantalla también estará disponible 

desde el Menú Revisión.  

8.2.4 Estadísticas   

En este apartado el programa muestra un resumen de los asientos tipo definidos: 
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En esta pantalla podremos activar/desactivar la opción de acumular coberturas en asientos múltiples.  

Nota: Recomendamos desactiva la opción de acumular coberturas, de forma que estos 

asientos múltiples se tengan en cuenta para la evaluación del riesgo de fraude, pero no se 

auditen las contrapartidas automáticamente cuando se audite uno de sus apuntes. 

8.2.5 Notas  

Esta opción la utilizaremos como en otras pantallas para introducir una nota en este apartado. 

8.2.6 Mostrar  

Esta opción la utilizaremos para mostrar u ocultar la información en la pantalla actual de Plan 

Auditoría. 

8.3 Ejecución 

En este apartado, dependiendo del área encontraremos diferentes tareas o DPA´s y las siguientes 

opciones: 

 

8.3.1 DPA  

En cada botón de DPA vemos el método de evidencia de auditoría (Inspección de registros, 

Inspección de documentos, Confirmaciones, Indagación, Técnicas Analíticas, etc.) y si pulsamos en uno de 

ellos accederemos a la pantalla donde se realiza esta tarea. En caso de no tener realizadas las 

vinculaciones/referencias se abrirá la siguiente pantalla para iniciar la DPA: 
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i) Iniciar: 

En esta primera ventana dispondremos de una descripción de la tarea y de los atributos que cubre y 

podremos realizarla seleccionando una de las tres opciones que aparecen en la parte inferior: Realizar DPA, 

Referenciar DPA o o Asociar a otro DPA. Pulsando en cualquiera de las opciones accederemos al apartado de 

“Ejecución”. 

ii) Ejecución 

A continuación explicamos las diferentes opciones: 

 Realizar tarea  

Al pulsar sobre “Realizar tarea” se abre la siguiente pantalla:   
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Aquí podemos incluir un archivo digital, así como también incluir notas relativas a la realización de la 

tarea. Una vez realizada debemos indicar su resultado, para ello marcamos una de las opciones para la 

conclusión de la tarea finalizada.  

Nota: Hasta que no concluya la tarea, indicando cuál es su resultado, no cambiará su 

estado a pendiente de revisión y, por tanto, no cambiará de color en la pantalla Plan 

Auditoría del área ni en el EGA. 

 Pulsando este botón podremos consultar la descripción de la tarea. 

 Vincular a otro DPA  

Nos aparecerá esta ventana: 
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Podemos elegir un DPA de cualquier área utilizando las listas desplegablesy marcar o desmarcar la 

casilla de “Vincular resultado”. Si queremos filtrar las áreas por tipología tenemos la opción en la parte 

superior.  

 Pulsando este botón podremos consultar la descripción de la tarea. 

 Cruzar (vincular) al trabajo realizado en otras pruebas  

Si pulsamos sobre “Cruzar otras pruebas”, nos aparecerá la siguiente ventana, desde donde 

seleccionaremos a qué prueba corresponde: 
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Una vez hayamos cruzado la tarea con la pantalla del programa donde se realiza podremos marcar o 

desmarcar la casilla de “Vincular resultado”. A partir de este momento cada vez que entremos en esta DPA 

accederemos a la pantalla vinculada. 

iii) Herramientas 

Si nos vamos al apartado de herramientas de parte superior de la pantalla, veremos lo siguiente: 

 

En esta parte podemos incluir, editar y/o revisar puntos pendientes, puntos de interés y conclusiones 

correspondientes a esta tarea.  

 Añadir 

 Modificar 

 Ampliar información, consultar 

 Eliminar 
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iv) Revisión 

Para la revisión de esta tarea, pulsamos en la pestaña ‘Revisión’ de la parte superior y se abre la 

siguiente pantalla: 

 

 Podemos indicar que el DPA ha sido revisado correcto o con punto de revisión, los cuales 

introduciremos en la parte central de la pantalla, asignando la corrección a un usuario concreto. 

8.3.2 Nuevo DPA  

En este apartado podremos modificar la planificación de las tareas, incluyendo tareas nuevas y/o 

modificando las tareas ya planificadas y la asignación de afirmaciones de auditoría. 
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Las tareas en negro son las que están planificadas al tratarse de un área de bajo riesgo.En caso de 

que el área sea KAM nos fijaremos en los números bajo las afirmaciones, ya que el programa nos sugiere que 

si es un área KAM debemos reforzar las afirmaciones que tienen el círculo y el número en color rojo. En este 

ejemplo serían todas las afirmaciones menos la “Existencia”. 

En la parte inferior, podemos añadir o modificar las afirmaciones que cubren las tareas.  

 Afirmación cubierta por la DPA. 

Afirmación cubierta por la DPA en caso de que se active la tarea. 

 Afirmación cubierta por la DPA recomendada por “S2a”. 

 Afirmación cubierta por la DPA a criterio del auditor, no recomendada por “S2a”. 

 Añadir DPA nueva. 

 Deshacer los cambios. 

 Importar plantillas o papeles de trabajode las DPA de otra auditoría. 
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8.3.3 Detalles 

En este apartado tenemos dos opciones: 

 

i) Importar  

Con este botón podremos importar las plantillas o papeles de trabajos insertados en las DPAs de otras 

auditorías. Se nos abrirá la siguiente pantalla: 

 

Seleccionando en una auditoría y pulsando en aceptar se los copiaran los papeles de trabajo.  

ii) Detalles  

En esta ventana vemos todo el listado de DPA’s del área y nos permitirá acceder a cada una de las 

tareas a realizar. 
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En la parte superior de la pantalla podemos encontrar los siguientes botones: 

Filtros: Mediante estas opciones podremos filtrar las tareas que aparecen. 

Al objeto de facilitar la cumplimentación de las tareas que no resultan de aplicación, ““S2a”” permite 

cumplimentarlas de manera rápida a través de los botones indicados por estos símbolos: 

Esto hará que todos los DPA’s no realizados/revisados se muestren como realizados/revisados.  

Para obtener información sobre los colores y símbolos que aparecen en esta pantalla, deberemos 

pulsar este botón : 
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8.4 Menú Ejecución 

En este apartado vemos las siguientes opciones: 

 

En función del área de trabajo, de las pruebas planificadas y del trabajo realizado aparecerán en este 

apartado los botones en color o en gris. 

8.4.1 Pruebas de Control Interno  

Si en la planificación del trabajo se ha indicado la necesidad de realizar pruebas de control, aparecerá 

activo este botón en el área y pulsándolo aparecerá el dialogo siguiente: 

 

En esta pantalla, en la parte superior, se muestra el número de muestras que tenemos que realizar y 

se ha incorporado el gráfico de los Asientos tipo que componen el área.  

En la parte inferior podemos indicar que hemos iniciado la prueba, referenciar a un archivo que la 

aplicación integrará en la base de datos del cliente y extrapolar el resultado. 

Lo primero que realizaremos será generar una lista aleatoria de muestras, siempre en base a la lista 

estándar generada. Si pulsamos en “Iniciar pruebas de control” y “Gen. Muestra Aleatoria”, nos aparecerá la 

siguiente pantalla: 
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En intervalo de muestreo pondremos el número de elementos que tenemos, por ejemplo, número de 

albaranes. El número de muestras a obtener lo calcula el programa automáticamente. Pulsando Aceptar se 

generará un Excel con la muestra aleatoria.  

En el caso de que realicemos la prueba y nos encontremos con un error, existe la posibilidad de 

ampliar de forma automática el tamaño de la muestra cuando se detectan errores. Esto se realiza en la 

pantalla principal: 

 

De esta forma cuando el auditor está realizando una prueba de control interno y se producen 

excepciones no es necesario consultar las tablas de errores (coeficiente lambda de Poisson) ni realizar 

cálculos fuera de la aplicación, pues en la misma se ha programado toda esta casuística. Esto se realiza 
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poniendo el número de errores en la pantalla de ejecución de la Prueba de Control, automáticamente la 

aplicación calcula la nueva población a analizar. 

Asigna una nota en este apartado. 

 Herramientas: Una vez hayamos terminado de documentar en este apartado, podremos dar por 

concluida la realización de los DPA que obedecen a los trabajos realizados. 

 Ir al mayor: Desde este botón podremos acceder al mayor para auditar los apuntes que hemos 

comprobado en la prueba de control.  

 Extrapolar: Tenemos la opción de extrapolar el resultado obtenido de la Prueba de Control a 

aquellos asientos con características análogas a los que se han estudiado en dicha prueba. Si pulsamos este 

botón veremos la siguiente pantalla, donde obtendremos información del número de asientos auditados por 

prueba sustantiva y por procedimiento de control, clasificados por tipología de Asientos Tipo. 

 

En la columna “Total Procedim.” se mostrará el número de asientos tipo auditados por Prueba de 

Control(Esto se realiza auditando un asiento y marcando la casilla de Auditado por Prueba de Control). Si 

queremos extrapolar el resultado, marcaremos la casilla y se auditarán todos los asientos con la misma 

tipología que se haya marcado.  
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8.4.2 Pruebas Analítico-Sustantivas  

Si en la planificación del trabajo se ha indicado la necesidad de realizar una prueba analítica, pulsando 

este botón del área, aparece el dialogo siguiente, muy similar al anterior: 

 

Igualmente que en el epígrafe anterior, aquí se puede indicar si hemos iniciado la prueba, referenciar 

a un archivo que la aplicación integrará en la base de datos del cliente y concluir con el resultado de la 

prueba.  

Cuando el auditor está ejecutando el trabajo de auditoría resulta frecuente que se realice una prueba 

analítica en un determinado área, la cual luego también resulta de utilidad para otra área. Así, una misma 

prueba analítica pueda servir como evidencia del trabajo realizado en varias áreas a la vez; es por ello que  

se podrá realizar una prueba analítica en un área y vincular la misma a otras áreas de trabajo (por ejemplo, 

realizo un análisis intermensual de la cuenta de pérdidas y ganancias, sirviendo dicha prueba para verificar la 

razonabilidad de las variaciones intermensuales de ingresos, margen bruto sobre ventas, gastos de personal, 

otros gastos de explotación, gastos financieros, periodo medio intermensual de cobro de clientes, periodo 

medio intermensual de pago a proveedores, etc.). 

Además, podemos realizar un Informe Analítico y vincular esta pantalla a dicho Informe o a varios 

Informes, de forma que si actualizamos el diario, podemos identificar los cambios que se han producido en el 

informe y modificar las anotaciones que hayamos realizado. En caso de realizar esta vinculación, quedará de 

la siguiente forma: 
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Mediante los botones de esta pantalla podremos realizar lo siguiente: 

 Seleccionar el Informe Analítico a vincular entre los que ya están creados. 

 Crear un nuevo Informe Analítico. 

 Modificar o actualizar datos del Informe. 

 Consultar el Informe Analítico, desde donde podremos crear gráficos y añadir anotaciones. 

 Eliminar el informe seleccionado. 

Asigna una nota en este apartado. 

Herramientas: Una vez hayamos terminado de documentar en este apartado, podremos dar por 

concluida la realización de los DPA que obedecen a los trabajos realizados. 

8.4.3 Pruebas Sustantivas de Detalle  

Si elegimos esta opción dentro de cualquier área,vemos la siguiente pantalla: 



Manual de uso de la aplicación «S2a+» 

 

      Para más información llame al teléfono 953 369 892 o envíe un correo a “info@s2auditecnia.com” 

172 

 

Podemos comprobar que la aplicación nos facilita el enfoque sustantivo de detalle a emplear en el 

trabajo, pues nos presenta cuál sería el alcance del trabajo si planificamos el área mediante muestreo 

intencional (juicio del auditor) o bien mediante el empleo del método de Muestreo por acumulación Monetaria 

(MUM).  

Además, se permite acceder directamente al sumas y saldos o al mayor del área para poder realizar la 

planificación del trabajo mediante el empleo del criterio subjetivo de selección intencional (a través de la 

identificación de aquellos saldos que el auditor considere convenientes); o acceder al MUM. 

Si pulsamos sobre Nota explicativa podremos ver información relativa a las 4 opciones de 

planificación: 
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A continuación explicaremos las dos formas de planificación de pruebas sustantivas, Selección 

intencional y MUM. 

i) Planificación por Criterio “Intencional” 

Si queremos usar la selección intencional para realizar la planificación del trabajo sustantivo 

deberemos seguir los siguientes pasos, dependiendo del área que estemos trabajando: 

 Planificación de Áreas de “Balance” 

Partiendo de la pantalla del Balance de sumas y saldos, tal como vimos en el capítulo 8.1.3, podemos 

planificar de forma intencional las subcuentas del área que vamos a auditar: 

 

En primer lugar, ordenaremos las subcuentas de mayor a menor saldo y planificaremos todas las 

subcuentas hasta cubrir la cobertura del área. Para ello pulsamos en el cuadrado de la columna ‘planificada’ 

de la subcuenta que queremos planificar. Podremos utilizar el botón de cobertura  para ver a tiempo real 

las coberturas planificadas. De igual manera ordenaremos las subcuentas de menor a mayor y planificaremos 

las que tengan un saldo mayor con signo contrario. De esta forma, planificamos las subcuentas con saldo 

deudor y con saldo acreedor.  

En caso de querer circularizar una subcuenta marcaremos la casilla en la columna siguiente 

‘circularizar’. En este último caso la subcuenta se planificará automáticamente, si no estaba planificada. Al 

circularizar una subcuenta, aparecerá el botón , y si pulsamos sobre este icono, la aplicación nos llevará a 

la ficha de circularización de esta subcuenta. 
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Aquí podemos introducir toda la información relativa a esta subcuenta circularizada, adjuntar 

respuestas o documentar trabajo alternativo etc. 

Nota: Rellenando esta pantalla no auditamos la subcuenta. Si, por ejemplo, el saldo del 

cliente es conforme, después de rellenar esta pantalla, tendremos que irnos al mayor de la 

subcuenta y auditar todos los apuntes que conforman el saldo del acreedor. 

La pantalla quedará de esta forma: 
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 Planificación Áreas de “Pérdidas y Ganancias” 

Las áreas de PyG se planifican a través del mayor del área. En la pantalla del mayor de un área, 

vemos lo siguiente: 

 

De nuevo se muestran los Asientos Tipo con un punto amarillo, y como en el capítulo anterior, 

podemos pulsar el botón de Cobertura  para ver el progreso de la planificación hasta llegar a la cobertura 

prevista del área. 
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La forma de planificar en el mayor es similar al sumas y saldos, deberemos ordenar los apuntes de 

mayor a menos y planificar aquellos que tengan mayor importe deudor hasta cubrir la cobertura necesaria; 

posteriormente haremos lo mismo pero con los importes acreedores. Si marcamos la casilla ‘Plan.’ en 

cualquier línea del mayor se abrirá una ventana con el asiento del cual forma parte el apunte seleccionado, 

como vemos a continuación:  

 

 Ahora podemos marcar solo la línea del apunte del área en la cual trabajamos, o marcar todos los 

apuntes de este asiento como planificados. En este último caso, se planificarán los apuntes en las áreas 

afectadas. Aceptando, se volverá a la pantalla anterior. 

 También podemos marcar varios apuntes a la vez dentro del mayor de la subcuenta, pulsando en el 

teclado “Ctrl”,y, posteriormente si le damos al botón , se planificarán los apuntes seleccionados. Si alguno 

de los apuntes forma parte de un asiento tipo, se planificarán automáticamente las contrapartidas. 

 Planificación de Áreas especiales: Tesorería y Administraciones Públicas 

Estas áreas son las siguientes: 

- Tesorería 

- Deudas con Entidades de Crédito 

- Administraciones Públicas 

La Prueba Sustantiva de estas áreas consiste en realizar una confirmación (circularización/conciliación) 

de los saldos de todas las subcuentas, y auditar los movimientos (apuntes) del área hasta llegar a la 

cobertura necesaria. 

Cuando abrimos la Prueba Sustantiva de estas áreas, lo que nos aparece es la estadística de 

planificación de los apuntes del mayor del área, sin embargo, debido a su naturaleza también usaremos el 

balance de sumas y saldos en la fase de planificación para indicar la circularización o conciliación de las 

distintas subcuentas. 
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1. Primero entramos en el Sumas y Saldos de éste Área, para indicar qué subcuentas se van a 

circularizar (normalmente bancos) y cuales se van a conciliar (caja). La pantalla quedaría así:  

 

2. Posteriormente, si queremos hacer la planificación de apuntes por MUM, seleccionaremos esta 

opción y si preferimos realizar la selección de apuntes de forma intencional, tendremos que 

acceder al mayor del área y planificar los apuntes, de igual forma que en las áreas de Pérdidas 

y Ganancias. 

Nota: debido a la naturaleza de estas áreas, marcando ‘Circularizar’ o ‘Conciliar’, sumará 

cobertura de saldo a nivel de área y auditando a nivel de mayor acumulará cobros y/o 

pagos. 

 Planificación a partir del criterio estadístico del Muestreo por Unidad 

Monetaria (MUM) 

Si queremos usar la metodología MUM para realizar la planificación y ejecución del trabajo sustantivo 

en el área pulsaremos este botón y el programa nos mostrará la ventana siguiente: 

 



Manual de uso de la aplicación «S2a+» 

 

      Para más información llame al teléfono 953 369 892 o envíe un correo a “info@s2auditecnia.com” 

178 

Tras elegir la forma de selección de las muestras MUM, aceptamos y veremos la pantalla siguiente:  

 

 La aplicación ha calculado las muestras MUM, en este caso se muestra para los Saldos Deudores del 

área. Si queremos ver la selección de los Saldos Acreedores, pulsamos el botón correspondiente en la parte 

superior.  

Ahora podemos llevar la selección MUM a un fichero Excel o Añadir una nota. También podemos 

cambiar la vista para que aparezcan solo las subcuentas seleccionadas mediante la lista desplegable en la 

parte superior derecha. 

Si queremos planificar el área por MUM, pulsamos el botón ‘Planificar área por MUM’. El programa nos 

pedirá si queremos dar por planificadas las subcuentas seleccionadas por este método, y tras aceptar, la 

aplicación realizará dicha planificación. Ahora muestra esta ventana: 
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Observamos como en la parte superior aparecen dos botones nuevos: uno que nos permite anular la 

planificación por MUM realizada, y otro mediante la cual podemos recalcular el MUM para esta área (por 

ejemplo en caso de cambios en la Importancia Relativa de ajustes o inserción de ajustes en los saldos que 

componen esta área). Este efecto de recálculo es el que denominaremos MUM Dinámico. 

Nota: Si planificamos un área por MUM, se verá reflejado también en la pantalla principal 

del E.G.A. mediante el símbolo . También se verán los porcentajes de cobertura de 

pruebas sustantivas de color amarillo. 

 Auditoría de “Asientos Contables” 

Tras la planificación de las subcuentas (Balance) o los apuntes/asientos (PyG) y al ir ejecutando los 

procedimientos de auditoría, marcaremos los apuntes como auditados. Para ello volvemos al mayor de una 

subcuenta: 
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Al marcar la casilla ‘aud.’ de un apunte, se abre el dialogo siguiente: 

 

En esta pantalla vemos en la parte superiorvarias opciones para auditar, de forma que se añade una 

nota predefinida: 

Declarac.: Conforme. Importes coincidentes con las declaraciones presentadas 

 Control:Auditado por prueba de procedimientos (control interno). Esto es muy útil para poder 

hacer la extrapolación de la Prueba de Control. Al marcar sobre esta opción se marcarán todos los apuntes 
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del asiento y se nos abre un desplegable donde seleccionaremos en qué área hemos realizado la Prueba de 

Control. 

Sustantiva: Comprobada documentación soporte.Sin evidencia de errores materialmente 

significativos.Prueba satisfactoria. 

 SII: Importe satisfactoriamente cotejado con la declaración del SII presentada por la Sociedad. 

Evidencia satisfactoria de auditoría. 

 Inmaterial: Cuantía poco significativa. Analizada la razonabilidad de los saldos. Satisfactoria. 

 Concilia: Visto movimiento en extracto bancario. Satisfactorio. 

 Extracto: Verificada conciliación de saldos entre ambas subcuentas. Satisfactorio. 

 Analítica: Conforme. Realizado recálculo sin diferencias significativas. 

 Nuevo: Añadir una nota predefinida: 

 

Si volvemos al mayor de la subcuenta, de igual manera que explicamos para la planificación, en el 

caso de que marquemos varios apuntes a la vez dentro del mayor, podremos darle al botón  y se 

auditarán los apuntes seleccionados. Si alguno de los apuntes forma parte de un asiento tipo, se auditarán 

automáticamente las contrapartidas.  

 El porcentaje de “ejecutado” subirá una vez hayamos auditado todos los apuntes que componen el 

saldo de la subcuenta. Sin embargo, en el caso de subcuentas del área de PyG o tesorería el porcentaje de 

“ejecutado” subirá al auditar cada apunte. 
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Como vemos en la pantalla, aquellos apuntes que están planificados o auditados desde otra área 

aparecerán con el símbolo en naranja.  

Nota: Si marcamos como auditado un apunte que no estaba planificado, la aplicación lo 

incluirá automáticamente en la lista de apuntes planificados, y actualizará los porcentajes de 

cobertura correspondientes. 

8.4.4 Conciliaciones   

Esta opción estará disponible únicamente en las áreas de Tesorería y Administraciones Públicas y se 

utilizará para conciliar el saldo de las cuentas que no se pueden circularizar por la naturaleza de la misma 

(caja, saldos de los modelos de impuestos).  

Nota: No confundir esta opción con el “S2a” Concilia, este último se utiliza para conciliar 

movimientos de un extracto y un mayor. 

Al pulsar en ella, la aplicación nos muestra la ventana de resumen de subcuentas marcadas para 

conciliar:  

 

Entrando en cada una de ellas, podremos ver la siguiente pantalla, desde donde podremos adjuntar el 

archivo de conciliación, anotaciones y la situación: 
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8.4.5 Circularización  

Esta opción está disponible únicamente en las áreas donde se puede circularizar que son Clientes, 

Acreedores, Proveedores, Tesorería, Deudas con entidades de crédito, Inversiones financieras, Partes 

vinculadas y Deudores varios. 

En la ventana de “Sumas y Saldos” del apartado EECC del área, habremos marcado las subcuentas 

que vamos a circularizar. Por tanto, cuando accedamos al apartado “Circularización” la aplicación nos 

muestra la ventana de resumen de subcuentas de terceros marcadas como circularizadas:  

 

Por cada subcuenta indicará el saldo circularizado, el saldo de la respuesta, etc. Para introducir los 

detalles de la circularización de un tercero, pulsaremos dos veces sobre el nombre y el programa muestra el 

dialogo siguiente, que vimos anteriormente: 
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Referencia Subcuenta Vinculada: Este campo lo utilizaremos cuando en un mismo documento 

tenemos la respuesta de varias subcuentas. Por tanto indicaremos en qué subcuenta se ha incluido el 

documento y nos aparecerá en la pantalla resumen. 

8.4.6 Puntos de Interés  

Si en el transcurso de la auditoría de un área nos encontramos con asuntos que merecen un especial 

interés, o queremos proponer un ajuste/reclasificación, pulsamos el botón “P. Interés” en el menú del área, y 

se nos presenta la ventana siguiente: 

 

 Añadir un punto de interés, se abrirá la siguiente ventana: 
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Si el punto de interés genera un ajuste o reclasificación rellenaremos la parte superior.  Por defecto, la 

fecha de devengo del asiento es 31/12, pero se puede modificar. 

Incluimos una descripción del punto de interés y podemos opcionalmente abrir la lista desplegable e 

indicar el DPA asociado a este punto de Interés e incluir un documento de referencia. 

 Modificar el punto de interés seleccionado. 

 Eliminar el punto de interés seleccionado.  

Asigna una nota en este apartado. 

8.4.7 Puntos Pendientes  

Si durante la realización del trabajo de auditoría en un área quedase algún punto pendiente, podemos 

indicarlo, pulsando el botón ‘P. Pendientes’ en el menú del área. Su funcionamiento es casi idéntico al de los 

puntos de interés: 

 

Podemos añadir, editar, ver o eliminar puntos pendientes y en este caso, indicar si un punto 

pendiente previo ha sido realizado.  
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 Añadir un punto pendiente, se abrirá la siguiente ventana: 

 

Se rellena igual que el Punto de interés. Seañade la descripción y se puede insertar un archivo adjunto 

y marcar si existe DPA asociado. Al aceptar, el punto pendiente se incluirá en la lista de puntos pendientes 

existentes, y tras su realización marcaremos la casilla ‘Punto Realizado’ para que quede reflejado en la 

pantalla resumen de los puntos pendientes. 

 Modificar el punto pendiente seleccionado. 

 Consultar el punto pendiente seleccionado. 

 Eliminar el punto pendiente seleccionado.  

Asigna una nota en este apartado. 

8.4.8 Ajustes  

Para ver un resumen de todos los ajustes y reclasificaciones propuestos en el área auditada, pulsamos 

este botón. La aplicación nos muestra entonces la siguiente ventana: 
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 Permite exportar la información que se ve en la pantalla a un archivo Excel. 

Asigna una nota en este apartado. 

Nota: Es imprescindible insertar un punto de interés para incorporar un ajuste o 

reclasificación. 

8.4.9 Conclusiones  

Al finalizar el trabajo de auditoría en un área, pulsando este botón podemos incluir nuestras 

conclusiones para tenerlas en cuenta a la hora de emitir el informe de auditoría. Estas conclusiones se 

podrán revisar en el menú ‘Resultados Finales’ de la aplicación. La pantalla es similar a las que hemos 

explicado anteriormente, en ella el funcionamiento (añadir, modificar, etc.) es idéntico al indicado en los dos 

capítulos anteriores. La pantalla es la siguiente:  

 

8.4.10 Riesgo de Fraude: Ley de Benford   

En el proceso de identificación del Riesgo General de la Entidad existen tres cuestiones que deben ser 

consideradas en cualquier trabajo de auditoría: 

a) La identificación del Riesgo del Negocio (identificado comúnmente con el denominado riesgo 

inherente); 

b) La evaluación del Riesgo de los Sistemas y Procedimientos Informáticos y Contables (identificado 

con el riesgo de fraude); y 

c) El estudio del Riesgo de Operaciones llevadas a cabo por la empresa. 

En relación con el último apartado, hemos incorporado el análisis de la correlación estadística (R2) 

existente entre los saldos que aparecen en las distintas áreas y los establecidos empíricamente por la Ley de 

Benford; de esta forma podremos comprobar el grado de ajuste de los valores auditados con esta teoría 

matemática aplicable a una gran cantidad de datos numéricos, herramienta muy utilizada por las 

Administraciones Públicas de algunos países para la detección de contabilidades con elevado riesgo de 

fraude.  
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Si pulsamos en el botón, podremos encontrar la siguiente pantalla: 

 

En función del valor obtenido en el coeficiente de determinación estadística calculado, la aplicación 

nos propondrá un valor de Riesgo en la Operaciones registradas contablemente por la empresa. Esto se 

traducirá en una recomendación del riesgo inherente en cada área de auditoría en la Matriz Riesgo. 

8.4.11 Parametrización de los Asientos Contables de la Empresa  

En este apartado el programa muestra una estadística de los asientos tipo en esta área: 
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8.4.12 Antigüedad de Saldos  

En este apartado podemos obtener un análisis de la antigüedad de los saldos de todas las subcuentas 

de esta área: 

 

Podemos modificar la fecha fin de composición del saldo, en caso de que queramos analizar un saldo 

a fecha distinta del cierre. Además podemos indicarle al programa que use la información de años anteriores 

y/o posteriores para hacer la composición del saldo. Una vez realizado las modificaciones deberemos pulsar 

el botón “Actualizar”. 

Existen dos formas de presentar esta información: 

 Saldos vivos: El programa muestra la composición del saldo a la fecha definida por saldos vivos. 

Es decir, aquellos apuntes que se han quedado sin casar presentados de forma mensual. En esta opción, 

podemos encontrar saldos deudores y acreedores mensuales independientemente del saldo final. 

 Simulación: El programa hace una simulación neteando los saldos, de forma que mostrará la 

composición simulada del saldo vivo a la fecha definida. En esta opción se depuran los saldos para mostrar 

únicamente aquellos saldos mensuales que tienen el mismo signo que el saldo a la fecha definida.  

También podremos exportar esta información a Excel pulsando el botón correspondiente y adjuntar 

una nota. 
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8.4.13 Pasivos Financieros  

Esta opción solo la tendremos disponible en el área de Deudas con Entidades de Crédito, en ella 

podremos dar de alta en el sistema los diferentes préstamos bancarios u otras operaciones financieras que 

tengan vencimiento definido y el programa “S2a” calculará la carga de gasto financiero por cada cuota de 

amortización, como también nos informará de cuál sería la parte que debiera estar registrada en el corto 

plazo y cual en el largo plazo de la contabilidad auditada. 

 

Pulsando en el botón +, añadiremos un proyecto sobre el cual trabajaremos. Automáticamente al 

crearlo, nos lleva a la siguiente pantalla: 
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A través de esta pantalla podemos crear una operación de préstamo 

8.5 Área de Acontecimientos Posteriores 

Si entramos en el área de Acontecimientos Posteriores comprobaremos que esta área es diferente al 

resto de áreas.   

 

A continuación explicaremos cada una de las funcionalidades incluidas en esta área que son diferentes 

al resto de las áreas de trabajo: 
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8.5.1 General: Fechas   

Es la primera pantalla que vemos al entrar en el área y la usaremos para revisar que las fechas de los 

documentos y la información más relevante es próxima a nuestro informe de auditoría.  

8.5.2 General: Diario   

Accederemos a la siguiente pantalla: 

 

En esta pantalla se muestra un gráfico de los apuntes del diario del año N+1. Observamos además 

que el programa hace una previsión desde el último apunte del diario importado hasta la fecha del informe, 

que podremos cambiarla en la parte inferior derecha de la pantalla. 

8.5.3 General: Plan de Auditoría  

Accederemos a la siguiente pantalla, similar a la del resto de áreas pero con pequeñas diferencias: 
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En la parte izquierda de esta pantalla podemos consultar el Resultado de Pérdidas y Ganancias 

Analítico de los tres años incluidos en este proyecto (N-1, N y N+1) 

En la parte derecha, además de las funcionalidades del resto de áreas, encontramos un gráfico de la 

selección de muestras por tramos para la prueba sustantiva de detalle. Este gráfico cambiará cuando 

modifiquemos la planificación en la pantalla de Muestras: 
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8.5.4 General: Asientos Tipo  

Mediante este botón podremos verificar los Asientos Tipo en el diario de Acontecimientos Posteriores 

a través de la siguiente pantalla, que es la misma que encontramos en el menú Análisis Previo.  

 

8.5.5 General: Muestras  

Esta funcionalidad sirve para seleccionar las muestras del año N+1 a planificar y posteriormente 

auditar. Si pulsamos se muestra la pantalla siguiente: 

 



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

195 

En esta ventana podremos modificar la fecha del informe, el número de tramos en los que queremos 

dividir el diario N+1 y el % de materialidad a usar en el primer tramo. El programa nos calculará los asientos 

que tenemos que auditar, teniendo en cuenta estos parámetros.  

Una vez decidido que queremos planificar el número de asientos que me aparece en la pantalla, le 

daremos al botón  y nos aparecerá la siguiente pantalla: 

 

Pulsando `Aceptar´ se planificarán estos asientos y podremos abrir la siguiente pantalla para ver los 

asientos que se han planificado: 

 

Desde esta pantalla podremos auditar directamente los asientos planificados pulsando en “Aud.”. 

 Dada la facilidad de obtención de muestras de acontecimientos posteriores con el programa “S2A” se 

recomienda auditar estos apuntes y tenerlos bien documentados, ya que nos servirá para el año siguiente 

que hagamos auditoría recurrente. 
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8.5.6 General: Extractos  

Esta opción resulta de mucha utilidad en caso de no tener el diario N+1, ya que podremos añadir los 

extractos bancarios y planificar los movimientos según la materialidad por tramos planificada. Pulsando este 

botón nos aparece la siguiente pantalla: 

 

Esta pantalla funciona de forma similar a la de conciliación (área Tesorería). Si pulsamos dos veces 

sobre una subcuenta, se nos abrirá la siguiente pantalla para introducir el documento, indicar la fecha y 

modificar su estado. 

 

 



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

197 

8.5.7 General: Cuestionarios 

Esta opción nos abre una serie de preguntas referentes al área de Acontecimientos Posteriores, al cual 

también podremos acceder a través de la Matriz de riesgos del menú Planificación. Este cuestionario nos va a 

recomendar un nivel de riesgo inherente en función de las respuestas. 

 

Añadir una línea nueva al cuestionario. 

 Ampliar o contraer el árbol. 

Exportar/Importar la información contenida en esta pantalla, tanto las cuestiones como las 

respuestas. 

El color del título determina si se han rellenado todas las líneas del apartado, siendo verde cuando se 

ha completado todo y marrón si queda alguna línea por rellenar.  

Al pinchar en cualquier línea en la columna ‘Sí, No’ contestaremos la pregunta y podremos incluir 

anotaciones. 

8.5.8 General: Movimientos   

Esta opción nos abre el diario de acontecimientos posteriores desde donde podremos auditar los 

apuntes, tal y como vimos en el apartado de “Muestras”. 
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8.6 Área de Gestión Continuada 

Si entramos en el área de Gestión Continuada y Contingencias comprobaremos que esta pantalla es 

diferente al resto de áreas.   

 

A continuación explicaremos cada una de las funcionalidades incluidas en esta área que son diferentes 

al resto de las áreas de trabajo: 
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8.6.1 General: Ratios  

Esta es la pantalla principal de esta área, se presentan diferentes ratios que nos ayudan a identificar si 

existe riesgo por continuidad:  

Ratio dentro del valor teórico 

 Ratio fuera del valor teórico 

Este estado se puede revisar si el auditor considera que no implica riesgo. Marcando la casilla de 

“Revisión riesgo” marcaremos o desmarcaremos aquellos ratios que, a pesar de estar fuera del valor teórico, 

no suponen riesgo según el criterio del auditor. 

En la parte inferior vemos el Riesgo Inherente, que será 4 en los siguientes casos: 

- Más de un 50% de ratios fuera del valor teórico 

- O Situación de liquidación o Situación Reducción Capital fuera del valor teórico.  

En caso contrario el riesgo recomendado será 1; estos valores se muestran en la parte inferior de esta 

pantalla y también aparecerá como recomendación en el área “Gestión Continuada y contingencias”. 

8.6.2 General: Cuestionario 

Esta opción nos abre una serie de preguntas referentes al área de Acontecimientos Posteriores, al cual 

también podremos acceder a través de la Matriz de riesgos del menú Planificación. Este cuestionario nos va a 

recomendar un nivel de riesgo inherente en función de las respuestas. 
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 Añadir una línea nueva al cuestionario. 

 Ampliar o contraer el árbol. 

Exportar/Importar la información contenida en esta pantalla, tanto las cuestiones como las 

respuestas. 

El color del título determina si se han rellenado todas las líneas del apartado, siendo verde cuando se 

ha completado todo y marrón si queda alguna línea por rellenar.  

Al pinchar en cualquier línea en la columna ‘Sí, No’ contestaremos la pregunta y podremos incluir 

anotaciones. 

8.6.3 General: Redefinir Cuentas  

Cuando insertamos un diario y marcamos la opción de “Crear cuentas sin definir en el área de 

Contingencias”, esta área tendrá saldo y deberemos definir estas cuentas para que aparezcan en el sitio 

correcto. Si pulsamos en esta opción el programa nos llevará al Plan Contable desde donde podremos definir 

las cuentas: 

 

Al pulsar en una cuenta con el botón derecho del ratón, nos aparece la opción ‘Modificar Cuenta’, a 

través de la cual aparece la siguiente ventana desde donde modificaremos la información: 
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9. MENÚ REVISIÓN 

Las opciones de este menú nos permiten revisar el estado del trabajo realizado, además de revisar y 

modificar, en el transcurso del trabajo de auditoría, decisiones que tomamos en la fase de la planificación 

como la importancia relativa de los ajustes, los distintos riesgos en las áreas etc.  

El menú Revisión tiene estas opciones, que veremos detalladamente a continuación: 

 

9.1 Modificación de la Importancia Relativa  

En el transcurso del trabajo pueden surgir asuntos que nos motivan a cambiar la importancia relativa 

de ajustes. Podremos hacerlo a través de la pantalla siguiente: 

 

La elección de planificación en la importancia relativa de ajustes estará marcada con un X en la parte 

inferior de la pantalla, y para adaptarla al importe calculado con todos los ajustes/reclasificaciones 

incorporados, bastará con marcar cualquiera de las casillas azules en la parte superior de la pantalla. 

Si pulsamos sobre el botón ‘Reclasificaciones’ nos apareceráuna pantalla informativa, donde 

veremos la importancia relativa de reclasificaciones. 
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9.2 Ajustes 

Estas son las opciones que tiene este apartado: 

 

9.2.1 Ajustes  

Eligiendo esta opción, la aplicación nos presenta un resumen con todos los ajustes y reclasificaciones 

propuestos en las áreas de trabajo: 

 

9.2.2 Simulación  

En la pantalla de simulación podemos ver cómo queda el Balance y la Cuenta de Pérdidas y Ganancias 

con los ajustes y reclasificaciones, sin necesidad de cambiar de pantalla.  



Manual de uso de la aplicación «S2a+» 

 

      Para más información llame al teléfono 953 369 892 o envíe un correo a “info@s2auditecnia.com” 

204 

 

9.3 Planificación Dinámica 

Estas son las opciones que tiene este apartado: 

 

9.3.1 Revisión de Riesgos  

Esta pantalla nos va a servir para revisar los riesgos planificados en la matriz de riesgos del menú 

planificación, una vez hayamos empezado a ejecutar el trabajo y, a criterio del auditor, quiera modificar estos 

riesgos. La pantalla que se muestra es la siguiente: 
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Si no aparecen todas las áreas, puede ser debido a que esté activado alguno de los filtros (RIM, 

KAM,…) 

 

El funcionamiento es similar a la matriz de riesgos del menú planificación. En la parte inferior nos 

encontramos con dos partes: 

1. Planificación riesgos: Estos son los niveles de riesgos definidos en la fase de Planificación. En 

esta pantalla no se pondrán modificar, ya que estamos en la fase de Revisión. 

2. Revisión dinámica riesgos: En esta parte de la pantalla podremos determinar el nivel revisado 

de cada riesgo para cada área de auditoría haciendo clic sobre cualquier celda de las columnas sombreadas 

en azul. Simplemente tendremos que pulsar dentro del riesgo que queremos revisar y se nos abrirá la 

siguiente ventana: 
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De esta forma, por cada área, vamos a poder revisar el nivel de riesgo inherente, riesgo por confianza 

en el control interno y riesgo por pruebas analítico sustantivas. 

 

KAM: Veremos en la columna KAM las áreas que serían consideradas como de riesgo según el riesgo 

revisado y que son áreas KAM en nuestro trabajo de auditoría. Estas áreas se identifican con una bolita roja

. El auditor podrá añadir aquellas áreas que considere como “KAM”, independientemente del riesgo 

revisado y se identificarán con una bolita verde .  
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Afirmaciones: Aquellas áreas que se hayan identificado como “KAM”, observaremos este símbolo 

en la columna de afirmaciones. Esto significa que, dado que es un área de riesgo, deberíamos aumentar el 

número de tareas para cubrir aquellas afirmaciones que tienen un número reducido de tareas. Es decir, que 

alguna de las afirmaciones se cubre con pocas tareas y tendríamos que reforzar con alguna tarea adicional. 

Al pulsar sobre la flecha, observamos lo siguiente: 

 

Dentro de esta pantalla pulsaremos sobre el símbolo  en aquellas áreas que queramos reforzar las 

afirmaciones y se nos abrirá la pantalla de edición del programa de trabajo, donde podremos añadir y/o 

modificar tareas.  

 

En la parte superior, podemos observar los refuerzos sugeridos por “S2a”+ que son aquellos números 

que aparecen en rojo y con un círculo. Es decir, en el ejemplo, nos recomienda que reforcemos el atributo de 

existencia, ocurrencia, exactitud, clasificación, comprensibilidad y valoración, con la realización de DPAs  

El programa nos muestra que hay algunas tareas que ya están activadas para escenarios de bajo 

riesgo, y que estarán marcadas con el tic verde . También nos recomienda otras tareas que nos pueden 

ayudar a aumentar las evidencias en esta área por tener mayor riesgo. Estas tareas las identificamos porque 

están desactivadas y por ello aparecen de color gris. En el momento en que activamos cualquier tarea 

recomendada por la aplicación en la afirmación correspondiente, se pondrá el tic en azul . Si el auditor 
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desea relacionar cualquier DPA existente con una manifestación o crear una DPA nueva, el color del tic será 

naranja .    

Identif. Riesgo / Descripción / Respuesta / Observaciones: En ese apartado podremos 

redactar el riesgo del área KAM, de forma que quede documentado en nuestros papeles de trabajo. Pulsando 

en uno de los apartados para un área, se nos abrirá la siguiente ventana: 

 

 Usando esta opción se pueden insertar tantos riesgos en esta área como se hayan identificado. 

 Riesgos predefinidos, se nos abrirá una pantalla con riesgos predefinidos que podremos usar en 

nuestros papeles. Pulsando dos veces sobre uno de ellos se nos copiará el texto estándar 
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A continuación vamos a explicar las diferentes pestañas que aparecen en la parte superior de la 

pantalla: 

i) General  

En la parte superior vemos diferentes botones que se explican a continuación: 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

Filtros: Disponemos de varias opciones para filtrar las áreas que queremos ver en esta pantalla: 

- RIM: Aquellas áreas con saldos superiores a la materialidad 

- Saldo: Aquellas áreas que tengan saldo 

- KAM Activado: Aquellas áreas identificadas por el auditor como KAM 

- Sin KAM: Aquellas áreas que no son de riesgo KAM 

Autoplanificar: Pulsando en “AutoPlanificar” se realizará este proceso, de forma que 

obtendremos un programa de trabajo correlacionado con los riesgos realmente planificados. Una vez 

finalizado el proceso, el auditor deberá comprobar si debe añadir alguna tarea adicional en aquellas áreas 

que haya planificado como KAM. 
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 La Autoplanificación relaciona riesgos y tareas en ambos sentidos, de forma que si desactivamos una 

tarea o su vinculación, el riesgo asociado se verá afectado en la matriz de revisión. 

Configuración: En esta opción, seleccionaremos el número de DPA mínimos que deberán cubrir 

cada una de las afirmaciones de auditoría. 

Porcentajes: Pulsando en esta opción, podremos consultar y/o modificar los niveles de confianza 

del cuestionario de riesgos. 

Estadísticas: Este botón nos muestra las estadísticas de las respuestas del cuestionario de 

riesgos.  

Exportar: Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero 

Excel. 

ii) Inherente  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a fraude. Este menú se divide en las siguientes opciones: 
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Notas: Podremos indicar alguna anotación al resumen de evaluación de riesgos. 

General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 

 Acontecimientos Posteriores: Con este botón accedemos al cuestionario de acontecimientos 

posteriores. 

 Gestión Continuada: Accedemos al cuestionario de gestión continuada 

Fraude: Esta pantalla nos muestra en detalle de donde proviene el valor recomendado del riesgo 

de fraude en cada área de trabajo. Como observamos en la siguiente imagen, el riesgo de fraude varía en 

función del porcentaje de asientos tipo definidos en un área. 
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 Benford: Esta pantalla nos muestra en detalle de donde proviene el valor recomendado según la 

Ley de Benford en cada área de trabajo. Como observamos en la siguiente imagen, el riesgo de fraude varía 

en función del porcentaje de asientos tipo definidos en un área. 

 

En esta pantalla podemos ver el coeficiente de determinación según la Ley de Benford y a partir de 

los cuales se recomienda un nivel de riesgo inherente por áreas. Si pulsamos en el coeficiente de 

determinación de un área, se nos abrirá una pantalla con información más detallada. 

 Resumen: Para verlo todo unido pulsaremos en este botón, desde donde accederemos a la 

siguiente pantalla: 
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 Añadir nota. 

 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

 Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 

iii) Control  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos al control interno. Este menú se divide en las siguientes opciones: 

 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 
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Sustantivo: Este cuestionario lo completaremos en aquellas áreas donde vayamos a realizar 

pruebas de control interno. 

Específico: Este cuestionario lo completaremos en aquellas áreas donde vayamos a realizar 

pruebas de control interno. 

Resumen: Para ver las recomendaciones de riesgo en función de los cuestionarios completados 

pulsaremos en esta opción, desde donde accederemos a la siguiente pantalla: 

 

En este caso observamos los cuestionarios que han sido completados y el valor de riesgo asignado. 

También observamos que computan las respuestas del cuestionario de evaluación de riesgo general. 

 Añadir nota. 
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 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

 Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 

Vincular áreas: Con este botón podrá vincular la realización de pruebas de control en las áreas 

correspondientes al ciclo de compras o ventas. 

iv) Analítica  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a procedimientos analíticos. Este menú se divide en las siguientes opciones: 

 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 

Intermensual: En esta pantalla podremos consultar los riesgos asignados en función de las 

variaciones intermensuales en el diario.  
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Resumen: Para consultar las recomendaciones de riesgo tanto del cuestionario como de la 

información intermensual del diario pulsaremos en este botón, desde donde accederemos a la siguiente 

pantalla: 
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 Añadir nota. 

 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

 Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 
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9.3.2 Matriz de Planificación Revisada  

Tras los cambios efectuados en los puntos anteriores, en esta opción vemos el resumen informativo 

de la planificación resultante: 

 

Los datos que han sido modificados desde la fase de planificación están de color rojo.  

9.4 Extrapolación de Asientos Tipo  

En este apartado la aplicación nos presenta una pantalla con el listado de Asientos “Autoauditados” 

para, en caso de considerarlo oportuno, extrapolarlos y auditar todos los apuntes de este tipo.  
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Seleccionamos la tipología de asientos que queremos extrapolar y pulsamos aceptar. La aplicación nos 

informa de que se va a realizar una copia de seguridad y cuando finaliza el proceso de extrapolación, la 

aplicación muestra la siguiente pantalla, mostrando todos los apuntes que se han auditado. 

 

9.5 Estado de Ejecución del Trabajo: Consulta de Situación de los DPA 

Si elegimos esta opción, la aplicación nos muestra el submenú siguiente: 

 

Pulsando en cualquiera de las cuatro opciones disponibles se abre una ventana como la siguiente con 

un resumen por área del trabajo:  
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Se muestran las DPA’s por cada área, ypodremos entrar en la tarea haciendo doble clic en cada una 

de ellas. 

9.6 Puntos Pendientes  

Si un usuario ha anotado un punto pendiente en cualquier área o a través de algún DPA, usando esta 

opción se muestra una ventana con un resumen de todos los puntos pendientes anotados por áreas: 

 

Como se muestra en esta ventana, se puede elegir en la casilla de Filtro, entre ver los Puntos 

Pendientes de un usuario concreto o ver los puntos pendientes de todos los usuarios. 

9.7 Control de Circularización  

Eligiendo esta opción, la aplicación nos presenta una pantalla resumen de la circularización realizada 

en la que podremos ver las subcuentas circularizadas en todas las áreas de auditoría. La pantalla que se 

muestra es la siguiente: 
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Desde esta pantalla, pulsando dos veces sobre el nombre de la subcuenta también podremos acceder 

al control de circularización de la subcuenta seleccionada (envíos, respuesta,…). 

9.8 Conciliaciones de Saldos 

En este apartado tenemos dos opciones: 

 

9.8.1 Informe Concilia  

Eligiendo esta opción la aplicación nos muestra la pantalla resumen de los informes realizados con 

“S2a” Concilia.  

 

 Eliminar informe de conciliación. 
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Exportar/Importar la información los informes de conciliación. 

9.8.2 Conciliación  

Eligiendo esta opción la aplicación nos muestra una pantalla similar a la de circularización del apartado 

anterior: 
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10. MENÚ CUESTIONES CLAVE DE AUDITORÍA «KAM» 

En este menú podremos ver un resumen de las áreas KAM, así como insertar la Comunicación y 

Respuesta RGE. El menú tiene estas opciones, que veremos detalladamente a continuación: 

 

10.1 Detalle de las Áreas «KAM» Identificadas  

En este apartado podremos ver un resumen de todas las áreas de riesgo identificadas como KAM, de 

forma que podremos tener la información resumida de cara a emitir el Informe de Auditoría.  

 

En la parte superior podemos encontrar diferentes opciones para filtrar la información de esta 

pantalla. También podemos encontrar detalles de la evaluación de los diferentes riesgos (inherente, control y 

analítica). A continuación vamos a explicar las diferentes pestañas que aparecen en la parte superior de la 

pantalla: 

i) General  

En la parte superior vemos diferentes botones que se explican a continuación: 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

Filtros: Disponemos de varias opciones para filtrar las áreas que queremos ver en esta pantalla: 

- RIM: Aquellas áreas con saldos superiores a la materialidad 

- Saldo: Aquellas áreas que tengan saldo 

- KAM Activado: Aquellas áreas identificadas por el auditor como KAM 

- Sin KAM: Aquellas áreas que no son de riesgo KAM 
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Autoplanificar: Pulsando en “AutoPlanificar” se realizará este proceso, de forma que 

obtendremos un programa de trabajo correlacionado con los riesgos realmente planificados. Una vez 

finalizado el proceso, el auditor deberá comprobar si debe añadir alguna tarea adicional en aquellas áreas 

que haya planificado como KAM. 

 

 La Autoplanificación relaciona riesgos y tareas en ambos sentidos, de forma que si desactivamos una 

tarea o su vinculación, el riesgo asociado se verá afectado en la matriz de revisión. 

Configuración: En esta opción, seleccionaremos el número de DPA mínimos que deberán cubrir 

cada una de las afirmaciones de auditoría. 

Porcentajes: Pulsando en esta opción, podremos consultar y/o modificar los niveles de confianza 

del cuestionario de riesgos. 

Estadísticas: Este botón nos muestra las estadísticas de las respuestas del cuestionario de 

riesgos.  

Exportar: Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero 

Excel. 
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ii) Inherente  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a fraude. Este menú se divide en las siguientes opciones: 

 

 

Notas: Podremos indicar alguna anotación al resumen de evaluación de riesgos. 

General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 

A.posteriores: Con este botón accedemos al cuestionario de acontecimientos posteriores. 

Gestión Continuada: Accedemos al cuestionario de gestión continuada. 

Fraude: Esta pantalla nos muestra en detalle de donde proviene el valor recomendado del riesgo 

de fraude en cada área de trabajo. Como observamos en la siguiente imagen, el riesgo de fraude varía en 

función del porcentaje de asientos tipo definidos en un área. 
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Benford: Esta pantalla nos muestra en detalle de donde proviene el valor recomendado según la 

Ley de Benford en cada área de trabajo. Como observamos en la siguiente imagen, el riesgo de fraude varía 

en función del porcentaje de asientos tipo definidos en un área. 
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En esta pantalla podemos ver el coeficiente de determinación según la Ley de Benford y a partir de 

los cuales se recomienda un nivel de riesgo inherente por áreas. Si pulsamos en el coeficiente de 

determinación de un área, se nos abrirá una pantalla con información más detallada. 

Resumen: Para verlo todo unido pulsaremos en este botón, desde donde accederemos a la 

siguiente pantalla: 
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 Añadir nota. 

 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

 Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 

iii) Control  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos al control interno. Este menú se divide en las siguientes opciones: 

 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 
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Sustantivo: Este cuestionario lo completaremos en aquellas áreas donde vayamos a realizar 

pruebas de control interno. 

Específico: Este cuestionario lo completaremos en aquellas áreas donde vayamos a realizar 

pruebas de control interno. 

Resumen: Para ver las recomendaciones de riesgo en función de los cuestionarios completados 

pulsaremos en esta opción, desde donde accederemos a la siguiente pantalla: 

 

En este caso observamos los cuestionarios que han sido completados y el valor de riesgo asignado. 

También observamos que computan las respuestas del cuestionario de evaluación de riesgo general. 

 Añadir nota. 
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 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

 Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 

Vincular áreas: Con este botón podrá vincular la realización de pruebas de control en las áreas 

correspondientes al ciclo de compras o ventas. 

iv) Analítica  

En esta pantalla podremos observar cómo se han calculado los riesgos recomendados por la aplicación 

por áreas, referidos a procedimientos analíticos. Este menú se divide en las siguientes opciones: 

 

Notas: Sirve para dejar constancia de anotaciones genéricas en esta pantalla. 

General: Accedemos al cuestionario de evaluación de riesgo que hemos visto en el menú 

General. 

Intermensual: En esta pantalla podremos consultar los riesgos asignados en función de las 

variaciones intermensuales en el diario.  
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Resumen: Para consultar las recomendaciones de riesgo tanto del cuestionario como de la 

información intermensual del diario pulsaremos en este botón, desde donde accederemos a la siguiente 

pantalla: 
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 Añadir nota. 

 Mostrar todas las áreas / Mostrar sólo las áreas materiales. 

 Deshacer los cambios. 

 Guardar los cambios. 

 Mostrar/Ocultar barra de edición. 
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10.2  Comunicación con los Responsables Gobierno Entidad «RGE»  

En este apartado insertaremos todas las comunicaciones con los Responsables de Gobierno de la 

Empresa: tanto emitidas como recibidas. 

 

Insertar las comunicaciones, se nos abre la siguiente pantalla: 

 

Editar una comunicación o respuesta ya existente. 

 Consultar la comunicación seleccionada. 

 Eliminar la comunicación seleccionada.  
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11.  MENÚ RESULTADOS FINALES 

En este menú realizaremos las tareas para finalizar la auditoría del cliente: aprobar ajustes y 

reclasificaciones propuestos, ver el estado de DPA’s, o ver los puntos de interés y las conclusiones de cada 

área. Además podemos ver e imprimir los Estados Contables finales (CCAA y auditados). Dentro de este 

menú también podemos rellenar los cuestionarios del cierre del trabajo y del contenido mínimo de la 

memoria. Por último, podemos adjuntar el informe de auditoría y el de debilidades de control interno. 

El Menú Resultados Finales muestra las siguientes opciones: 

 

11.1  Balances  

Esta opción del menú Resultado Finales funciona de la misma forma que el de Análisis Previo. Nos 

permite extraer información contable en el formato que queramos. Pulsando en esta opción, la aplicación 

abre la siguiente pantalla: 

 

En este apartado, podremos abrir los Estados Contables en uno de los formatos predefinidos por 

“S2a” a partir de la información del diario o añadir un nuevo formato. Observamos que los formatos que se 

han guardado aparecerán tanto en Análisis Previo como en Resultados Finales. 

11.1.1 Nuevo   

Esta opción permite crear un nuevo formato de Estado Contable, pulsando en el botón accederemos a 

las diferentes opciones para crearlo: 
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Pulsando en “Siguiente” accederemos a la siguiente pantalla: 

 

Para guardarlo, tenemos que poner un Nombre a la plantilla y darle a “Guardar”. 
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11.1.2 Estados Contables Auditados 

Dentro de este apartado tendremos diferentes Estados Contables en los que se muestra tanto el saldo 

del diario como el saldo de Cuentas Anuales y el saldo auditado, es decir incorporando los ajustes propuestos 

aprobados y no aprobados. A continuación vemos la pantalla que se muestra cuando entramos en Situación: 

 

En la parte superior, y común a todas las pantallas donde hay detalles de cuentas, encontramos 

botones y un dialogo para buscar contenido específico. 

La funcionalidad de cada botón se explica a continuación por orden de situación en la aplicación: 

 Este botón muestra el Estado Contable a nivel de grupo de cuentas. 

 Este botón muestra el Estado Contable a nivel de Cuenta Contable. 

 Este botón muestra el Estado Contable a nivel de Subcuenta Contable. 

 Introduciendo un valor (número de cuenta o texto), la aplicación 

buscará un resultado y lo muestra.  

 Pulsando en esta opción nos aparecerán, no sólo las subcuentas con saldo, sino también aquellas 

que tengan saldo cero. 

 Mediante esta opción se muestran o no las columnas de variación y porcentajes. 

 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 

 Esta opción leva los datos de la pantalla a un fichero PDF. 

 Este botón permite hacer comentarios que se reflejarán en el resumen de anotaciones de la 

auditoría. 



 
 
 

www.s2auditecnia.com 

 

   © s2auditecnia. Queda prohibida la reproducción total o parcial sin la autorización previa y por escrito del propietario 

237 

11.1.3 Cuentas Anuales 

Dentro de este apartado tendremos el Balance y el Estado de Pérdidas y Ganancias con los saldos 

incluyendo los ajustes que han sido aprobados.  

11.2  Informes analíticos  

Mediante esta pantalla, podremos ver si los informes analíticos con los que hemos trabajado para 

realizar las pruebas analíticas, están actualizados o si, por el contrario, al haberse producido cambios en el 

diario, deberíamos actualizar los informes.  

La aplicación guarda internamente diferentes informes analíticos con valores contables a una fecha y 

anotaciones directamente realizadas por el auditor. La pantalla que permite crear estos informes analíticos y 

modificarlos, o consultarlos una vez creados, se muestra al acceder a este apartado: 

 

Para consultar o modificar alguno de los informes ya creados, disponemos de los botones situados en 

la parte inferior de la pantalla: 

 Para consultar, añadir más notas o modificar las existentes pulsaremos este botón.  

 Este botón sirve para modificar un informe ya creado, pudiendo seleccionar nuevos apartados. 

 Elimina el informe seleccionado. 

 Exporta e importa la estructura de los informes analíticos. 
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Si lo que queremos es crear informes nuevos, lo haremos pulsando en alguna de las tres opciones de 

la parte superior, y nos aparecerá la siguiente pantalla:  

 

En esta pantalla seleccionaremos los apartados, que pueden ser tanto de Balance como de Pérdidas 

y Ganancias o solamente uno de ellos, para obtener la información detallada. También los años que 

queremos utilizar y la periodicidad con la que queremos trabajar (mensual, trimestral, semestral o anual). 

Una vez definido, aparecerá la información seleccionada según se muestra a continuación: 
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Nota: Cuando seleccionamos sólo un grupo o varios grupos de cuentas dentro de un mismo 

apartado, éste saldrá de color rojo. En este ejemplo hemos seleccionado únicamente el 

grupo 1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios dentro del apartado III) Deudores 

Comerciales y otras cuentas a cobrar 

En esta pantalla, debemos introducir un nombre a este informe en la parte superior y guardarlo para 

posteriormente hacer un estudio. 

Observando toda la información contable, podremos insertar una o varias anotaciones donde 

destaquemos aquellas observaciones detectadas.  

Con la finalidad de mejorar la utilidad de los informes analítico-sustantivos y presentar de forma más 

esquemática y visual aquellas rúbricas que resulten de interés para el auditor, la aplicación incorpora la 

posibilidad de generar gráficos de todos los informes analíticos definidos. 

 

Para ello, hemos de seleccionar (activar) aquellas líneas que deseemos mostrar; pulsando el botón 

“Generar Gráfico”, obtendremos los gráficos correspondientes a los datos seleccionados. 



Manual de uso de la aplicación «S2a+» 

 

      Para más información llame al teléfono 953 369 892 o envíe un correo a “info@s2auditecnia.com” 

240 

 

En el caso de trabajar con un diario interino, al incorporar el diario final, el programa nos avisará 

que este informe no está actualizado, como vemos en la siguiente imagen: 

 

Entrando en el informe veremos la siguiente pantalla: 
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Como vemos, en rojo nos indica que hay 413 subcuentas que se han modificado. Abriendo el 

desplegable y seleccionando la opción de Saldos a fecha de creación de Informe veremos sombreado de 

colores aquellos importes modificados.  

 

De esta manera identificaremos de un vistazo si las notas que habíamos introducido han de ser 

modificadas, eliminadas o añadir alguna adicional. Una vez terminado, pulsamos en Aceptar cambios en los 

saldos y Actualizar.  
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11.3  Ratios Financieros 

Antes de concluir el trabajo esta opción nos muestra una pantalla con los diferentes ratios a partir de 

los saldos auditados. Se incorporan los datos extraídos de la contabilidad y ofrece una serie de gráficos y 

análisis de las distintas masas patrimoniales. En la parte superior encontramos diferentes opciones. 

11.3.1 Resultados de los Ratios  

Esta pantalla que vemos a continuación nos muestra una serie de ratios y su valor teórico: 

 

Además se indica el estado de los ratios: 

 Ratio dentro del valor teórico 

 Ratio fuera del valor teórico 

Como vimos en el área de Gestión Continuada, se pueden revisar los ratios si el auditor considera que 

no implican riesgo. Marcando la casilla de “Revisión riesgo” marcaremos o desmarcaremos aquellos riesgos 

que, a pesar de estar fuera del valor teórico, no suponen riesgo según el criterio del auditor. 

Pulsando este botón obtendremos información acerca del riesgo inherente recomendado.  

Riesgo Inherente 4: 
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- Más de un 50% de ratios fuera del valor teórico 

- O Situación de liquidación o Situación Reducción Capital fuera del valor teórico.  

En caso contrario el riesgo recomendado será 1; estos valores se muestran en la parte 

inferior de esta pantalla y también aparecerá como recomendación en el área “Gestión 

Continuada y contingencias”. 

 DPA: Una vez hayamos terminado de documentar en este apartado, podremos dar por concluida 

la realización de los DPA que obedecen a los trabajos realizados en esta pantalla. 

 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 

 Este botón permite hacer comentarios que se reflejarán en el resumen de anotaciones de la 

auditoría. 

11.3.2 Balance  

En esta pantalla se presentan los balances de situación en forma de gráfico de barras, tal y como 

podemos ver en la siguiente imagen: 

 

11.3.3 Detalle  

Mediante esta opción podremos obtener un gráfico por cada apartado del balance que muestra la 

evolución desde n-1 a n+1. 
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11.3.4 Estados Contables «EECC»   

En esta pantalla obtenemos un gráfico resumen de los distintos apartados del balance y su evolución 

desde n-1 a n+1: 
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11.4  Herramientas 

En este apartado tenemos tres opciones: 

 

11.4.1 Reclasificaciones Extracontables del Ejercicio Anterior (N-1) 

Como los saldos contables del ejercicio N-1 pueden ser clasificados de forma distinta en las Cuentas 

Anuales, aquí podemos introducir reclasificaciones extracontables para poder reflejar con exactitud los saldos 

correspondientes a las Cuentas Anuales del ejercicio anterior, o bien utilizaremos esta opción para recoger 

aquellos ajustes identificados en este ejercicio que requieren la modificación de los saldos comparativos del 

ejercicio anterior. Al pulsar la opción, aparece la ventana siguiente: 

 

Al igual que en ventanas similares comentadas en capítulos anteriores, podemos añadir, modificar o 

eliminar reclasificaciones, que solo tendrán efectos comparativos en la opción Cuentas Anuales dentro del 

menú ‘Resultados Finales’. 

 Añadir una reclasificación extracontable para N-1. 

 Modificar la reclasificación seleccionada. 

 Consultar la reclasificación seleccionada. 

 Eliminar la reclasificación seleccionada. 

 Al igual que en otras pantallas, utilizaremos estos botones para exportar la información que 

tenemos en pantalla, ya sea en formato Excel o en formato impresión. 

Asigna una nota en este apartado. 
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11.4.2 Contenido Mínimo de la Memoria  

Usando esta opción del menú ‘Resultados Finales’, el programa nos abre un fichero Excel en el cual 

podemos rellenar el cuestionario sobre el contenido mínimo de la memoria, eligiendo normal o abreviado, 

esta es la ventana que se muestra: 

 

11.4.3 Estado de Flujos de Efectivo «EFE»   

A través de este botón entramos en el módulo del Estado de Flujos de Efectivo después de ajustes. Al 

abrir el EFE lo que vemos es la siguiente pantalla: 
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Lo más relevante de esta pantalla es que el programa hace una detección automática de las 

actividades de cada subcuenta, definiendo cada una de ellas como de actividad operativa, inversión o 

financiación. Este procedimiento se lleva a cabo a través de los movimientos del diario, pero no significa que 

no pueda ser modificado. Será el auditor quien compruebe que cada subcuenta se ha definido en su 

actividad correspondiente.  

Nota: El procedimiento de detección automática no será efectivo si trabajamos con un 

diario en el que en un mismo asiento se tratan movimientos de diferente naturaleza 

En la parte superior vemos diferentes botones que explicamos a continuación: 

 Mediante este botón volveremos a calcular las actividades de forma automática, en caso de que 

hayamos hecho alguna modificación, éstas se borrarán y aparecerán las actividades por defecto. 

 Nos da una explicación de la detección automática. 

 Esta opción lleva los datos de la pantalla (con el desglose seleccionado) a un fichero Excel. 

 Este botón permite hacer comentarios que se reflejarán en el resumen de anotaciones de la 

auditoría. 

 Con estas dos opciones mostramos la información del EFE en formato Directo o Indirecto. 

Pulsando en cualquiera de ellos veremos una pantalla como esta: 
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A continuación explicamos los botones que se encuentran en esta pantalla: 

 Pulsando este botón se activa la pantalla para incluir reclasificaciones en el EFE. Veremos la 

siguiente pantalla: 

 

Pulsando directamente sobre el 0,00€ en la columna de “Reclasificacion” introducimos el importe. A 

continuación explicamos los botones que se encuentran en esta pantalla: 
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 Este botón desactiva la opción de insertar reclasificaciones. 

 Crear informe nuevo: Pulsando este botón todas las reclasificaciones incluidas se eliminaran. 

 Cargar informe personalizado: Mediante esta opción importaremos un informe que previamente 

hayamos guardado. 

 Guardar informe personalizado: Pulsando este botón se guardarán las reclasificaciones 

introducidas y las podremos cargar en otro momento.  

 Ver detalles: Mediante esta opción volvemos a la pantalla anterior.. 

11.5  Otras Opciones 

En este apartado encontramos todas estas opciones que veremos detalladamente a continuación: 

 

11.5.1 Puntos de Interés  

Al elegir esta opción, la aplicación nos mostrará un resumen de todos los puntos de interés señalados 

durante el trabajo de auditoría: 
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Por defecto nos mostrará todos los puntos de interés, pero podemos ocultar los ajustes de un área,   

pulsando dos veces en el área que queremos ocultar. Como podemos observar nos muestra información 

sobre el autor del punto de interés, la fecha, el efecto y si tienes ajuste o reclasificación. 

11.5.2 Conclusiones  

De forma igual que en el punto anterior, pulsando esta opción podemos ver las conclusiones que se 

han incluido en cada área de trabajo: 
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11.5.3 Apuntes con Riesgo Material  

Como se ha explicado anteriormente, en el Plan de Auditoría de las áreas, podremos ver como 

información adicional el número de Apuntes con Riesgo Material. 

Dado el riesgo que tienen estos apuntes y la necesidad de auditarlos o estudiar sus características 

previamente a emitir un informe, en el menú Resultados Finales podremos obtener un listado con todos ellos 

si pulsamos sobre esta opción.  

 

11.5.4 DPAs Pendientes  

Pulsando esta opción, veremos una pantalla donde podemos ver un resumen todos los DPA’s de las 

áreas auditadas: 
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11.5.5 Resumen de Notas  

Esta ventana nos muestra un resumen de las distintas anotaciones u observaciones realizadas en el 

transcurso del trabajo de auditoría, mediante el símbolo naranja en las distintas ventanas y pantallas de la 

aplicación. 

 

11.5.6 Carta de Manifestaciones   

En este apartado podremos incorporar la carta de manifestaciones y, ésta quedará guardada en la 

aplicación para consultas. La pantalla es la siguiente: 
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11.5.7 EQCR / Control de Calidad  

A través de este botón podremos adjuntar el informe de Revisión de Control de Calidad de la 

auditoría, en caso de que se haya realizado. 

 

 

11.6  Cuestionario de Cierre del Trabajo  

Eligiendo esta opción, la aplicación abrirá un cuestionario a rellenar sobre el cierre del trabajo de 

Auditoría. Este cuestionario se rellena como explicamos en capítulos anteriores: 
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11.7  Deficiencias de Control Interno 

Este apartado tiene las siguientes opciones: 

 

11.7.1 Ejercicio Anterior  

En esta ventana podremos ver las debilidades de Control Interno del ejercicio anterior que hemos ido 

identificando a lo largo del trabajo de auditoría: 
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11.7.2 Ejercicio Auditado  

En esta ventana podremos ver las debilidades de Control Interno del ejercicio auditado que hemos ido 

identificando a lo largo del trabajo de auditoría: 
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11.7.3 Informe sobre Deficiencias de Control Interno del Ejercicio  

Esta opción la utilizaremos para guardar el Informe de Deficiencias e indicar su fecha: 

 

11.8  Opinión de Auditoría 

En esta opción del Menú podemos incluir nuestro informe de Auditoría: 

 

11.8.1 Ejercicio Auditado  

Si abrimos esta opción podremos incluir el informe del año auditado. Nos encontramos con una 

ventana como ésta: 
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 Indicaremos la fecha del informe, y abriendo el fichero, la aplicación lo guardará en la base de datos 

del cliente. 

11.8.2 Ejercicio Anterior  

Si abrimos esta opción podremos incluir el informe del año anterior. 
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12.  MENÚ GESTIÓN DEL DESPACHO 

En este menú podemos sincronizar el trabajo con otros usuarios de la aplicación, hacer una copia de 

seguridad (back up) de la auditoría en curso, modificar usuarios y revisar el control de tiempos de ejecución 

de la auditoría.  

 El menú tiene estas opciones:  

 

12.1  Sincronización del Trabajo 

Dentro de este apartado la aplicación nos da dos opciones: 

 

12.1.1 Importar   

Eligiendo esta opción la aplicación pedirá la ubicación del fichero generado en la exportación e 

importará el trabajo realizado. 

12.1.2 Exportar   

Mediante la opción ‘Exportar Trabajo EGA’ podemos compartir el trabajo realizado con otros usuarios. 

Al pulsar esta opción, la aplicación nos muestra la ventana siguiente: 
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Podemos elegir exportar todo el trabajo del usuario actual o de todos los usuarios, o exportar un área 

en concreto. 

12.2  Backups 

En este apartado podremos configurar y realizar copias de seguridad, tenemos dos opciones: 

 

12.2.1 Configurar  

En esta opción del menú podemos activar y configurar el servicio de realización de copias de 

seguridad automático. La pantalla que se muestra es la siguiente: 
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Como podemos observar, si activamos el servicio, lo podremos configurar para que el programa haga 

las copias de seguridad de forma automática y que elimine backups antiguos. Este procedimiento se hará 

únicamente en la carpeta de backup donde tengamos instalado el programa “S2a”. 

12.2.2 Hacer backup  

Mediante esta opción podemos realizar una copia de seguridad de todo el trabajo realizado hasta el 

momento. Si elegimos esta opción, la aplicación pedirá una ubicación para guardar el fichero resultante de la 

copia de seguridad, y al aceptar generará la copia. 

Dicha copia puede ser importada más tarde desde la tabla de auditorías. Elegiremos la carpeta que ha 

generado el programa y al aceptar se nos creará una auditoría con los datos exportados previamente.  

12.3  Fechas de los Papeles de Trabajo 

En este apartado tenemos dos opciones: 

 

12.3.1 Periodo de auditoría   

En esta pantalla podremos modificar las fechas de realización que se han ido grabando a medida que 

hemos avanzado en la ejecución del trabajo. 
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12.3.2 Fecha por defecto   

Con esta opción, informaremos al programa de la fecha que debe presentar las tareas que se hagan. 
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12.4  Usuarios 

En este apartado tenemos dos opciones: 

 

12.4.1 Modificación de usuarios   

Con esta opción podremos sustituir el usuario que se ha ido grabando a medida que hemos avanzado 

en la ejecución del trabajo, por otro usuario. 

 

12.4.2 Control de tiempos  

En esta pantalla veremos un resumen de los tiempos invertidos por cada usuario en cada parte del 

programa. 
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13.  MENÚ RECURSOS AUXILIARES  

En este menú accederemos cuando el equipo técnico de “S2a” nos lo indique. El menú tiene estas 

opciones:  

 

13.1  Muestreo Estadístico 

Si en los procedimientos de auditoría usamos muestreos estadísticos, en este submenú tenemos las 

herramientas para cambiar o ampliar la lista aleatoria o modificar la semilla MUM (Muestreo por Unidad 

Monetaria).   

Las opciones que nos muestra la aplicación son las siguientes: 

 

13.1.1 Ampliar Tamaño de la Lista Aleatoria   

Al crear una auditoría en el programa, la aplicación prepara una lista aleatoria con 25.000 elementos, 

si esta lista ‘estándar’ no nos es suficiente, pulsando en la primera opción de este submenú, podemos 

ampliar esa lista al número que necesitamos para el trabajo. Al elegir esa opción, la aplicación mostrará la 

ventana siguiente: 

 

Si aceptamos se nos mostrará la siguiente pantalla: 
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Ahora tenemos la posibilidad de ampliar la lista al número de elementos que necesitamos. Tras 

aceptar, podemos sacar las muestras de nuevo, ya basadas en la lista ampliada. 

13.1.2 Generar Semilla MUM  

La primera opción de este submenú nos permite modificar la semilla MUM mediante el siguiente 

diálogo: 

 

En esta ventana podemos variar el porcentaje de la semilla. Aceptando el cambio, el programa 

recalculará las muestras MUM realizadas anteriormente. 

13.2  Soporte: Teamviewer  

Esta opción la pulsaremos para utilizar el programa Teamviewer. En caso que tengamos una duda o 

incidencia relativa al programa, el equipo técnico de “S2A” nos pedirá conectarnos por control remoto a 

nuestro ordenador a través de Teamviewer. Pulsando esta opción nos aparece la siguiente pantalla: 
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 Para comenzar la sesión de soporte online tendréis que facilitarle al equipo técnico de “S2A” el 

número ID y la contraseña. 

Nota: Cada ordenador tiene un número de ID fijo, sin embargo, para asegurar la 

confidencialidad del cliente, la contraseña cambia cada vez que entramos en el programa. 

Para más información consulte la siguiente página web: www.teamviewer.com/es 

13.3  Recálculo de la Auditoría 

Accediendo a este apartado haremos un recálculo de la auditoría. Encontramos las siguientes 

opciones: 

 

13.3.1 Limpiar diario  

Seleccionando está opción se realiza una copia de seguridad antes de realizar una optimización del 

diario, que realizaremos bajo las indicaciones del equipo técnico de “S2a”. 
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13.3.2 Parámetros  

Al seleccionar está opción podremos indicar al programa que se haga el recálculo de la auditoría para 

auditar un número determinado de líneas. Esto lo realizaremos bajo las indicaciones del equipo técnico de 

“S2a”. 

 

13.3.3 Recalcular ahora  

Para esta opción nos aparece la siguiente pantalla donde podemos seleccionar el tipo de casación que 

queremos que realice: 

 

Si seleccionamos la opción de realizar copia de seguridad, después de realizar la copia la aplicación 

automáticamente recalculará la auditoría. 
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13.4  Tareas: Restaurar  

Este botón sólo se usará en caso de que el personal técnico de “S2a” nos lo indique.  

13.5  Otros Recursos 

Este apartado del menú tiene las siguientes opciones: 

 

13.5.1 Restaurar apertura  

Después de haber realizado el diario continuo en el menú Inicio y si ha habido algún error o queremos 

deshacer este diario continuo, deberemos pulsar en restaurar apertura. De esta forma la apertura vuelve a su 

forma original. Esta opción la utilizaremos bajo las indicaciones del equipo técnico de “S2a”. 

13.5.2 Contrapartidas  

Esta opción la utilizaremos para que el programa calcule las Contrapartidas de cada apunte y nos lo 

muestre en el mayor del área. 

13.5.3 Optimización BD  

En casos concretos, utilizaremos esta opción, siempre con las indicaciones del equipo técnico de 

“S2a”. 

13.6  Actualización recomendada  

Cada vez que entramos en el programa, nos avisará de las actualizaciones obligatorias que se han 

publicado en la página web. No obstante, el equipo de “S2a” está continuamente realizando mejoras y para 

saber si tenemos la última versión disponible, pulsaremos este botón. 

13.7  MUM  

Teniendo en cuenta que muchos auditores desean utilizar cierta información obtenida de registros 

contables o extracontables para obtener evidencias de auditoría, la cual consideran de utilizar someterla a un 

proceso de selección estadística mediante el empleo de la Técnica del Muestreo por Acumulación Monetaria 

(MUM), existe la posibilidad de obtener de forma automática cuales serían los ítems objeto de análisis. 
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Para ello el auditor deberá identificar el archivo que va a ser sometido a este análisis, así como 

también debe señalarse tanto la materialidad utilizada como el alcance o cobertura sustantiva que quiere 

obtenerse en esta población. Una vez realizadas estas identificaciones el auditor podrá guardar este archivo 

donde se habrán identificado los ítems objeto de análisis: 

 

13.8  Amortizaciones  

Esta es la pantalla que encontramos al entrar en esta opción: 
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Esta pantalla nos permite calcular la amortización de un inmovilizado. Deberemos determinar la 

cantidad a amortizar y su coeficiente. De esta forma obtendremos la amortización de cada periodo, la 

amortización acumulada y la cantidad pendiente de amortizar.  
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14.   APP  

Una de las cuestiones más novedosas que incluye el programa es la posibilidad de consultar los 

aspectos más importantes de cada auditoría a través del teléfono móvil del auditor. Por medio de esta “APP” 

el auditor podrá ver la situación de cada auditoría en curso y conocer el grado de avance de la misma, sin 

necesidad de realizar la consulta en el ordenador.  

Esta tecnología se irá paulatinamente ampliando, pues “S2a” entiende que las nuevas tecnologías van 

orientadas a que la información pueda ser consultada a través de cualquier dispositivo electrónico.  

En este menú tenemos las siguientes opciones: 

 

14.1  Sincronización APP   

Esta opción sirve para sincronizar la información de la auditoría abierta con el móvil vinculado y poder 

ver la información del trabajo ejecutado en tiempo real.  

Pulsando el botón, si es la primera vez que entramos nos pedirá una clave para entrar que será 

facilitada por el equipo técnico de “S2a”. Una vez que hemos introducido la contraseña, cada vez que le 

demos a esta opción, se sincronizarán los datos del EGA con la APP móvil. 

14.2  App Móvil – EGA   

Dentro de la APP Móvil, debemos insertar los datos facilitados por el equipo técnico para poder 

acceder. Una vez dentro se nos abrirá la siguiente pantalla desde donde entraremos al año de la auditoría y 

encontraremos todas las auditorías: 
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El color nos indica si es una auditoría a la que podemos acceder para visualizar el EGA o no, el color 

rojo indica que está bloqueada. Si entramos en una auditoría y le damos a EGA, accederemos a la 

información de la auditoría:  
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La explicación del área Ingresos (INCN) es la siguiente: 

El primer gráfico: La barra roja, que en este caso es 0, son los datos del ejercicio N-1. La barra verde, 

que en este ejemplo es 17M, son los datos del ejercicio N. 

El segundo gráfico: La barra azúl, que en este ejemplo es 147K, es la materialidad del área. La barra 

naranja, que en este ejemplo es 83,8%, es el porcentaje de cobertura sustantiva planificado en esta área. 

El tercer gráfico, “% Ejecuc”, nos indica el nivel de ejecución del área.  

Si pulsamos en el área, nos aparecerá la información con otro formato con más detalle: 

 

14.3  Conmit  

Esta opción nos da la posibilidad de utilizar los terminales móviles de los auditores para incorporar 

automáticamente dentro de “S2a” toda aquella documentación que se considere de utilidad, sin necesidad de 

utilizar sistemas de escaneado de documentación. De esta forma se pueden auditar apuntes mediante el 

traspaso de documentos fotografiados por el nuevo sistema móvil de “S2a”. La pantalla que se muestra es la 

siguiente:  
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A través de este listado de asientos planificados, podremos marcar aquellos apuntes que queremos 

traspasar al móvil para realizar la documentación, simplemente marcando en el cuadro que aparece en la 

columna “Subir”. 

 

Para agilizar este proceso, existe la opción de seleccionar todos los movimientos visibles o 

desmarcarlos, pulsando en el botón : 
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En el momento en que pulsemos aceptar, nos aparecerá el siguiente mensaje y estos asientos nos 

aparecerán en la APP móvil: 

 

14.4  App Móvil – Fotos   

Dentro de la APP Móvil, para realizar fotos y documentar los asientos planificados tenemos dos 

opciones: 

 

A continuación explicamos ambas opciones: 

14.4.1 Pendiente   

Al entrar en la APP móvil y seleccionar la opción “Pendiente” accederemos a los asientos que han sido 

planificados y subidos desde “Conmit”: 
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En las siguientes pantallas vemos que la APP muestra los asientos planificados, pudiendo acceder a 

través de las subcuentas como en la primera pantalla o a través de los asientos como en la segunda pantalla: 
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Si pulsamos en uno de los apuntes se nos abre la siguiente pantalla y pulsando en el botón , 

accedemos a las opciones de esta pantalla: 

 

 Con esta opción nos abre la cámara del móvil y podremos sacar tantas fotos como queramos 

subir a ese apunte.  

 Una vez hemos terminado de hacer las fotos, debemos pulsar en este botón para mandar la 

información a la nube y posteriormente podamos descargarla. 

14.4.2 No Planificados   

Al entrar en la APP móvil y seleccionar la opción “Sin Planificación” podremos realizar fotos sin 

necesidad de vincular a ningún asiento en concreto: 
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Si pulsamos en uno de los apuntes se nos abre la siguiente pantalla y pulsando en el botón , 

accedemos a las opciones de esta pantalla: 
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 Con esta opción nos abre la cámara del móvil y podremos sacar tantas fotos como queramos 

subir a esta auditoría.  

 Una vez hemos terminado de hacer las fotos, debemos pulsar en este botón para mandar la 

información a la nube y posteriormente podamos descargarla. 

14.5  Update  

Esta opción sirve para descargar las imágenes que se han subido a la nube a través de la APP Móvil, 

pulsando senos abre la siguiente pantalla de confirmación:  

 

Debemos recordar que una vez descargadas se borrarán de la nube y estarán en el dispositivo de la 

persona que las haya descargado. Se nos abrirá la siguiente pantalla: 

 

Observamos en esta pantalla 3 parte diferenciadas, la superior a la izquierda muestra los asientos 

planificados, en este caso como está el filtro “Con imágenes” solo muestra aquellos que a los que se les ha 
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adjuntado alguna imagen; la parte inferior izquierda muestra todas las imágenes que ha sido tomadas y 

subidas desde el apartado “Sin Planificación” de la APP móvil; y en la parte derecha de la pantalla podemos 

visualizar la foto pulsando en ella.   

Si quitamos el filtro “Con imágenes”, veremos todos los asientos planificados y podremos adjunta las 

imágenes de la parte inferior al asiento que corresponda, simplemente arrastrando la imagen. 

 

Además en esta pantalla podemos auditar el asiento pulsando en el cuadrado de la columna “Auditar” 

y guardar la imagen pulsando en el botón : 

 

Este paso es muy importante porque hasta que no lo realicemos no se guardarán las imágenes en el 

asiento y por tanto, si no lo realizamos no podremos ver la imagen cuando accedamos al asiento en el área 

de trabajo. Una vez se han guardado las imágenes en los asientos que hemos vinculados y tras auditar estos 

asientos, en nuestro ejemplo son los asientos 6 y 8, nos quedará la siguiente pantalla: 
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