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(Razón Social Proveedor/Acreedor)



22 de enero de 20XX




Muy señores nuestros:


Con motivo de la revisión de nuestras cuentas anuales por parte de nuestros auditores, les agradeceríamos enviaran directamente a los mismos un detalle de las partidas que componen el saldo de nuestra cuenta con Ustedes, al 31 de diciembre de 20XX.


A ser posible, este detalle debería  proporcionar la siguiente información:

	Fecha factura
	Número  factura
	Importe
	Vencimiento

	
	
	
	




Es de suma importancia para los auditores, que incluyan en esta composición la totalidad de los efectos que habiendo sido girados eventualmente por Ustedes, estén o no descontados, pero ya abonados en cuenta y cuyo vencimiento sea posterior a la mencionada fecha.


También les agradeceríamos les informen de cualquier otro pasivo, contingencia, contratos en negociación u operaciones pudieran afectarnos como consecuencia de las operaciones comerciales que mantenemos con Ustedes.


Rogamos, por favor, envíen su respuesta a la siguiente dirección:

Nombre y Dirección del auditor


O bien por correo electrónico, a la siguiente dirección:

Correo electrónico del auditor


Les agradecemos anticipadamente su colaboración.


Muy atentamente,
								 


						
Nombre de la empresa
Firma y Sello
